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Îá óòâåðæäåíèè Ïðîãðàììû ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè
ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó 2016-2017 ãã.
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
è ñîñòàâà êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè
ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó 2016-2017 ãã.
ïî ãîðîäñêîìó îêðóãó ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â öåëÿõ ïðîâåðêè òåïëîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèè è
ïîòðåáèòåëåé òåïëîâîé ýíåðãèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 190-ÔÇ "Î òåïëîñíàáæåíèè", íà
îñíîâàíèè ïðèêàçà Ìèíèñòåðñòâà ýíåðãåòèêè ÐÔ îò 12.03.2013
¹ 103 "Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë îöåíêè ãîòîâíîñòè ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.7 ñò. 27.1, ï.ï.6 ï.1
ñò.30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïðîãðàììó ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê

îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó 2016-2017 ãã. ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Óòâåðäèòü ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè
ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó 2016-2017 ãã. ïî ãîðîäñêîìó
îêðóãó ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 2).

3. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâó Â.Ë.:

3.1. Â ñðîê äî 26.08.2016 ã. îðãàíèçîâàòü ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè
ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó 2016-2017 ãã .
òåïëîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèè, ïîòðåáèòåëåé òåïëîâîé ýíåðãèè
â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.2. Â ñðîê äî 27.08.2016 ã. ïðåäñòàâèòü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé àêòû ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè
ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó ïî êàæäîìó îáúåêòó ïðîâåðêè.

3.3. Â ñðîê äî 28.08.2016 ã. âûäàòü ïàñïîðòà ãîòîâíîñòè ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó ïîòðåáèòåëÿì òåïëîâîé ýíåðãèè â
ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà êàæäûé îáúåêò ïðîâåðêè
â ñëó÷àå, åñëè îáúåêò ïðîâåðêè ãîòîâ ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó.

3.4. Â ñðîê äî 31.08.2016 ã. âûäàòü ïàñïîðòà ãîòîâíîñòè ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó òåïëîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèè â
ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà êàæäûé îáúåêò ïðîâåðêè
â ñëó÷àå, åñëè îáúåêò ïðîâåðêè ãîòîâ ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó.

3.5. Îðãàíèçîâàòü ðàçðàáîòêó ïëàíà äåéñòâèé ïî ëèêâèäàöèè
ïîñëåäñòâèé àâàðèéíûõ ñèòóàöèé ñ ïðèìåíåíèåì ýëåêòðîííîãî
ìîäåëèðîâàíèÿ àâàðèéíûõ ñèòóàöèé, ñèñòåìû ìîíèòîðèíãà
ñîñòîÿíèÿ ñèñòåìû òåïëîñíàáæåíèÿ, ìåõàíèçìà îïåðàòèâíî-
äèñïåò÷åðñêîãî óïðàâëåíèÿ â ñèñòåìå òåïëîñíàáæåíèÿ.

4. Êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó 2016-2017 ãã. ïî ãîðîäñêîìó îêðóãó ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ
Ïðàâèëàìè îöåíêè ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó,
óòâåðæäåííûìè ïðèêàçîì ïðèêàçà Ìèíèñòåðñòâà ýíåðãåòèêè ÐÔ
îò 12.03.2013 ¹ 103 è Ïðîãðàììîé ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè
ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó 2016-2017 ãã. ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

6. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâà Â.Ë.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
       À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ïðîãðàììà ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó 2016-2017 ãã. ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàñòîÿùàÿ Ïðîãðàììà ðàçðàáîòàíà â ñîîòâåòñòâèè ñ

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ã. ¹190-ÔÇ
"Î òåïëîñíàáæåíèè", ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýíåðãåòèêè ÐÔ
îò 12 ìàðòà 2013 ã. ¹103.

Ïðîâåðêå ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó ïîäëåæàò:
-    òåïëîñíàáæàþùèå îðãàíèçàöèè;
- ïîòðåáèòåëè òåïëîâîé ýíåðãèè, òåïëîïîòðåáëÿþùèå

óñòàíîâêè êîòîðûõ ïîäêëþ÷åíû (òåõíîëîãè÷åñêè ïðèñîåäèíåíû)
ê ñèñòåìå òåïëîñíàáæåíèÿ.

Ïðîâåðêà ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó
òåïëîñíàáæàþùèõ îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â öåëÿõ
îïðåäåëåíèÿ ñîîòâåòñòâèÿ èñòî÷íèêîâ òåïëîâîé ýíåðãèè è
òåïëîâûõ ñåòåé òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïðàâèëàìè îöåíêè
ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó, íàëè÷èÿ ñîãëàøåíèÿ îá
óïðàâëåíèè ñèñòåìîé òåïëîñíàáæåíèÿ, ãîòîâíîñòè óêàçàííûõ
îðãàíèçàöèé ê âûïîëíåíèþ ãðàôèêà òåïëîâûõ íàãðóçîê,
ïîääåðæàíèþ òåìïåðàòóðíîãî ãðàôèêà, óòâåðæäåííîãî ñõåìîé
òåïëîñíàáæåíèÿ, ñîáëþäåíèþ êðèòåðèåâ íàäåæíîñòè
òåïëîñíàáæåíèÿ, óñòàíîâëåííûõ òåõíè÷åñêèìè ðåãëàìåíòàìè,
à èñòî÷íèêîâ òåïëîâîé ýíåðãèè òàêæå â öåëÿõ ïîäòâåðæäåíèÿ
íàëè÷èÿ íîðìàòèâíûõ çàïàñîâ òîïëèâà. Òåïëîñíàáæàþùèå
îðãàíèçàöèè êðîìå òîãî, îáÿçàíû:

1) îáåñïå÷èâàòü ôóíêöèîíèðîâàíèå ýêñïëóàòàöèîííîé,
äèñïåò÷åðñêîé è àâàðèéíîé ñëóæá;

2) îðãàíèçîâàòü íàëàäêó ïðèíàäëåæàùèõ èì òåïëîâûõ ñåòåé;
3) îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü ðåæèìîâ ïîòðåáëåíèÿ òåïëîâîé

ýíåðãèè;
4) îáåñïå÷èâàòü êà÷åñòâî òåïëîíîñèòåëåé;
5) îðãàíèçîâàòü êîììåð÷åñêèé ó÷åò ïðèîáðåòàåìîé òåïëîâîé

ýíåðãèè è ðåàëèçóåìîé òåïëîâîé ýíåðãèè;
6) îáåñïå÷èâàòü ïðîâåðêó êà÷åñòâà ñòðîèòåëüñòâà

ïðèíàäëåæàùèõ èì òåïëîâûõ ñåòåé;
7) îáåñïå÷èòü áåçàâàðèéíóþ ðàáîòó îáúåêòîâ òåïëîñíàáæåíèÿ;
8) îáåñïå÷èòü íàäåæíîå òåïëîñíàáæåíèå ïîòðåáèòåëåé.
Ïðîâåðêà ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó ïîòðåáèòåëåé
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 2-ÿ ñòðàíèöà

òåïëîâîé ýíåðãèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â öåëÿõ îïðåäåëåíèÿ èõ
ñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïðàâèëàìè îöåíêè
ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó, â òîì ÷èñëå ãîòîâíîñòè
èõ òåïëîïîòðåáëÿþùèõ óñòàíîâîê ê ðàáîòå, à òàêæå â öåëÿõ
îïðåäåëåíèÿ èõ ãîòîâíîñòè ê îáåñïå÷åíèþ óêàçàííîãî â äîãîâîðå
òåïëîñíàáæåíèÿ ðåæèìà ïîòðåáëåíèÿ, îòñóòñòâèþ
çàäîëæåííîñòè çà ïîñòàâëåííûå òåïëîâóþ ýíåðãèþ (ìîùíîñòü),
òåïëîíîñèòåëü, îðãàíèçàöèè êîììåð÷åñêîãî ó÷åòà òåïëîâîé
ýíåðãèè, òåïëîíîñèòåëÿ.

2. Ðàáîòà êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè
ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó

2.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îðãàíèçóåò:

1) ðàáîòó êîìèññèè ïî ïðîâåðêå ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó
ïåðèîäó èñòî÷íèêîâ òåïëîñíàáæåíèÿ, òåïëîâûõ ñåòåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è â öåëîì òåïëîñíàáæàþùèõ
îðãàíèçàöèé;

2) ðàáîòó êîìèññèè ïî ïðîâåðêå ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó
ïåðèîäó îáúåêòîâ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà è
ñîöèàëüíîé ñôåðû;

3) ïðîâåðêó ãîòîâíîñòè æèëèùíîãî ôîíäà ê ïðèåìó òåïëà,
êîììóíàëüíûõ ñîîðóæåíèé ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó,

óêîìïëåêòîâàííîñòü äåæóðíûõ ñìåí êîììóíàëüíûõ îáúåêòîâ è
àâàðèéíûõ áðèãàä, ïîäãîòîâëåííûì è àòòåñòîâàííûì ïåðñîíàëîì.

Îöåíêà ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó èñòî÷íèêîâ
òåïëîñíàáæåíèÿ, òåïëîâûõ ñåòåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è â öåëîì òåïëîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèè
îïðåäåëÿåòñÿ íå ïîçäíåå 31 àâãóñòà êîìèññèåé ïî ïðîâåäåíèþ
ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó 2016-2017 ãã. ïî
ãîðîäñêîìó îêðóãó ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  (äàëåå - êîìèññèÿ). Ñîñòàâ
êîìèññèè  óòâåðæäàåòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ðàáîòà Êîìèññèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì
ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó
(òàáëèöà ¹ 1), â êîòîðîì óêàçûâàþòñÿ:

1) îáúåêòû, ïîäëåæàùèå ïðîâåðêå;
2) ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;
3) äîêóìåíòû, ïðîâåðÿåìûå â õîäå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.

Òàáëèöà ¹ 1

Ãðàôèê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè
ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó

№ 
п/п 

Объекты, 
подлежащие  проверке  

Количество 
объектов 

Сроки 
проведения 
проверки 

Мероприятия проводимые в 
ходе проверки 

1 Теплоснабжающая    
организация 1 до 

26.08.2016 

В соответствии с 
Приложением 3 к 
Программе проведения 
проверки готовности к 
отопительному периоду 
2016-2017 гг. городского 
округа ЗАТО Свободный 

2 
Муниципальные 
учреждения и 
предприятия 

11  до 
26.08.2016 

В соответствии с 
Приложением 4 к 
Программе проведения 
проверки готовности к 
отопительному периоду 
2016-2017 гг. городского 
округа ЗАТО Свободный 

3 Индивидуальные 
предприниматели 57 до 

26.08.2016 

4 Жилищный фонд 40 до 
26.08.2016 

Ïðè ïðîâåðêå êîìèññèåé ïðîâåðÿåòñÿ âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ Ãëàâàìè 3, 5 Ïðàâèë îöåíêè ãîòîâíîñòè ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó óòâåðæäåííûõ ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà
ýíåðãåòèêè ÐÔ îò 12 ìàðòà 2013 ã. ¹ 103.

Ïðîâåðêà âûïîëíåíèÿ òåïëîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèåé
òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèëàìè îöåíêè ãîòîâíîñòè ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó, óòâåðæäåííì ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà
ýíåðãåòèêè ÐÔ îò 12 ìàðòà 2013 ã. ¹ 103 (äàëåå Ïðàâèëà),
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîìèññèÿìè íà ïðåäìåò ñîáëþäåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùèõ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
òåõíè÷åñêèìè ðåãëàìåíòàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè â ñôåðå òåïëîñíàáæåíèÿ.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé òåõíè÷åñêèõ
ðåãëàìåíòîâ èëè èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ â ñôåðå
òåïëîñíàáæåíèÿ â îòíîøåíèè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
Ïðàâèëàìè, êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ñîáëþäåíèÿ
ëîêàëüíûõ àêòîâ îðãàíèçàöèé, ïîäëåæàùèõ ïðîâåðêå,
ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê ïîäãîòîâêè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó.

2.2. Â öåëÿõ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè êîìèññèÿ ðàññìàòðèâàåò
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé ïî
ãîòîâíîñòè, à ïðè íåîáõîäèìîñòè - ïðîâîäèò îñìîòð îáúåêòîâ
ïðîâåðêè.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ àêòîì ïðîâåðêè
ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1
ê íàñòîÿùåé Ïðîãðàììå.

Â àêòå ñîäåðæàòñÿ ñëåäóþùèå âûâîäû êîìèññèè ïî èòîãàì
ïðîâåðêè:

1) îáúåêò ïðîâåðêè ãîòîâ ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó;
2) îáúåêò ïðîâåðêè áóäåò ãîòîâ ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó

ïðè óñëîâèè óñòðàíåíèÿ â óñòàíîâëåííûé ñðîê çàìå÷àíèé ê
òðåáîâàíèÿì ïî ãîòîâíîñòè, âûäàííûõ êîìèññèåé;

3) îáúåêò ïðîâåðêè íå ãîòîâ ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó.
Ïðè íàëè÷èè ó êîìèññèè çàìå÷àíèé ê âûïîëíåíèþ òðåáîâàíèé

ïî ãîòîâíîñòè èëè ïðè íåâûïîëíåíèè òðåáîâàíèé ïî ãîòîâíîñòè
ê àêòó ïðèëàãàåòñÿ ïåðå÷åíü çàìå÷àíèé (äàëåå - Ïåðå÷åíü) ñ
óêàçàíèåì ñðîêîâ èõ óñòðàíåíèÿ.

Ïàñïîðò ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó ñîñòàâëÿåòñÿ
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåé Ïðîãðàììå è âûäàåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ñðîêè âûäà÷è ïàñïîðòîâ - íå ïîçäíåå 28 àâãóñòà - äëÿ
ïîòðåáèòåëåé òåïëîâîé ýíåðãèè, íå ïîçäíåå 31 àâãóñòà - äëÿ
òåïëîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèè.

Ïîòðåáèòåëè òåïëîâîé ýíåðãèè, íå ïîëó÷èâøèå ïî îáúåêòàì
ïðîâåðêè ïàñïîðò ãîòîâíîñòè äî äàòû, óñòàíîâëåííîé â òàáëèöå
1 íàñòîÿùåé Ïðîãðàììû, îáÿçàíû ïðîäîëæèòü ïîäãîòîâêó ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó è óñòðàíèòü óêàçàííûå â Ïåðå÷íå ê àêòó
çàìå÷àíèÿ ê âûïîëíåíèþ (íåâûïîëíåíèþ) òðåáîâàíèé ïî
ãîòîâíîñòè. Ïîñëå óâåäîìëåíèÿ êîìèññèè îá óñòðàíåíèè
çàìå÷àíèé ê âûïîëíåíèþ (íåâûïîëíåíèþ) òðåáîâàíèé ïî
ãîòîâíîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîâòîðíàÿ ïðîâåðêà.

Òåïëîñíàáæàþùàÿ îðãàíèçàöèÿ ïðåäñòàâëÿåò â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èíôîðìàöèþ
ïî âûïîëíåíèþ òðåáîâàíèé ïî ãîòîâíîñòè.

Òåïëîñíàáæàþùàÿ îðãàíèçàöèÿ îñóùåñòâëÿåò äîïóñê â
ýêñïëóàòàöèþ óçëîâ ó÷åòà òåïëîâîé ýíåðãèè ïîòðåáèòåëåé,
ïðèñóòñòâóåò ïðè èñïûòàíèÿõ îáîðóäîâàíèÿ òåïëîâûõ ïóíêòîâ
íà ïëîòíîñòü è ïðî÷íîñòü, ïðè ïðîâåäåíèè ãèäðîïíåâìàòè÷åñêîé
ïðîìûâêè ñèñòåì òåïëîïîòðåáëåíèÿ è ïðîâîäèò îñìîòð îáúåêòîâ
ïðîâåðêè. Îôîðìëÿåò Àêò ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó
ïåðèîäó 2016-2017 ãã. ïîòðåáèòåëåé.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Ïðîãðàììå

      ÀÊÒ ¹________
 ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè  ê  îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó

2016/2017 ã.ã.

_______________________ "___"___________ 20__ ã.
(ìåñòî ñîñòàâëåíèå àêòà)         (äàòà ñîñòàâëåíèÿ àêòà)

Êîìèññèÿ, îáðàçîâàííàÿ
________________________________________________________,

(ôîðìà äîêóìåíòà è åãî ðåêâèçèòû, êîòîðûì îáðàçîâàíà êîìèññèÿ)
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîãðàììîé ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè

ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó îò "____"________________ 20__ ã.,
óòâåðæäåííîé______________________________________________

_____________________________________________________________________________,
(ÔÈÎ ðóêîâîäèòåëÿ (åãî çàìåñòèòåëÿ) îðãàíà, ïðîâîäÿùåãî ïðîâåðêó

ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó)
ñ "___"____________20__ ã. ïî "___"_____________ 20__ ã. â

ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010
¹190-ÔÇ "Î òåïëîñíàáæåíèè" ïðîâåëà ïðîâåðêó ãîòîâíîñòè ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó

______________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, òåïëîñíàáæàþùåé
îðãàíèçàöèè, ïîòðåáèòåëÿ òåïëîâîé ýíåðãèè, â îòíîøåíèè êîòîðîãî

ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó)

Ïðîâåðêà ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó ïðîâîäèëàñü
â îòíîøåíèè ñëåäóþùèõ îáúåêòîâ:

1.___________________________________________________________________________;
(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà, ïëîùàäü â òûñ. ì?)

2.___________________________________________________________________________;
3.____________________________________________________________________________
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 3-ÿ ñòðàíèöà

(Ô.È.Î., äîëæíîñòü, òåëåôîí ðóêîâîäèòåëÿ/óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ ïîòðåáèòåëÿ) è ïðåäñòàâèòåëü òåïëîñíàáæàþùåé
îðãàíèçàöèè_____________________________________________

(Ô.È.Î, äîëæíîñòü) ïðîâåëè îñìîòð è ïðîâåðêó òåïëîâûõ
ïóíêòîâ îáúåêòîâ ïîòðåáèòåëÿ.

Â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè óñòàíîâëåíî:
1)  Ïðîìûâêà îáîðóäîâàíèÿ è êîììóíèêàöèé

òåïëîïîòðåáëÿþùèõ óñòàíîâîê
_____________________________________________________________________________

(ïðîèçâåäåíà/íå ïðîèçâåäåíà)
2) Òåïëîâûå ñåòè, ïðèíàäëåæàùèå ïîòðåáèòåëþ òåïëîâîé

ýíåðãèè
_____________________________________________________________________________

(â óäîâëåòâîðèòåëüíîì/íåóäîâëåòâîðèòåëüíîì ñîñòîÿíèè)
3) Óòåïëåíèÿ çäàíèé (÷åðäàêè, ëåñòíè÷íûå êëåòêè, ïîäâàëû,

äâåðè) è öåíòðàëüíûõ òåïëîâûõ ïóíêòîâ, à òàêæå èíäèâèäóàëüíûõ
òåïëîâûõ ïóíêòîâ

_____________________________________________________________________________
(â óäîâëåòâîðèòåëüíîì/íåóäîâëåòâîðèòåëüíîì ñîñòîÿíèè)

4) Òðóáîïðîâîäû, àðìàòóðà è òåïëîâàÿ èçîëÿöèÿ â ïðåäåëàõ
òåïëîâûõ ïóíêòîâ

_____________________________________________________________________________
(â óäîâëåòâîðèòåëüíîì/íåóäîâëåòâîðèòåëüíîì ñîñòîÿíèè)

5) Ïðèáîðû ó÷åòà òåïëîâîé ýíåðãèè
_____________________________________________________________________________

(äîïóùåíû/íå äîïóùåíû â ýêñïëóàòàöèþ â êîëè÷åñòâå______øò.)
6) Àâòîìàòè÷åñêèå ðåãóëÿòîðû íà ñèñòåìó îòîïëåíèÿ è

ãîðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ
_____________________________________________________________________________

(â èñïðàâíîì/íåèñïðàâíîì ñîñòîÿíèè)
7). Ïàñïîðòà íà òåïëîâûå ïóíêòû___________________________

(â íàëè÷èè/îòñóòñòâóþò)
8). Ïðÿìûå ñîåäèíåíèÿ îáîðóäîâàíèÿ òåïëîâûõ ïóíêòîâ ñ

âîäîïðîâîäîì è êàíàëèçàöèåé______________________________
(îòñóòñòâóþò/èìåþòñÿ)

9). Îáîðóäîâàíèå òåïëîâûõ ïóíêòîâ_______________________
(ïëîòíîå/íåïëîòíîå)

10). Ïëîìáû íà ðàñ÷åòíûõ øàéáàõ è ñîïëàõ
ýëåâàòîðîâ___________________________________________

(óñòàíîâëåíû/íåóñòàíîâëåííû)
11). Çàäîëæåííîñòü çà ïîñòàâëåííóþ òåïëîâóþ ýíåðãèþ

(ìîùíîñòü), òåïëîíîñèòåëü______________________________
(îòñóòñòâóåò/èìååòñÿ â ðàçìåðå)

12). Ïðîòîêîë ïðîâåðêè çíàíèé îòâåòñòâåííîãî çà èñïðàâíîå
ñîñòîÿíèå è áåçîïàñíóþ ýêñïëóàòàöèþ òåïëîâûõ
ýíåðãîóñòàíîâîê__________________________________________

(ïðåäîñòàâëåí/íå ïðåäîñòàâëåí)
13). Îáîðóäîâàíèå òåïëîâîãî ïóíêòà èñïûòàíèÿ íà ïëîòíîñòü

è ïðî÷íîñòü___________________________________________
(âûäåðæàëî/íå âûäåðæàëî)

Íà÷àëüíèê  ïðîèçâîäñòâåííîãî ó÷àñòêà ___________________/
__________________________________________________________

Â õîäå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó
ïåðèîäó êîìèññèÿ óñòàíîâèëà:___________________________

(ãîòîâíîñòü/íåãîòîâíîñòü ê ðàáîòå â îòîïèòåëüíîì ïåðèîäå)

Âûâîä êîìèññèè ïî èòîãàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó:_____________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Ïðèëîæåíèå ê àêòó ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó
ïåðèîäó __/__ ã.ã.*

Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè: ________________________________/
_____________________________________________________

(ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
Çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè: ___________________/

____________________________________________________________________________
(ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

×ëåíû êîìèññèè:
___________________/_______________
(ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
___________________/_______________
(ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
________________/_______________

(ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
___________________/_______________
(ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
___________________/_______________
(ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Ñ àêòîì  ïðîâåðêè   ãîòîâíîñòè  îçíàêîìëåí, îäèí ýêçåìïëÿð
àêòà ïîëó÷èë:

"___"____________20__ã.______________________________
(ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè ðóêîâîäèòåëÿ (åãî óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ) ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, òåïëîñíàáæàþùåé

îðãàíèçàöèè, ïîòðåáèòåëÿ òåïëîâîé ýíåðãèè, â îòíîøåíèè êîòîðîãî
ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó)

* Ïðè íàëè÷èè ó êîìèññèè çàìå÷àíèé ê âûïîëíåíèþ
òðåáîâàíèé ïî ãîòîâíîñòè èëè ïðè íåâûïîëíåíèè òðåáîâàíèé
ïî ãîòîâíîñòè ê àêòó ïðèëàãàåòñÿ ïåðå÷åíü çàìå÷àíèé ñ
óêàçàíèåì ñðîêîâ èõ óñòðàíåíèÿ.

Ïåðå÷åíü çàìå÷àíèé ê âûïîëíåíèþ òðåáîâàíèé ïî
ãîòîâíîñòè èëè ïðè íåâûïîëíåíèè òðåáîâàíèé ïî

ãîòîâíîñòè ê àêòó
¹_____ îò "_____"_______________ 20__ ã.

ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó   ïåðèîäó .

1._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ñðîê óñòðàíåíèÿ -______________________
                        (äàòà)
2._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ñðîê óñòðàíåíèÿ -______________________
                       (äàòà)
3._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ñðîê óñòðàíåíèÿ -______________________
                        (äàòà)

Ñ ïåðå÷íåì çàìå÷àíèé   îçíàêîìëåí, îäèí ýêçåìïëÿð ïîëó÷èë:

"___"____________20__ã._____________________________
(ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè ðóêîâîäèòåëÿ (åãî óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ) ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, òåïëîñíàáæàþùåé

îðãàíèçàöèè, ïîòðåáèòåëÿ òåïëîâîé ýíåðãèè,
â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà ãîòîâíîñòè

ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó)

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Ïðîãðàììå

ÏÀÑÏÎÐÒ

ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó _______/______ ã.ã.

Âûäàí___________________________________________,
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ,

òåïëîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèè, ïîòðåáèòåëÿ òåïëîâîé ýíåðãèè, â
îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà ãîòîâíîñòè

ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó)

Â îòíîøåíèè ñëåäóþùèõ îáúåêòîâ, ïî êîòîðûì ïðîâîäèëàñü
ïðîâåðêà ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó:

1._______________________;
2._______________________;
3._______________________;

Îñíîâàíèå âûäà÷è ïàñïîðòà ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó
ïåðèîäó:

Àêò ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó îò
__________ ¹ _________.

_______________________/_________________________
                          (ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè è

                                    ïå÷àòü  óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
                           îáðàçîâàâøåãî êîìèññèþ ïî ïðîâåäåíèþ
                    ïðîâåðêè  ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó)
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Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Ïðîãðàììå

Òðåáîâàíèÿ ïî ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó
 äëÿ òåïëîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèè

Â öåëÿõ îöåíêè ãîòîâíîñòè òåïëîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèè ê
îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì äîëæíû áûòü
ïðîâåðåíû â îòíîøåíèè äàííûõ îðãàíèçàöèé:

1) íàëè÷èå ñîãëàøåíèÿ îá óïðàâëåíèè ñèñòåìîé
òåïëîñíàáæåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
Çàêîíîì î òåïëîñíàáæåíèè;

2) ãîòîâíîñòü ê âûïîëíåíèþ ãðàôèêà òåïëîâûõ íàãðóçîê,
ïîääåðæàíèþ òåìïåðàòóðíîãî ãðàôèêà, óòâåðæäåííîãî ñõåìîé
òåïëîñíàáæåíèÿ;

3) ñîáëþäåíèå êðèòåðèåâ íàäåæíîñòè òåïëîñíàáæåíèÿ,
óñòàíîâëåííûõ òåõíè÷åñêèìè ðåãëàìåíòàìè;

4) íàëè÷èå íîðìàòèâíûõ çàïàñîâ òîïëèâà íà èñòî÷íèêàõ
òåïëîâîé ýíåðãèè;

5) ôóíêöèîíèðîâàíèå ýêñïëóàòàöèîííîé, äèñïåò÷åðñêîé è
àâàðèéíîé ñëóæá, à èìåííî:

- óêîìïëåêòîâàííîñòü óêàçàííûõ ñëóæá ïåðñîíàëîì;
- îáåñïå÷åííîñòü ïåðñîíàëà ñðåäñòâàìè èíäèâèäóàëüíîé è

êîëëåêòèâíîé çàùèòû, ñïåöîäåæäîé, èíñòðóìåíòàìè è
íåîáõîäèìîé äëÿ ïðîèçâîäñòâà ðàáîò îñíàñòêîé,

- íîðìàòèâíî-òåõíè÷åñêîé è îïåðàòèâíîé äîêóìåíòàöèåé,
èíñòðóêöèÿìè, ñõåìàìè,

- ïåðâè÷íûìè ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ;
6) ïðîâåäåíèå íàëàäêè ïðèíàäëåæàùèõ èì òåïëîâûõ ñåòåé;
7) îðãàíèçàöèÿ êîíòðîëÿ ðåæèìîâ ïîòðåáëåíèÿ òåïëîâîé

ýíåðãèè;
8) îáåñïå÷åíèå êà÷åñòâà òåïëîíîñèòåëåé;
9) îðãàíèçàöèÿ êîììåð÷åñêîãî ó÷åòà ïðèîáðåòàåìîé è

ðåàëèçóåìîé òåïëîâîé ýíåðãèè;
10) îáåñïå÷åíèå  ïðîâåðêè  êà÷åñòâà ñòðîèòåëüñòâà

ïðèíàäëåæàùèõ èì òåïëîâûõ ñåòåé, â òîì ÷èñëå ïðåäîñòàâëåíèå
ãàðàíòèé íà ðàáîòû è ìàòåðèàëû, ïðèìåíÿåìûå ïðè
ñòðîèòåëüñòâå, â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì î òåïëîñíàáæåíèè;

11) îáåñïå÷åíèå áåçàâàðèéíîé ðàáîòû îáúåêòîâ
òåïëîñíàáæåíèÿ è íàäåæíîãî òåïëîñíàáæåíèÿ ïîòðåáèòåëåé
òåïëîâîé ýíåðãèè, à èìåííî:

- ãîòîâíîñòü ñèñòåì ïðèåìà è ðàçãðóçêè òîïëèâà,
òîïëèâîïðèãîòîâëåíèÿ è òîïëèâîïîäà÷è;

-ñîáëþäåíèå âîäíî-õèìè÷åñêîãî ðåæèìà;
-îòñóòñòâèå ôàêòîâ ýêñïëóàòàöèè òåïëîýíåðãåòè÷åñêîãî

îáîðóäîâàíèÿ ñâåðõ ðåñóðñà áåç ïðîâåäåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ
îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé ïî ïðîäëåíèþ ñðîêà
åãî ýêñïëóàòàöèè;

-íàëè÷èå óòâåðæäåííûõ ãðàôèêîâ îãðàíè÷åíèÿ
òåïëîñíàáæåíèÿ ïðè äåôèöèòå òåïëîâîé ìîùíîñòè òåïëîâûõ
èñòî÷íèêîâ è ïðîïóñêíîé ñïîñîáíîñòè òåïëîâûõ ñåòåé;

- íàëè÷èå ðàñ÷åòîâ äîïóñòèìîãî âðåìåíè óñòðàíåíèÿ
àâàðèéíûõ íàðóøåíèé òåïëîñíàáæåíèÿ æèëûõ äîìîâ;

- íàëè÷èå ïîðÿäêà ëèêâèäàöèè àâàðèéíûõ ñèòóàöèé â ñèñòåìàõ
òåïëîñíàáæåíèÿ ñ ó÷åòîì âçàèìîäåéñòâèÿ òåïëî-, ýëåêòðî-,
òîïëèâî- è âîäîñíàáæàþùèõ îðãàíèçàöèé, ïîòðåáèòåëåé
òåïëîâîé ýíåðãèè, ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ è òðàíñïîðòíûõ
îðãàíèçàöèé, à òàêæå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

-ïðîâåäåíèå ãèäðàâëè÷åñêèõ è òåïëîâûõ èñïûòàíèé òåïëîâûõ
ñåòåé;

-âûïîëíåíèå óòâåðæäåííîãî ïëàíà ïîäãîòîâêè ê ðàáîòå â
îòîïèòåëüíûé   ïåðèîä , â êîòîðûé âêëþ÷åíî ïðîâåäåíèå
íåîáõîäèìîãî òåõíè÷åñêîãî îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ è äèàãíîñòèêè
îáîðóäîâàíèÿ, ó÷àñòâóþùåãî â îáåñïå÷åíèè òåïëîñíàáæåíèÿ;

-âûïîëíåíèå ïëàíîâîãî ãðàôèêà ðåìîíòà òåïëîâûõ ñåòåé è
èñòî÷íèêîâ òåïëîâîé ýíåðãèè;

-íàëè÷èå äîãîâîðîâ ïîñòàâêè òîïëèâà, íå äîïóñêàþùèõ
ïåðåáîåâ ïîñòàâêè è ñíèæåíèÿ óñòàíîâëåííûõ íîðìàòèâîâ
çàïàñîâ òîïëèâà;

12) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, îïðåäåëÿþùèõ ðàçãðàíè÷åíèå
ýêñïëóàòàöèîííîé îòâåòñòâåííîñòè ìåæäó ïîòðåáèòåëÿìè
òåïëîâîé ýíåðãèè, òåïëîñíàáæàþùèìè è òåïëîñåòåâûìè
îðãàíèçàöèÿìè;

13) îòñóòñòâèå íå âûïîëíåííûõ â óñòàíîâëåííûå ñðîêè
ïðåäïèñàíèé, âëèÿþùèõ íà íàäåæíîñòü ðàáîòû â îòîïèòåëüíûé
ïåðèîä, âûäàííûõ óïîëíîìî÷åííûìè íà îñóùåñòâëåíèå
ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè è óïîëíîìî÷åííûìè íà îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî

êîíòðîëÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;
14) ðàáîòîñïîñîáíîñòü àâòîìàòè÷åñêèõ ðåãóëÿòîðîâ ïðè èõ

íàëè÷èè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê Ïðîãðàììå

Òðåáîâàíèÿ ïî ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó
äëÿ ïîòðåáèòåëåé òåïëîâîé ýíåðãèè

Â öåëÿõ îöåíêè ãîòîâíîñòè ïîòðåáèòåëåé òåïëîâîé ýíåðãèè
ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó äîëæíû áûòü ïðîâåðåíû:

1) óñòðàíåíèå âûÿâëåííûõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàðóøåíèé â
òåïëîâûõ è ãèäðàâëè÷åñêèõ ðåæèìàõ ðàáîòû òåïëîâûõ
ýíåðãîóñòàíîâîê;

2) ïðîâåäåíèå ïðîìûâêè îáîðóäîâàíèÿ è êîììóíèêàöèé
òåïëîïîòðåáëÿþùèõ óñòàíîâîê;

3) ðàçðàáîòêà ýêñïëóàòàöèîííûõ ðåæèìîâ, à òàêæå
ìåðîïðèÿòèé ïî èõ âíåäðåíèþ;

4) âûïîëíåíèå ïëàíà ðåìîíòíûõ ðàáîò è êà÷åñòâî èõ
âûïîëíåíèÿ;

5) ñîñòîÿíèå òåïëîâûõ ñåòåé, ïðèíàäëåæàùèõ ïîòðåáèòåëþ
òåïëîâîé ýíåðãèè;

6) ñîñòîÿíèå óòåïëåíèÿ çäàíèé (÷åðäàêè, ëåñòíè÷íûå êëåòêè,
ïîäâàëû, äâåðè) è öåíòðàëüíûõ òåïëîâûõ ïóíêòîâ, à òàêæå
èíäèâèäóàëüíûõ òåïëîâûõ ïóíêòîâ;

7) ñîñòîÿíèå òðóáîïðîâîäîâ, àðìàòóðû è òåïëîâîé èçîëÿöèè
â ïðåäåëàõ òåïëîâûõ ïóíêòîâ;

8) íàëè÷èå è ðàáîòîñïîñîáíîñòü ïðèáîðîâ ó÷åòà,
ðàáîòîñïîñîáíîñòü àâòîìàòè÷åñêèõ ðåãóëÿòîðîâ ïðè èõ íàëè÷èè;

9) ðàáîòîñïîñîáíîñòü çàùèòû ñèñòåì òåïëîïîòðåáëåíèÿ;
10) íàëè÷èå ïàñïîðòîâ òåïëîïîòðåáëÿþùèõ óñòàíîâîê,

ïðèíöèïèàëüíûõ ñõåì è èíñòðóêöèé äëÿ îáñëóæèâàþùåãî
ïåðñîíàëà è ñîîòâåòñòâèå èõ äåéñòâèòåëüíîñòè;

11) îòñóòñòâèå ïðÿìûõ ñîåäèíåíèé îáîðóäîâàíèÿ òåïëîâûõ
ïóíêòîâ ñ âîäîïðîâîäîì è êàíàëèçàöèåé;

12) ïëîòíîñòü îáîðóäîâàíèÿ òåïëîâûõ ïóíêòîâ;
13) íàëè÷èå ïëîìá íà ðàñ÷åòíûõ øàéáàõ è ñîïëàõ ýëåâàòîðîâ;
14) îòñóòñòâèå çàäîëæåííîñòè çà ïîñòàâëåííûå òåïëîâóþ

ýíåðãèþ (ìîùíîñòü), òåïëîíîñèòåëü;
15) íàëè÷èå ñîáñòâåííûõ è (èëè) ïðèâëå÷åííûõ ðåìîíòíûõ

áðèãàä è îáåñïå÷åííîñòü èõ ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêèìè
ðåñóðñàìè äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ íàäëåæàùåé ýêñïëóàòàöèè
òåïëîïîòðåáëÿþùèõ óñòàíîâîê;

16) ïðîâåäåíèå èñïûòàíèÿ îáîðóäîâàíèÿ òåïëîïîòðåáëÿþùèõ
óñòàíîâîê íà ïëîòíîñòü è ïðî÷íîñòü;

17) íàäåæíîñòü òåïëîñíàáæåíèÿ ïîòðåáèòåëåé òåïëîâîé
ýíåðãèè ñ ó÷åòîì êëèìàòè÷åñêèõ óñëîâèé â ñîîòâåòñòâèè ñ
êðèòåðèÿìè, ïðèâåäåííûìè â ïðèëîæåíèè ¹ 3 ïðèêàçà
Ìèíèñòåðñòâà ýíåðãåòèêè ÐÔ îò 12 ìàðòà 2013 ¹ 103
"Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îöåíêè ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó
ïåðèîäó".

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

Ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè
 ãîòîâíîñòè ê îòîïèòåëüíîìó ïåðèîäó 2016-2017 ãã.

ïî ãîðîäñêîìó îêðóãó ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè: Áåëîóñîâ Â.Ë. çàìåñòèòåëü ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

×ëåíû êîìèññèè:
1) Êàçàêîâ Ñ.Â., äèðåêòîð ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî

ïðåäïðèÿòèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà "Êåäð";
2) Ìàâëþòîâ Í.Ê., âåäóùèé ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî

õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
3) Ìàðòûíîâ Ä.Ï., íà÷àëüíèê îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
4) Ñèòíè÷åíêî Í.Â., íà÷àëüíèê êîòåëüíîé ¹88,89

ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ æèëèùíî-
êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà "Êåäð" (ïî ñîãëàñîâàíèþ);

5) Øåøóêîâ À.Ï., íà÷àëüíèê ïðîèçâîäñòâåííîãî ó÷àñòêà
òåïëîâîäîñíàáæåíèÿ è êàíàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî
ïðåäïðèÿòèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà "Êåäð"
(ïî ñîãëàñîâàíèþ).

 4-ÿ ñòðàíèöà¹ 13 (560) îò 08.06.2016



 5-ÿ ñòðàíèöà

îò "01" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 331

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" â íîâîé ðåäàêöèè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 10.03.1999
¹ 4-ÎÇ, ðóêîâîäñòâóÿñü ïï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" â íîâîé ðåäàêöèè.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 14.05.2015 ¹ 321 "Îá
óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðèâàòèçàöèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" â íîâîé ðåäàêöèè".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî
îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèâàòèçàöèÿ

æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé"  (äàëåå - Ðåãëàìåíò), îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî áåñïëàòíîé
ïåðåäà÷å ãðàæäàíàì â ñîáñòâåííîñòü æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà  (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà).

Âûäà÷ó äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îñóùåñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ).

Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò
èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã"
(äàëåå - ÌÔÖ) â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

2. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå:

- óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð;

- ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ
Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðóã çàÿâèòåëåé
3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ  ôèçè÷åñêèå

ëèöà - ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòîÿííî

ïðîæèâàþùèå èëè ïîëó÷èâøèå ðàçðåøåíèå íà ïîñòîÿííîå
ïðîæèâàíèå íà òåððèòîðèè çàêðûòîãî àäìèíèñòðàòèâíî-
òåððèòîðèàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ðàáîòàþùèå íà äàííîé
òåððèòîðèè íà óñëîâèÿõ òðóäîâîãî äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî íà
íåîïðåäåëåííûé ñðîê ñ îðãàíèçàöèÿìè ïî ðîäó äåÿòåëüíîñòè
êîòîðûõ ñîçäàíî çàêðûòîå àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîå
îáðàçîâàíèå, çàíèìàþùèå æèëîå ïîìåùåíèå ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà.

Ó÷àñòèå ãðàæäàí, íå óêàçàííûõ â ÷àñòè 1 ïóíêòà 3, â
ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà äîïóñêàåòñÿ ïî ðåøåíèþ
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çàêðûòîãî àäìèíèñòðàòèâíî-
òåððèòîðèàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ñîãëàñîâàííîìó ñ ôåäåðàëüíûìè
îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, â âåäåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ
îðãàíèçàöèè è (èëè) îáúåêòû, ïî ðîäó äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ
ñîçäàíî çàêðûòîå àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîå
îáðàçîâàíèå.

Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ ïðåäñòàâèòåëè,
èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé
ïî àäðåñó:ï. Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, ä. 67.

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí Àäìèíèñòðàöèè: òåë. 8(34345) 5-84-80,
5-89-75, 5-84-55.

Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www. àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Àäìèíèñòðàöèè:
adm_zato_svobod@mail.ru

Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà ïðèíÿòûå
(îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ)
ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ãðàôèêîì.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòüñÿ ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, ä.67, êàá. 103

(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê ñ 8-00 äî 12-00, ÷åòâåðã ñ 12-00 äî
17-00;

5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà
Çàÿâèòåëÿì ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ. Ñïåöèàëèñòû ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò
èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí ïî îêàçûâàåìîé óñëóãå, âåäóò ïðèåì
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿþò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû,
ïðèíèìàþò æàëîáû íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ ïî îêàçàíèþ óñëóãè, à òàêæå âûäàþò
îòâåòû íà íèõ ãðàæäàíàì.

Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, ä.7
2) ïî òåëåôîíó -
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà, ñóááîòà

ñ 8-00 äî 17-00, áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
Ñâåäåíèÿ îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, îêàçûâàþùèõ óñëóãó

ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Ðåãëàìåíòó.
6. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé www. àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ
www.mfc66.ru è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ: http://egov66.ru, http://
www.gosuslugi.ru.

7. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè,   ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè äîëæíîñòíîå
ëèöî Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äàþò îáðàòèâøåìóñÿ
ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó äîëæíîñòíîå ëèöî
Àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â âåæëèâîé
ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü îáðàòèâøåãîñÿ
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ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì

îáðàòèâøåìóñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå íà àäðåñ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé
30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà
èíôîðìàöèåé;

ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ íà
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé
30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.

II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
8. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðèâàòèçàöèÿ

æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

9. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé.

Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: þðèäè÷åñêèé îòäåë
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ
èëè â  ÌÔÖ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ
ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè,
çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

10. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ:

- âûäà÷à Äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- îòêàç â âûäà÷å Äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû  â
ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
11. Äîãîâîð ïåðåäà÷è êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí

âûäàåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, â èñêëþ÷èòåëüíûõ
ñëó÷àÿõ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 60 äíåé.

12. Àäìèíèñòðàöèÿ â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â
âûäà÷å äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí
èíôîðìèðóåò Çàÿâèòåëÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè â òå÷åíèå 2 äíåé ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ.

13. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå, èñ÷èñëÿþòñÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÌÔÖ
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíî ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
14. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè:

- Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà",
2009 ã., 21 ÿíâàðÿ, ¹ 7);

- Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 05.12.1994 ã., ¹32, ñò. 3301, "Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà", ¹238-239, 08.12.1994 ã.;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí "Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà
¹ 189-ÔÇ ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 03ÿíâàðÿ
2005ãîäà ¹ 1 (÷àñòü1) ñò. 15, â "Ðîññèéñêîé ãàçåòå" ¹ 1 îò
12 ÿíâàðÿ 2005 ãîäà, â "Ïàðëàìåíòñêîé ãàçåòå" ¹ 7-8 îò
15 ÿíâàðÿ 2005 ãîäà);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 06.10.2003 ã.,
¹40, ñò.3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", ¹186, 08.10.2003 ã.,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹202, 08.10.2003.);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02 ìàÿ 2006 ãîäà ¹ 59-ÔÇ
"Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 05 ìàÿ 2006ãîäà, ¹ 95);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 30 èþëÿ 2010 ãîäà,
¹ 168, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 02 àâãóñòà 2010 ãîäà,
¹ 31, ñò. 4179);

- Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14.07.1992 ãîäà "3297-1
"Î çàêðûòîì àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîì îáðàçîâàíèè"
("Âåäîìîñòè ÑÍÄ ÐÔ è ÂÑ ÐÔ", 20.08.1992 ã., ¹33, ñò.1915,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹190, 26.08.1992 ã.);

- Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 04 èþëÿ 1991 ãîäà
¹ 1541-1 "Î ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Âåäîìîñòè ÑÍÄ è ÂÑ ÐÑÔÑÐ", 11 èþëÿ 1991
ãîäà, ¹ 28, ñò. 959, "Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ", ¹ 1,
1992.);

- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
16 àâãóñòà 2012 ãîäà ¹ 840 "Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö,
ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè", ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 22 àâãóñòà 2012 ãîäà,
¹ 192, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 27 àâãóñòà 2012ãîäà,
¹ 35, ñò. 4829).

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíî ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïîðÿäîê

èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
15. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè çàïîëíÿþò

çàÿâëåíèå î ïðèâàòèçàöèè çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà,
ïîäïèñàííîå âñåìè ñîâåðøåííîëåòíèìè ÷ëåíàìè ñåìüè.
(Ïðèëîæåíèå 4 ê Ðåãëàìåíòó).

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) ïàñïîðòà âñåõ ó÷àñòâóþùèõ â ïðèâàòèçàöèè ãðàæäàí;
2) ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé,

ó÷àñòâóþùèõ â ïðèâàòèçàöèè;
3) äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà;
4) ñïðàâêè î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà ñ 04.07.1991;
5) ñïðàâêà î ñîñòàâå ñåìüè;
6) êîïèÿ ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà;
7) ñïðàâêà áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè è ðåãèñòðàöèè

íåäâèæèìîñòè î íåó÷àñòèè â ïðèâàòèçàöèè;
8) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò êâàðòèðû;
9) êàäàñòðîâûé ïàñïîðò êâàðòèðû;
10) îòêàç îò ó÷àñòèÿ â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ â

ñëó÷àå, åñëè ó ãðàæäàíèíà îòñóòñòâóåò æåëàíèå ó÷àñòâîâàòü
â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (îôîðìëÿåòñÿ íîòàðèàëüíî
ëèáî â ïðèñóòñòâèè ñïåöèàëèñòà þðèäè÷åñêîãî îòäåëà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà);

11) ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî êâàðòïëàòå.
Äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â ïîäëèííèêàõ è êîïèÿõ. Ïîñëå

çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ
âûäàþòñÿ çàÿâèòåëÿì, êîïèè õðàíÿòñÿ â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ âñåìè ó÷àñòâóþùèìè â ïðèâàòèçàöèè
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ëè÷íî, ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ïî äîâåðåííîñòè,
óäîñòîâåðåííîé íîòàðèàëüíî. Ïîäïèñè ãðàæäàí íà çàÿâëåíèè
óäîñòîâåðÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè þðèäè÷åñêîãî îòäåëà
àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èëè
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ.

Ðàáîòíèê àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå
êîïèé ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ îðèãèíàëîì.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíèçàöèé, è êîòîðûå
çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü

16. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíèçàöè.

Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ â îòíîøåíèè íàíèìàòåëÿ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ïîëó÷àåò èíôîðìàöèþ î ëèöàõ, çàðåãèñòðèðîâàííûõ
íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé
ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è
(èëè) ïîäêëþ÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì
ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ïî
ìåæâåäîìñòâåííîìó çàïðîñó îðãàíà, èñêëþ÷àÿ òðåáîâàíèå
äàííûõ äîêóìåíòîâ ó Çàÿâèòåëÿ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííóþ èíôîðìàöèþ â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÌÔÖ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

17. Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
Çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, èíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
(èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñò. 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010ãîäà ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðè¸ìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ

Àäìèíèñòðàöèåé , ÌÔÖ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) íåñîîòâåòñòâèå ëè÷íîñòè ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ ñ
çàÿâëåíèåì î ïðèâàòèçàöèè, ëèöó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè â
êà÷åñòâå çàÿâèòåëÿ;

2) îòñóòñòâèå ó ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ â êà÷åñòâå
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïîëíîìî÷èé äåéñòâîâàòü îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ;

3) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííîãî äîêóìåíòà òðåáîâàíèÿì
ôåäåðàëüíîãî  è îáëàñòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ
ïðåêðàùåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðèâàòèçàöèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, íî íå ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíîé ïîäà÷å äîêóìåíòîâ
ïðè óñòðàíåíèè îñíîâàíèé, ïî êîòîðûì îòêàçàíî â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

19. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

1) çàÿâèòåëü èëè ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ íå ñîîòâåòñòâóåò
òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 2 Ðåãëàìåíòà;

2) íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè î
ïðèâàòèçàöèè, â ÷àñòè: íàëè÷èÿ ïîëíîìî÷èé ó ïðåäñòàâèòåëÿ

çàÿâèòåëÿ; íàëè÷èÿ ðàçðåøåíèÿ îðãàíîâ îïåêè è
ïîïå÷èòåëüñòâà; àäðåñà ìåñòà æèòåëüñòâà ñ 11.07.1991;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå äëÿ ïðèâàòèçàöèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, ïî ïåðå÷íþ, ôîðìå è ñîäåðæàíèþ íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ è ïðàâîâûõ àêòîâ
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

4) ó÷àñòèå çàÿâèòåëÿ â ïðèâàòèçàöèè äðóãîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) îòñóòñòâèå ñîãëàñèÿ íà ïðèâàòèçàöèþ îò ëèöà (ëèö),
èìåþùåãî (èìåþùèõ) ïðàâî íà ïðèâàòèçàöèþ çàÿâëåííîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ;

6) íàðóøåíèå ïðàâ íåñîâåðøåííîëåòíèõ ãðàæäàí è
íåäååñïîñîáíûõ ãðàæäàí;

7) íàëè÷èå ñâåäåíèé î âñòóïèâøåì â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèè
ñóäà èëè èíîãî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà î íàëîæåíèè çàïðåòà
ñîâåðøàòü ïðèâàòèçàöèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

8) íàõîæäåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â àâàðèéíîì ñîñòîÿíèè;
9) ïðèâàòèçèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå îòíåñåíî ê

ñïåöèàëèçèðîâàííîìó æèëèùíîìó ôîíäó èëè æèëèùíîìó ôîíäó
êîììåð÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ;

10) îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ëèáî ãðàæäàíèíà, íå ó÷àñòâóþùåãî
â ïðèâàòèçàöèè,  íî èìåþùåãî ïðàâî ïîëüçîâàíèå
ïðèâàòèçèðóåìûì æèëûì ïîìåùåíèåì íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî
íàéìà, ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ïðîöåäóðû ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ),
âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè

â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
20. Óñëóãè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ
î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ)
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íå ïðåäóñìîòðåíû.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
21. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ

áåñïëàòíî.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,

ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã.
22. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â Àäìèíèñòðàöèè

ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
23. Àäìèíèñòðàöèÿ   ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ

ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ Çàÿâëåíèÿ, íàëè÷èå äîêóìåíòîâ è
ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, è â
òå÷åíèå 1 äíÿ ðåãèñòðèðóåò åãî â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé (Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê Ðåãëàìåíòó).

Çàÿâëåíèå äëÿ ïðèâàòèçàöèè, íàïðàâëåííîå ñ èñïîëüçîâàíèåì
ðåãèîíàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, ðåãèñòðèðóåòñÿ
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìîé. Äàòîé ïðèåìà çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ
äàòà åãî ðåãèñòðàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ
îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà
çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, â òîì ÷èñëå ê îáåñïå÷åíèþ
äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ óêàçàííûõ îáúåêòîâ â

ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ
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24. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèé.

Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì
ìåñòå  ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ
è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè
èëè ÌÔÖ.

Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè
ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè
îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ
èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-êîëÿñêè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ
óñëóã äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ, îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè.

Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò íå
ìåíåå ïÿòè.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).

Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå
îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî âåäóùåãî ïðèåì
ñïåöèàëèñòà.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,
ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé è
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ

ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è ïå÷àòàþùèì
óñòðîéñòâîì.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
25. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ, ïîðÿäêå

è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îáùåäîñòóïíûõ
ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè,
èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.);

- íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

- î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å çàÿâëåíèé ïî ïðèâàòèçàöèè æèëûõ
ïîìåùåíèé  Çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ);

- æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

- æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

27. Êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü:

à) âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè
Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ:

- ïðè ïîäà÷å â Àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- çà ïîëó÷åíèåì â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñ
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

- ïðè ïîäà÷å â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - íå
áîëåå 15 ìèíóò;

- ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 15 ìèíóò.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå
îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â

ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è

îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

28. Îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëÿìè
èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ.

29. Îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ è êîïèðîâàíèÿ
Çàÿâèòåëÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ
ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.

30. Îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ Çàÿâèòåëåé â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â
ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ.

III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ

(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ

ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
(ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ

ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÌ ÖÅÍÒÐÅ

31. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

1) ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå (ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà
àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðåäîñòàâëÿåò
èíôîðìàöèþ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå);

2) ïðè¸ì ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ (Ïðèëîæåíèå
¹4 ê Ðåãëàìåíòó) è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ (ñïåöèàëèñò
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ëèáî ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ, çà
èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ,  èõ îðèãèíàëàì,
ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ, íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ è
ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà è
ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëÿ);

3) âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè (ñïåöèàëèñò
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà â òå÷åíèè 7 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ
äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ â çàâèñèìîñòè îò ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè â îðãàíû,
ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã);

4) ïðàâîâàÿ ýêñïåðòèçà äîêóìåíòîâ è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà
äîãîâîðà ïåðåäà÷è (â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåíòîâ
óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà
àäìèíèñòðàöèè îôîðìëÿåò äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè, ïîäïèñûâàåò
ãðàæäàíàìè, ñîãëàñîâûâàåò ñ íà÷àëüíèêîì þðèäè÷åñêîãî îòäåëà
è íàïðàâëÿåò äîãîâîð ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí íà ïîäïèñü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è çàâåðÿò ïå÷àòüþ. Ïðè
íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà ïîäãîòàâëèâàåò
ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

5) ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûäà÷à
Çàÿâèòåëþ äîãîâîðà ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí (Ïðèëîæåíèå ¹5 ê Ðåãëàìåíòó) ëèáî
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.
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31.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿì î ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ.

Ïðè èíôîðìèðîâàíèè ãðàæäàí ïî òåëåôîíó èëè ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå ñïåöèàëèñòû àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûå çà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû:

1) êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæäàíàì, íå
óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà;

2) êîíñóëüòàöèþ ïðîèçâîäèòü áåç áîëüøèõ ïàóç, ëèøíèõ
ñëîâ, îáîðîòîâ è ýìîöèé, êîììåíòàðèåâ ñèòóàöèè;

3) ìîãóò çàäàâàòü òîëüêî óòî÷íÿþùèå âîïðîñû â ðàìêàõ
îêàçàíèÿ óñëóãè.

Êðèòåðèåì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå ïî âîïðîñó îêàçàíèÿ óñëóãè ïî ïðèâàòèçàöèè æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 ìèíóò.
Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ

ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå.
31.2. Ïðè¸ì ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è

ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ,
íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â  ïóíêòå 15
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

1) Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò Çàÿâèòåëÿ ëèáî ÌÔÖ äîêóìåíòîâ
ñïåöèàëèñòîì þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ;
ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ

ëèáî ÌÔÖ.
Ïåðåäà÷à Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â

Àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ ïî
"Âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
Àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 6 ê Ðåãëàìåíòó);

2) Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì þðèäè÷åñêîãî
îòäåëà  àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè
çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ (ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà
àäìèíèñòðàöèè ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ
äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ
îðèãèíàëàì, íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ï. 15
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà è ðåãèñòðàöèÿ èõ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿåò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

3) îòâåòñòâåííûìè çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 15 Ðåãëàìåíòà, îò Çàÿâèòåëÿ;

- ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå îò
Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15 Ðåãëàìåíòà,
íàïðàâëÿåò èõ êóðüåðîì ÌÔÖ îòâåòñòâåííîìó ëèöó
àäìèíèñòðàöèè;

4) ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò
îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ.

Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ïî
îñíîâàíèÿì,  óêàçàííûì â ïóíêòå 18 Ðåãëàìåíòà;

5) ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé èëè âîçâðàò äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ ïî îñíîâàíèÿì,
óêàçàííûì â ïóíêòå 18 Ðåãëàìåíòà.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå
óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèé ê çàÿâèòåëþ
è ê äîêóìåíòàì, ïðèëîæåííûì ê çàÿâëåíèþ.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàïèñü â æóðíàëå ïðèåìà
çàÿâëåíèé ñ óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è âõîäÿùåãî
íîìåðà.

31.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî âçàèìîäåéñòâèþ ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå), ÿâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâëåíèÿ
íà ïðèâàòèçàöèþ ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ.

Â çàâèñèìîñòè îò ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ â òå÷åíèå 7 äíåé

ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è
íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ äîïîëíèòåëüíîé
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ êà÷åñòâåííîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà , ÌÔÖ
íàïðàâëÿåò òàêæå çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè
(äîêóìåíòû) â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàñïîëàãàþùèå òàêîé èíôîðìàöèåé
(äîêóìåíòàìè), â ÷àñòíîñòè ñóäû, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ èíûõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé (åñëè íà íèõ
âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ðåãèñòðàöèè ãðàæäàí ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà).

Ñðîê ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà çàïðîñû íå äîëæåí ïðåâûøàòü
20 äíåé.

Âñÿ çàïðîøåííàÿ èíôîðìàöèÿ (äîêóìåíòû), ïîëó÷åííàÿ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ïðèîáùàåòñÿ ê
ìàòåðèàëàì ïðèâàòèçàöèîííîãî äåëà.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ìåæâåäîìñòâåííîìó âçàèìîäåéñòâèþ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå
çàïðîøåííîé èíôîðìàöèè (äîêóìåíòîâ), íåîáõîäèìîé äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâëåíèè
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå èíôîðìàöèè,
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ íåó÷àñòèå çàÿâèòåëÿ â
ïðèâàòèçàöèè æèëûõ ïîìåùåíèé íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ øòàìï âõîäÿùåé
êîððåñïîíäåíöèè àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ ñ óêàçàíèåì äàòû è
íîìåðà ðåãèñòðàöèè íà ïîëó÷åííûõ â ðåçóëüòàòå
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ âûïèñêàõ èç Åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî  ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî,
ñâåäåíèÿõ èç òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ÓÔÌÑ î ïðîïèñêå
çàÿâèòåëÿ, ñïðàâêàõ àäìèíèñòðàöèè ïî ïðåæíåìó ìåñòó
æèòåëüñòâà î íåó÷àñòèè çàÿâèòåëÿ â ïðèâàòèçàöèè æèëûõ
ïîìåùåíèé.

31.4. Â ðàìêàõ ïðîâåäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðàâîâàÿ ýêñïåðòèçà äîêóìåíòîâ è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà
äîãîâîðà ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ñîáñòâåííîñòü" â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ ñ çàÿâëåíèåì
îá îêàçàíèè óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â òå÷åíèå 1
äíÿ ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû íàïðàâëÿåò ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû âìåñòå ñ çàÿâëåíèåì
â àäìèíèñòðàöèþ ÃÎ. Ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â
æóðíàëå âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè è â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ
ïåðåäàþòñÿ ñïåöèàëèñòàì þðèäè÷åñêîãî îòäåëà äëÿ ïðîâåðêè è
ïîäãîòîâêè äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè èëè îòêàçà â çàêëþ÷åíèè
äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Â òå÷åíèå 3 äíåé, ñëåäóþùèõ çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè (äîêóìåíòîâ), ñïåöèàëèñò ïðîâåðÿåò
ïîëíîòó ïîëó÷åííîé èíôîðìàöèè (äîêóìåíòîâ), íàëè÷èå
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Ïðè îòñóòñòâèè çàìå÷àíèé ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííîé
ïðàâîâîé ýêñïåðòèçû ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà ãîòîâèò
ïðîåêò äîãîâîðà ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ñîáñòâåííîñòü. Âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû -15 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ âñåõ äîêóìåíòîâ.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, ñïåöèàëèñò ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Âðåìÿ
ñîâåðøåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæíî
ïðåâûøàòü 15 äíåé ñ ìîìåíòà îáíàðóæåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Äîãîâîð ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ñîáñòâåííîñòü èçãîòàâëèâàåòñÿ â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ ñ óêàçàíèåì
âñåõ ñîáñòâåííèêîâ, ïåðâûé ýêçåìïëÿð äîãîâîðà - äëÿ ãðàæäàí
ó÷àñòâóþùèõ â ïðèâàòèçàöèè, âòîðîé - äëÿ àäìèíèñòðàöèè ÃÎ,
òðåòèé - äëÿ îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ
ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì è
ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå íà÷àëüíèêó þðèäè÷åñêîãî îòäåëà.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ -
ïîäãîòîâêà äîãîâîðà ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â ñîáñòâåííîñòü (ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Îòâåòñòâåííûìè çà îñóùåñòâëåíèå äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñò ÌÔÖ è ñïåöèàëèñò
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè, íåïîñðåäñòâåííî
âûïîëíÿâøèé ïðîöåäóðó.
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Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûïîëíåíèè ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íåó÷àñòèå çàÿâèòåëÿ â ïðèâàòèçàöèè ðàíåå çàíèìàåìûõ
æèëûõ ïîìåùåíèé íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ
ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèé àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ñ
óêàçàíèåì íîìåðà è äàòû ðåãèñòðàöèè

31.5. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî ïîëó÷åíèþ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îêîí÷àíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ïî ïðîâåäåíèþ ïðàâîâîé ýêñïåðòèçû äîêóìåíòîâ è
ïîäãîòîâêå äîãîâîðà ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â ñîáñòâåííîñòü, ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá  îòêàçå â îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïðàâîâîé ýêñïåðòèçû äîêóìåíòîâ äîãîâîðû
ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü
ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïåðåäàþòñÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÃÎ èëè åãî
óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó äëÿ ïîäïèñàíèÿ. Ïîäïèñàíèå äîãîâîðà
èëè ïîñòàíîâëåíèÿ  ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå 1-ãî äíÿ ñ ìîìåíòà
ïåðåäà÷è.

Ïîäïèñàííîå ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåãèñòðèðóþòñÿ ñïåöèàëèñòîì
îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ÃÎ â òå÷åíèå
1-ãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ.

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè îäèí ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå
â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïåöèàëèñòîì
îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ÃÎ
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ðåãèñòðàöèè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ïî àäðåñó ïðèâàòèçèðóåìîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó çàÿâèòåëåì,
èëè (è) âðó÷àþòñÿ çàÿâèòåëþ ïðè åãî ëè÷íîì îáðàùåíèè ïîä
ðîñïèñü. Ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ - 1 äåíü ñ ìîìåíòà
ðåãèñòðàöèè.

Äîãîâîðû ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ñîáñòâåííîñòü ëèáî âòîðîé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîìåùàþòñÿ â
ïðèâàòèçàöèîííîå äåëî. Äîãîâîðû ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè)
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü ïåðåäàþòñÿ ñïåöèàëèñòó
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà.

Îäèí ýêçåìïëÿð äîãîâîðà ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü, ïîäïèñàííûé çàÿâèòåëåì,
ïîìåùàåòñÿ â ïðèâàòèçàöèîííîå äåëî.

Ïðèâàòèçàöèîííûå äåëà, â òîì ÷èñëå, ïî êîòîðûì îòêàçàíî
çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, õðàíÿòñÿ
â àäìèíèñòðàöèè ÃÎ äî ìîìåíòà ïåðåäà÷è ýòèõ äåë â
ìóíèöèïàëüíûé àðõèâ.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïîëó÷åíèþ
çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì äîãîâîðà ïåðåäà÷è
(ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü ëèáî
íàïðàâëåíèå (âðó÷åíèå) ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûïîëíåíèè ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ,
ïîñòóïèâøèå îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðîñïèñü çàÿâèòåëÿ â
æóðíàëå âûäà÷è äîãîâîðîâ ïðèâàòèçàöèè ñ óêàçàíèåì äàòû
âûäà÷è, ëèáî çàïèñü â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè èñõîäÿùåé
êîððåñïîíäåíöèè î íàïðàâëåíèè êîïèè ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêàçíûì ïèñüìîì â
àäðåñ çàÿâèòåëÿ ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà
ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè

äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé
32. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà

îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî êîíêðåòíûì îáðàùåíèÿì ãðàæäàí.

33. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè

äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè è îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûìè çà
îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ðóêîâîäèòåëåì ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - êîíòðîëèðóþùèå
äîëæíîñòíûå ëèöà), â ÌÔÖ - äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî îêàçàíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ðóêîâîäñòâîì ÌÔÖ (â ñîîòâåòñòâèè ñ
äîëæíîñòíûìè îáÿçàííîñòÿìè).

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
34. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ

êîíòðîëèðóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è
èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà,
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ -
ïîñòîÿííî.

35. Ïîìèìî òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ è
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè êà÷åñòâà ðàáîò
ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ ãðàæäàíèíà.

Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå
ïðîâåðêè).

Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè - íå áîëåå 30 äíåé.
36. Ïðè âûÿâëåíèè íàðóøåíèé àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîíòðîëèðóþùèìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðèíèìàþòñÿ ìåðû ê óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé.

37. Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê,
âûÿâëåíèå è óñòàíîâëåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé,
ïðèíÿòèå ðåøåíèé îá óñòðàíåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ íàðóøåíèé.

38. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âûÿâëåíèå è óñòàíîâëåíèå íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé,
ïðèíÿòèå ðåøåíèé îá óñòðàíåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ íàðóøåíèé
îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâîâûõ àêòîâ (ïðèêàçîâ)
Àäìèíèñòðàöèè.

39. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â õîäå êîìïëåêñíûõ è
òåìàòè÷åñêèõ ïðîâåðîê äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè.

40. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê ñîñòàâëÿåòñÿ ñïðàâêà î
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ, ðåêîìåíäàöèÿõ è ñðîêàõ èõ óñòðàíåíèÿ.

41. Ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ïîëíîòû è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì Àäìèíèñòðàöèè â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé Ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùåãî òðåáîâàíèÿ ê
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îáðàùåíèé ãðàæäàí, ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèÿ èõ ïðàâ è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ äåéñòâèÿìè (áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíûõ
ëèö Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, îòâå÷àþùèõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

42. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïðàâ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïðèíèìàþòñÿ ìåðû ê
âîññòàíîâëåíèþ íàðóøåííûõ ïðàâ.

43. Äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è ïîëîæåíèÿìè
äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ è èíñòðóêöèé.

44. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè
î íàëè÷èè â äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îòâåòñòâåííûõ
äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, à òàêæå
ïðèíèìàåìûõ èìè ðåøåíèÿõ íàðóøåíèé ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà
è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)

èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

¹ 13 (560) îò 08.06.2016



11-ÿ ñòðàíèöà

45. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
Àäìèíèñòðàöèè, è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê
ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí,
èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

46. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ãðàæäàíå, èìåþò ïðàâî
íàïðàâëÿòü â Àäìèíèñòðàöèþ  îáðàùåíèÿ ñ ïðåäëîæåíèÿìè,
ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ êà÷åñòâà è ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è
æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ
è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå
äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

47. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè, èëè
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû
ãðàæäàíèíîì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, åñëè îí
ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû.

Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

48. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ
ëèö Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

49. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, èëè ïî÷òîâûé àäðåñ,
ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2) ïðè íàëè÷èè â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé
âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó î íåäîïóñòèìîñòè
çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

3) åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ
ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

50. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

51. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû ñîîòâåòñòâåííî â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.

52. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
ñîîáùåíèÿ â ñðîêè,  óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Æàëîáà â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæåò áûòü òàêæå íàïðàâëåíà

ïî ïî÷òå.
Æàëîáà ïîäàåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.
53. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü

ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

54. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè
ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

55. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 54 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

56. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
57. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû

ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû
è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ
è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå
èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

58. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå
ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ è àäðåñóåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè
(ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó) ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  â ñåòè "Èíòåðíåò"
(www.Svobod.ru).

Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü ïîäàíà
ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïîäðàçäåëå 2 ðàçäåëà I
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ÌÔÖ ðàññìàòðèâàåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

59. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå,
ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
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à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò Çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû Çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

60. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

61. Îáðàùåíèå, ñîäåðæàùåå âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå
âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, íàïðàâëÿåòñÿ
â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â
óïîëíîìî÷åííûé íà åãî ðàññìîòðåíèå îðãàí èëè
ñîîòâåòñòâóþùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ
âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, ñ
óâåäîìëåíèåì ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 59 è
ïîäïóíêòå 2 ïóíêòà 60 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

62. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì
åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

63. Â ñëó÷àå åñëè â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè çàèíòåðåñîâàííûì
ëèöîì óêàçàí àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ïî ýòîìó àäðåñó
íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ïðèåìå îáðàùåíèÿ èëè îá
îñòàâëåíèè æàëîáû áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó (ñ îáîñíîâàíèåì
ïðè÷èí), ïîñëå ÷åãî îáðàùåíèå ðàñïå÷àòûâàåòñÿ è äàëüíåéøàÿ
ðàáîòà ñ íèì âåäåòñÿ êàê ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â ïîðÿäêå,
îïðåäåëÿåìîì ïóíêòàìè 58 è 60 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

64. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî
èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà

Àäìèíèñòðàöèè.
65. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò

èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé,
â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

66. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ, â ïèñüìåííîé ôîðìå.

67. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

68. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

69. Ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà,  ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîãî ëèöà
Àäìèíèñòðàöèè, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

70. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðèçíàêîâ ñîñòàâà ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîá,
íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò ñîîòâåòñòâóþùèå ìàòåðèàëû â
îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

71. Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ íåóäîâëåòâîðèòåëüíîãî ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòîãî â õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ
èëè ÌÔÖ, Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå
â õîäå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Çàÿâèòåëü â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî
äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ àðáèòðàæíûì è
ãðàæäàíñêèì ïðîöåññóàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé
â ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî
òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

                                          Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÑÂÅÄÅÍÈß
îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, îêàçûâàþùèõ óñëóãó

№ 
п/п 

Наименование 
органа 

Место 
нахождения Почтовый адрес 

Номера теле- 
фонов для 
справок 

Адреса электронной 
почты, 

сайта, интернет- сервиса 

1. Администрация 
городского округа 
ЗАТО Свободный  

Свердловская обл., 
п. Свободный, 

ул.Майского, 67 

Свердловская 
обл., п. 

Свободный, ул. 
Майского, 67 

телефон 
(34345) 
5-89-75 

 
 

Адрес официального сайта:  
 www.адм-
ЗАТОСвободный.РФ 
Адрес электронной почты:   
adm_zato_svobod@mail.ru 

2. Государственное 
бюджетное 
учреждение 
Свердловской 
области 
Многофункциональн
ый центр 
предоставления 
государственных и 
муниципальных 
услуг 

Свердловская обл., 
п. Свободный, ул. 
Карбышева, д. 7 

Свердловская 
обл., п. 

Свободный,  ул. 
Карбышева, д. 7 

Контактный 
телефон 

Адрес официального сайта: 
www.mfc66.ru 
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Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Æóðíàë
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé

№ 
п/п 

Фамилия, Имя, Отчество Адрес Дата подачи      
заявления 

Подпись 
(расшифровка) 

     
     
     
     
     
     
     

Приложение № 3
к Административному регламенту

 
 
 

Блок-схема 
последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 
 

                ------------------------------------------¬ 
       ---------+Прием и рассмотрение требуемых документов+-------¬ 
       ¦        L------------------------------------------       ¦ 
       ¦                                                          ¦ 
       ¦                                                          ¦ 
-------+-------¬   ---------------¬   ----------------¬   --------+-------¬ 
¦  Оформление  ¦   ¦  Заполнение  ¦   ¦    Запрос     ¦   ¦    Отказ в    ¦ 
¦сопутствующих ¦   ¦  заявителем  ¦   ¦ документов по ¦   ¦предоставлении ¦ 
¦  документов  ¦   ¦  заявления,  +-->¦ межведомст-   +-->¦ муниципальной ¦ 
¦  (выписки,   ¦   ¦ регистрация  ¦   ¦венному взаимо-¦   ¦    услуги     ¦ 
¦   договор)   ¦   ¦  заявления   ¦   ¦ действию      ¦   ¦               ¦ 
L---------------   L---------------   L----------------   L---------------- 
                                             
 
                  --------------------------------------¬ 
                  ¦Заключение договора передачи квартиры¦ 
                  ¦ в собственность граждан, подписание ¦ 
                  ¦          договора передачи          ¦ 
                  L-------------------------------------- 
                                             
 
                  --------------------------------------¬ 
                  ¦  Выдача договора передачи квартиры  ¦ 
                  ¦  в собственность граждан заявителю  ¦ 
                  L-------------------------------------- 
 

Ïðèëîæåíèå ¹4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÔÎÐÌÀ
áëàíêà çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ïî ïðèâàòèçàöèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

                                  Â àäìèíèñòðàöèþ
                         ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

 Ô.È.Î.___________________________
________________________________

                                                                                  _______________________________________
                                                                                  _______________________________________
                                                                                  _______________________________________
                                                                                  _______________________________________
                                                                                  _______________________________________

_________________________________
_________________________________
_________________________________
_________________________________
_________________________________
_________________________________
_________________________________

                                                                                Òåëåôîí:________________________________

Çàÿâëåíèå

Íà îñíîâàíèè Çàêîíà ÐÔ "Î ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ïðîøó (ïðîñèì) ïåðåäàòü ìíå (íàì) â
ñîáñòâåííîñòü (äîëåâóþ, åäèíîëè÷íóþ)  çàíèìàåìóþ ìíîé (íàìè)
êâàðòèðó ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,

ïîñ. Ñâîáîäíûé________________________________________
Â ñëó÷àå çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè îáÿçóåìñÿ:
1. Ñîäåðæàòü êâàðòèðó â èñïðàâíîì ñîñòîÿíèè.
2. Çàêëþ÷èòü äîãîâîð íà òåõíè÷åñêîå îáñëóæèâàíèå è ðåìîíò

êâàðòèðû.
Íàøè èíòåðåñû äîâåðÿåì ïðåäñòàâëÿòü___________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàåòñÿ:
1) îðäåð è (èëè) äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà (îðèãèíàë,

ê î ï è ÿ ) ;
2) ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà (îðèãèíàë,

ê î ï è ÿ ) ;
3) âûïèñêà èç òåõïàñïîðòà æèëîãî ñòðîåíèÿ íà êâàðòèðó

(îðèãèíàë, êîïèÿ);
4) êàäàñòðîâûé ïàñïîðò (îðèãèíàë, êîïèÿ);
5) ñïðàâêà (èç Áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (ÁÒÈ) èëè

Ðîñðååñòðà), ïîäòâåðæäàþùàÿ, ÷òî ðàíåå ïðàâî íà
ïðèâàòèçàöèþ  æèëüÿ íå áûëî èñïîëüçîâàíî (îðèãèíàë, êîïèÿ);

6) ñïðàâêà ÔÃ ÊÝÓ "Öåíòððåãèîíæèëüå" îá îòñóòñòâèè èëè
íàëè÷èè èíîãî æèëüÿ, ïðåäîñòàâëåííîãî Ìèíèñòåðñòâîì
Îáîðîíû ÐÔ;

7) ïàñïîðòà âñåõ ó÷àñòâóþùèõ â ïðèâàòèçàöèè ãðàæäàí
è èõ êîïèè;

8) ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè  íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðèâàòèçàöèè è èõ êîïèè;

9) ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî êâàðòïëàòå;
10) ñïðàâêà  ïàñïîðòíîãî ñòîëà ñ äàííûìè

ðåãèñòðàöèîííîãî ó÷åòà ëèö, çàíèìàþùèõ æèëîå ïîìåùåíèå
(îðèãèíàë, êîïèÿ);

11) çàÿâëåíèå îá îòêàçå îò ó÷àñòèÿ â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, â ñëó÷àå, åñëè ó ãðàæäàíèíà îòñóòñòâóåò æåëàíèå
ó÷àñòâîâàòü â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (çàÿâëåíèå
îôîðìëÿåòñÿ â ïðèñóòñòâèè ñïåöèàëèñòà þðèäè÷åñêîãî
îòäåëà);

12) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå îäíîêðàòíîñòü
ïðèîáðåòåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî â
ïîðÿäêå ïðèâàòèçàöèè (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ, åñëè ó÷àñòíèê
ïðèâàòèçàöèè ìåíÿë ìåñòî æèòåëüñòâà ïîñëå 11.07.1991 ãîäà).

13) â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27 èþëÿ 2006 ãîäà N 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ".

Äàþ (äàåì) ñâîå ñîãëàñèå ñïåöèàëèñòàì àäìèíèñòðàöèè ÃÎ
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà àâòîìàòèçèðîâàííóþ, à òàêæå áåç
èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ àâòîìàòèçàöèè îáðàáîòêó ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à èìåííî ñîâåðøåíèå äåéñòâèé,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 3 ÷àñòè ïåðâîé ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà N 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ", ñî ñâåäåíèÿìè î ôàêòàõ, ñîáûòèÿõ è îáñòîÿòåëüñòâàõ
ìîåé æèçíè, ïðåäñòàâëåííûõ â àäìèíèñòðàöèþ ÃÎ ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ïîäïèñè áóäóùèõ ñîáñòâåííèêîâ

_________________________________

_____________________________

_________________________________

_________________________________
                                                            (ïîäïèñü)

Ïîäïèñè óäîñòîâåðÿþ:
íà÷àëüíèê/ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà

___________________________
      (ïîäïèñü)
"__" _____________ 20__ ã.

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ôîðìà áëàíêà Äîãîâîðà
ïåðåäà÷è êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Ãîðîäñêîé îêðóã ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(äàòà îôîðìëåíèÿ äîãîâîðà)
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Àäìèíèñòðàöèÿ  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëèöå____________________________,

                     (ÔÈÎ, äîëæíîñòü)
äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, èìåíóåìàÿ â äàëüíåéøåì "Àäìèíèñòðàöèÿ",
è ãðàæäàíèí:____________________________, èìåíóåìûå â

(ÔÈÎ)
äàëüíåéøåì "Ãðàæäàíå" ñ äðóãîé ñòîðîíû, çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé
äîãîâîð î íèæåñëåäóþùåì:

1. Àäìèíèñòðàöèÿ  ïåðåäàëà â ñîáñòâåííîñòü, à Ãðàæäàíèí
ïðèîáðåë â ñîáñòâåííîñòü (îáùóþ äîëåâóþ ñîáñòâåííîñòü ïî
_______ äîëå êàæäîìó) êâàðòèðó, ñîñòîÿùóþ èç
________________________________________________________________

 (êîë-âî êîìíàò)
êîìíàò îáùåé ïëîùàäüþ ______ êâ.ì., â òîì ÷èñëå æèëîé
______êâ.ì.,  êóõíè ïëîùàäüþ _____ êâ.ì., ìàòåðèàë ñòåí
äîìà:______________________________________________,
ïåðåêðûòèÿ:____________________________, íàõîäÿùóþñÿ ïî
àäðåñó:_________________________________________________,
â ñîáñòâåííîñòü.

2. Ïðàâî ñîáñòâåííîñòè (îáùåé äîëåâîé ñîáñòâåííîñòè) íà
êâàðòèðó âîçíèêàåò ó ãðàæäàíèíà ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè ïðàâà
â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì.

3. Ïîëüçîâàíèå êâàðòèðîé ïðîèçâîäèòñÿ Ãðàæäàíàìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ïîëüçîâàíèÿ æèëûìè ïîìåùåíèÿìè,
ñîäåðæàíèÿ æèëîãî äîìà è ïðèäîìîâîé òåððèòîðèè â ÐÔ,
óòâåðæäåííûìè Æèëèùíûì êîäåêñîì ÐÔ è Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4. Ýêñïëóàòàöèÿ è ðåìîíò ïðèâàòèçèðîâàííîé êâàðòèðû
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì êîäåêñîì ÐÔ.

5. Ãðàæäàíå îáÿçóþòñÿ ó÷àñòâîâàòü ñîðàçìåðíî çàíèìàåìîé
ïëîùàäè â ðàñõîäàõ, ñâÿçàííûõ ñ òåõíè÷åñêèì îáñëóæèâàíèåì
è ðåìîíòîì, â òîì ÷èñëå êàïèòàëüíîì, äëÿ âñåãî äîìà íà
óñëîâèÿõ, îïðåäåëåííûõ äëÿ äîìîâ ãîñóäàðñòâåííîãî è
ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà.

6. Ãðàæäàíå îáÿçàíû çàêëþ÷èòü äîãîâîð íà òåõíè÷åñêîå
îáñëóæèâàíèå êâàðòèðû è îáåñïå÷åíèå êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè
ñ æèëèùíî-ýêñïëóàòàöèîííîé  îðãàíèçàöèåé, îáñëóæèâàþùåé
äîì, â òå÷åíèå ìåñÿöà ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïðàâå
ñîáñòâåííîñòè.

7. Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îôîðìëåíèåì äîãîâîðà, ïðîèçâîäÿòñÿ
çà ñ÷åò "Ãðàæäàí".

8. Íàñòîÿùèé äîãîâîð ñîñòàâëåí â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí
èç êîòîðûõ íàõîäèòñÿ â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà,
âòîðîé âûäàåòñÿ "Ãðàæäàíèíó", òðåòèé ïåðåäàåòñÿ â
Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

ÏÎÄÏÈÑÈ ÑÒÎÐÎÍ:

"Àäìèíèñòðàöèÿ"

______________                       ______________
(ÔÈÎ, äîëæíîñòü)                       (ïîäïèñü)

 "Ñîãëàñîâàíî"
íà÷àëüíèê þðèäè÷åñêîãî îòäåëà

    _______________
                                                 (ïîäïèñü)

 "Ãðàæäàíå"
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ô.È.Î. ïîëíîñòüþ)                  (ïîäïèñü)

Äîãîâîð çàðåãèñòðèðîâàí â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè  ¹ ____________
îò _____________20_____ ãîäà.

Ïðèëîæåíèå ¹ 6
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÌÔÖ Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÞ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ÃÁÓ ÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð"
íàïðàâëÿåò  äëÿ îáðàáîòêè äîêóìåíòû çàÿâèòåëåé.

№ Наименование заявления, 
документа, комплекта   

документов 

Регистра- 
ционный   

номер 

Коли-  
чество 
листов 

Фамилия уполномоченного лица  
получателя, подпись, дата 

1 2 3 4 5 
     
     
     

 
________________________/___________________/

"01" èþíÿ 2016 ¹ 332

Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î æèëèùíîé êîìèññèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ðóêîâîäñòâóÿñü çàêîíàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 22.07.2005 ¹ 96-ÎÇ "Î ïðèçíàíèè ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â
öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", îò 22.07.2005 ¹ 97-ÎÇ "Îá ó÷åòå
ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè", íà îñíîâàíèè ïîëîæåíèÿ "Î ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ
ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé",
óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 11.06.2009 ¹ 1273,
"Ïîðÿäêà âåäåíèÿ ó÷åòà ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
è ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèì ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 11.06.2009 ¹ 1274, íà îñíîâàíèè
Ïîëîæåíèé "Î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì
Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 19.12.2014
¹ 44/10, "Î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà êîììåð÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì
Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 19.12.2014
¹ 44/11, íà îñíîâàíèè ñò. 9, 101, 111 Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 10.03.1999 ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6, ï. 7 ñò. 27.1 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î æèëèùíîé êîìèññèè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé â ãîðîäñêîì
îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (ïðèëàãàåòñÿ);

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
01.07.2009 ¹ 1723 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î æèëèùíîé
êîìèññèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé
â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â
íîâîé ðåäàêöèè".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
       À.Â. Ñîêîëîâ.
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Ïðèëîæåíèå

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
î æèëèùíîé êîìèññèè

 ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Æèëèùíàÿ êîìèññèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ

æèëûõ ïîìåùåíèé â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äàëåå - Êîìèññèÿ) ñîçäàåòñÿ â öåëÿõ
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé ãðàæäàí äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî,
ñëóæåáíîãî è êîììåð÷åñêîãî íàéìîâ, ðàññìîòðåíèÿ ñïèñêîâ
âîåííîñëóæàùèõ, íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

1.2. Êîìèññèÿ â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäñòâóåòñÿ
Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòàíîâëåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ïîñòàíîâëåíèÿìè ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

1.3. Ñîñòàâ Êîìèññèè åæåãîäíî óòâåðæäàåòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.4. Ïðè íåîáõîäèìîñòè â òå÷åíèå óêàçàííîãî ñðîêà â ñîñòàâ
Êîìèññèè âíîñÿòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå èçìåíåíèÿ.

2. Ôóíêöèè Êîìèññèè
2.1. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ

ïîìåùåíèÿõ è â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé.
2.2. Ðàññìîòðåíèå ñïèñêîâ âîåííîñëóæàùèõ, íóæäàþùèõñÿ â

ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèÿõ è â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé, ïîñëå óòâåðæäåíèÿ ãàðíèçîííîé êîìèññèåé âîéñêîâîé
÷àñòè 34103.

2.3. Ïðîâåðêà æèëèùíûõ óñëîâèé ãðàæäàí ïðè ïîñòàíîâêå
íà ó÷åò è ïðè âûäåëåíèè æèëüÿ.

3. Ïîðÿäîê ðàáîòû Êîìèññèè
3.1. Ðàáîòîé Êîìèññèè  ðóêîâîäèò åå ïðåäñåäàòåëü, êîòîðûé

îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è ïðîâåäåíèå çàñåäàíèé êîìèññèè.
3.2. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèññèè:
1) îñóùåñòâëÿåò ðóêîâîäñòâî ðàáîòîé Êîìèññèè;
2) íàçíà÷àåò âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ  è ïðîâîäèò

çàñåäàíèå Êîìèññèè;
3) êîíòðîëèðóåò âûïîëíåíèå ðåøåíèé Êîìèññèè;
4) ïîäïèñûâàåò ïðîòîêîëû çàñåäàíèé.
3.3. Îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêóþ ðàáîòó Êîìèññèè

îñóùåñòâëÿåò ñåêðåòàðü Êîìèññèè.
 3.4. Ñåêðåòàðü Êîìèññèè îáåñïå÷èâàåò:
1) ïîäãîòîâêó ìàòåðèàëîâ äëÿ ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ

Êîìèññèè;
2) îðãàíèçàöèþ ïðîâåäåíèé çàñåäàíèé Êîìèññèè;
3) îïîâåùåíèå ÷ëåíîâ Êîìèññèè î ïðåäñòîÿùåì çàñåäàíèè

Êîìèññèè;
4) âåäåíèå ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè;
5) â îòñóòñòâèå ñåêðåòàðÿ Êîìèññèè åãî îáÿçàííîñòè

èñïîëíÿåò îäèí èç ÷ëåíîâ Êîìèññèè.
3.5. Çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ æèëèùíîé Êîìèññèè èñïîëíÿåò

îáÿçàííîñòè ïðåäñåäàòåëÿ â åãî îòñóòñòâèå.
3.6. Çàñåäàíèå æèëèùíîé Êîìèññèè ïðîâîäèòñÿ ïî ìåðå

íåîáõîäèìîñòè, íå ðåæå îäíîãî ðàçà â äâà ìåñÿöà. Î ìåñòå,
äàòå è âðåìåíè ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ Êîìèññèè åå ÷ëåíû, à
òàêæå ëèöà, ïðèãëàøàåìûå, íà çàñåäàíèå óâåäîìëÿþòñÿ â óñòíîé
èëè ïèñüìåííîé ôîðìå.

3.7. Ãðàæäàíå, íóæäàþùèåñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ è
ïîäàâøèå ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå
â çàñåäàíèè Êîìèññèè ïðè îáñóæäåíèè âîïðîñîâ,
íåïîñðåäñòâåííî èõ êàñàþùèõñÿ.

4. Çàñåäàíèå Êîìèññèè ñ÷èòàåòñÿ ïðàâîìî÷íûì, åñëè íà
çàñåäàíèè  ïðèñóòñòâóåò íå ìåíåå 50% îò ñïèñî÷íîãî ñîñòàâà
÷ëåíîâ Êîìèññèè. Ðåøåíèÿ ïðèíèìàþòñÿ ïóòåì îòêðûòîãî
ãîëîñîâàíèÿ ïðîñòûì áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ îò ÷èñëà
ïðèñóòñòâóþùèõ ÷ëåíîâ Êîìèññèè. Ïðè ðàâåíñòâå ãîëîñîâ
ïðèíèìàåòñÿ òî ðåøåíèå, çà êîòîðîå ãîëîñîâàë ïðåäñåäàòåëü
Êîìèññèè.

5. ×ëåíû Êîìèññèè, êîòîðûå íå ñîãëàñíû ñ ðåøåíèåì
Êîìèññèè, âïðàâå èçëîæèòü â ïèñüìåííîì âèäå îñîáîå ìíåíèå

ñ çàíåñåíèåì åãî â ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Êîìèññèè.
6. Çàñåäàíèÿ Êîìèññèè ïðîòîêîëèðóþòñÿ. Ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ

Êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ â òå÷åíèå ïÿòè äíåé ñî äíÿ çàñåäàíèÿ è
ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèññèè è âñåìè ÷ëåíàìè
Êîìèññèè.

7. Íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà Êîìèññèè, óòâåðæäåííîãî
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå òðåõ äíåé ãîòîâÿòñÿ ïðîåêòû
ïîñòàíîâëåíèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è îá èíûõ ïðèíÿòûõ
ðåøåíèÿõ Êîìèññèè.

8. Â òðåõäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ïîñòàíîâëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñåêðåòàðü
Êîìèññèè ãîòîâèò ïðîåêòû óâåäîìëåíèé ãðàæäàí î ðåøåíèÿõ
Êîìèññèè.
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à
ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
îò 09.06.2015ãîäà ¹ 489 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
     À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
 ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ"

Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïîäðàçäåë 1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

1. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ) è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ
óñëîâèé äëÿ åå ïîëó÷åíèÿ. Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð)
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 2. Êðóã çàÿâèòåëåé
2. Êðóã çàÿâèòåëåé - þðèäè÷åñêèå ëèöà, çàðåãèñòðèðîâàííûå

â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïîðÿäêå, êîòîðûì ïðèíàäëåæàò îáúåêò èëè îáúåêòû
íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ
êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçàöèÿ ðûíêà, èëè èõ
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ïðåäñòàâèòåëè (äàëåå - Çàÿâèòåëè).
Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè (äàëåå - çàïðîñ) âïðàâå ïîäàâàòü åãî ïðåäñòàâèòåëü ïðè
ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, è îäíîãî
èç ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ïðåäñòàâèòåëüñêèå
ïîëíîìî÷èÿ:

- äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ äåéñòâîâàòü îò
èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà áåç äîâåðåííîñòè, èëè äîâåðåííîñòè,
óäîñòîâåðåííîé íîòàðèàëüíî èëè âûäàííîé çà ïîäïèñüþ
ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíîãî ëèöà,
óïîëíîìî÷åííîãî ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, ñ ïðèëîæåíèåì
ïå÷àòè ýòîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà - äëÿ ïðåäñòàâèòåëåé
þðèäè÷åñêèõ ëèö.

Ïîäðàçäåë 3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3. Îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
Àäìèíèñòðàöèÿ).

Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, íîìåðàõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ
(òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê) Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå äðóãèõ
ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî
ïîëó÷èòü â îòäåëå ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
ÎÑÝÐ).

Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ïîñ. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî,67.

Îòäåë ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè
ðàñïîëàãàåòñÿ â êàá. ¹ 106.

Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 17.00
(ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00).

Òåëåôîí: 8-34345-5-84-89.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: adm_zato_svobod@mail.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé: http://aäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ;
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â ñåòè Èíòåðíåò.
4. Óñëóãà òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îòäåëîì ôèëèàëà ÃÁÓ ÑÎ

"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - ÌÔÖ).

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ãîðîäñêîé îêðóã ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, 7.

Ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ:
Âòîðíèê - ñóááîòà: ñ 08.00 äî 17.00 (áåç ïåðåðûâà).
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê: âûõîäíîé äåíü.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ñîîáùàåòñÿ ïî íîìåðó òåëåôîíà äëÿ ñïðàâîê (êîíñóëüòàöèé)
ÌÔÖ.

Òåëåôîí Åäèíîãî êîíòàêòíîãî öåíòà: 8-800-200-84-40.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.mfc66.ru
5. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ è ÌÔÖ:

1) íåïîñðåäñòâåííî;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
3) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè "Èíòåðíåò"), îïóáëèêîâàíèÿ â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (áðîøþð,
áóêëåòîâ è ò.ä.).

6. Êîíñóëüòàöèè (ñïðàâêè) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ
è ÌÔÖ.

7. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ

äîêóìåíòîâ;
3) ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îðãàí (îðãàíèçàöèÿ) è

åãî (åå) ìåñòîíàõîæäåíèå);
5) âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
6) èíûì âîïðîñàì.
8. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì

îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Åñëè ñïåöèàëèñò ÎÑÝÐ, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå ìîæåò
îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû ñàìîñòîÿòåëüíî òåëåôîííûé
çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå
äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó äîëæåí
áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü
íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

9. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ:

1) ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ,
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,

ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
10. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ

è âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ
â ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

11. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ðàçäåëå I íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ:

1) â ïå÷àòíîé ôîðìå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â çäàíèè
(ïîìåùåíèè), â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ÎÑÝÐ;

2) â ýëåêòðîííîì âèäå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ â ñåòè
"Èíòåðíåò".

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïîäðàçäåë 1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
12. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé

íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì: "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

Ïîäðàçäåë 2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

13. Îðãàíîì (ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì), óïîëíîìî÷åííûì
íà ïðåäîñòàâëåíèå îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ ÎÑÝÐ.

14. Ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé è Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ
ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé
(â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèÿ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

15. Èíûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, à òàêæå îðãàíèçàöèè íå ïðèíèìàþò
ó÷àñòèÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

16. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ
ðûíêîâ;

2) îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ.

Ïîäðàçäåë 4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

17. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
ìîæåò ïðåâûøàòü îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ. Ïðèîñòàíîâëåíèå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíî.

Äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
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óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå), îòïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå
èëè âðó÷àåòñÿ ëè÷íî â òå÷åíèå 15 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ åãî
ïîäãîòîâêè, íî íå ïîçäíåå îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 5. Ïåðå÷åíü çàêîíîâ, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé

íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30.12.2006 ã. ¹ 271-ÔÇ "Î ðîçíè÷íûõ
ðûíêàõ è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Òðóäîâîé êîäåêñ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ã . ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.03.2007 ã. ¹ 148 "Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë âûäà÷è ðàçðåøåíèé
íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
08.05.2007 ã.  ¹ 391-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû ðàçðåøåíèÿ
íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà, ôîðìû óâåäîìëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà".

Ïîäðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

19. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå
çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ:

1) çàÿâëåíèå íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ.
Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäãîòîâëåíî ïî ôîðìå ñîãëàñíî

Ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó.

Çàÿâëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü:
- ïîëíîå è (â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ) ñîêðàùåííîå

íàèìåíîâàíèå (â òîì ÷èñëå ôèðìåííîå íàèìåíîâàíèå);
- îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà Çàÿâèòåëÿ, ìåñòî åãî

íàõîæäåíèÿ;
- ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î ñîçäàíèè

þðèäè÷åñêîãî ëèöà è äàííûå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò
âíåñåíèÿ ñâåäåíèé î þðèäè÷åñêîì ëèöå â Åäèíûé
ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð þðèäè÷åñêèõ ëèö;

- èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà è äàííûå
äîêóìåíòà î ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì
îðãàíå;

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ îáúåêòà èëè îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé
ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ðîçíè÷íûé ðûíîê;

- òèï ðûíêà, êîòîðûé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü.
2) êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ

ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ â ñëó÷àå, åñëè âåðíîñòü êîïèé íå
óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî);

3) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö èëè åå óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ, âêëþ÷àþùàÿ ñâåäåíèÿ î
ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

4) óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî
íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

Ïîäðàçäåë 7. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ

óñëóã, è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
20. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ôîðìèðóåìûå â ïðîöåññå
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö èëè åå óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ, âêëþ÷àþùàÿ ñâåäåíèÿ î
ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

2) óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî

íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàìè 1 è 2 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëåé:

1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 8. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè

îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè

ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
21. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è (èëè)
ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 9. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè¸ìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå
îáñòîÿòåëüñòâà:

1) îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå,
ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ);

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ
1-4 ïóíêòà 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïðè èìåþùèõñÿ îñíîâàíèÿõ îòêàçàòü â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ñïåöèàëèñòû ÎÑÝÐ
èëè ÌÔÖ.

23. Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì:
- òåêñò äîêóìåíòîâ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

äîêóìåíòàì, óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü;
- íå äîëæíî áûòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è

èíûõ èñïðàâëåíèé;
- äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,

íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.
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Âîçâðàò çàÿâëåíèÿ íå ÿâëÿåòñÿ ïðåïÿòñòâèåì äëÿ ïîâòîðíîãî
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 10. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

24. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

1) çàÿâèòåëü èëè ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ íå ñîîòâåòñòâóåò
òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 2 Ðåãëàìåíòà;

2) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû ïî ïåðå÷íþ, ôîðìå è
ñîäåðæàíèþ íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ è ïðàâîâûõ àêòîâ íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

3) îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðåêðàùåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå (Ïðèëîæåíèå ¹ 2) â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè (ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå
(äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
25. Óñëóãè, ÿâëÿþùèåñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.
Ïîäðàçäåë 12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ

ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

26. Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå
âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
27. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

28. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ (çàÿâëåíèÿ) î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
âåäåò æóðíàë âûäàííûõ ðàçðåøåíèé íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íîãî ðûíêà. Â äàííûé æóðíàë âíîñèòñÿ èíôîðìàöèÿ î
âûäàííûõ, ïåðåîôîðìëåííûõ è ïðîäëåííûõ ðàçðåøåíèÿõ,
óâåäîìëåíèÿõ, äóáëèêàòàõ, êîïèÿõ.

Îñíîâàíèåì äëÿ âíåñåíèÿ çàïèñåé â ðååñòð ÿâëÿåòñÿ ôàêò
âûäà÷è, ïåðåîôîðìëåíèÿ èëè ïðîäëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà, íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ
çàÿâèòåëÿì.

Ðåçóëüòàòîì âåäåíèÿ æóðíàëà âûäàííûõ ðàçðåøåíèé
ÿâëÿåòñÿ ñôîðìèðîâàííûé â ýëåêòðîííîé ôîðìå æóðíàë.

Ïîäðàçäåë 15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ

è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î

ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê
îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ óêàçàííûõ

îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ

29. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(äàëåå - ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèé.

Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì
ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ
è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.

Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè
ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè
îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ
èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-êîëÿñêè.

30. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è

ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ
óñëóã äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå
èíâàëèäîâ.

31. Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ, îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè.

Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò íå
ìåíåå ïÿòè.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).

Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå
îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî âåäóùåãî ïðèåì
ñïåöèàëèñòà.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,
ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé è
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

32. Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
- âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
33. Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà ÎÑÝÐ, îñóùåñòâëÿþùåãî

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäîâàíî
íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîíîì, îðãòåõíèêîé (ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì áàçàì
äàííûõ, ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì).

Ïîäðàçäåë 16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

34. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ, ïîðÿäêå
è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îáùåäîñòóïíûõ
ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè,
èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.);

- íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

35. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

- î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëÿ (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ);

- æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

- æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì).

Ïîäðàçäåë 18. Èíûå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

36. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

37. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ÌÔÖ).

38. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ ïðè
ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

1) ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
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óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) ìåæäó ÌÔÖ è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì
òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

39. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

40. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ (ôèëèàë
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

ÐÀÇÄÅË III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê

ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

â ýëåêòðîííîé ôîðìå
Ïîäðàçäåë 1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

41. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âêëþ÷àÿ íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ);

2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âûäà÷å èëè îá îòêàçå â âûäà÷å

ðàçðåøåíèÿ;
  4) óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè, âûäà÷å

ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà.
42. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

Ïîäðàçäåë 2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè

43. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ - ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè) â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ ñ
çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, è ïðèëîæåííûõ ê
òàêîìó çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 19
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

44. Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ
â ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå
çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
÷åðåç ÌÔÖ, äîêóìåíòû ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è
íàïðàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ.

45. Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû
ðåãèñòðèðóþòñÿ â äåíü ïðèåìà â ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîì çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ.

46 . Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 äåíü.

47. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ
ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðåãèñòðàöèè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàÿâëåíèå ñî øòàìïîì
àäìèíèñòðàöèè, ñ óêàçàíèåì äàòû åãî ïðèåìà è âõîäÿùåãî
íîìåðà.

Ïîäðàçäåë 3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ

49. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîðó÷åíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îôîðìëåííîå â âèäå
ðåçîëþöèè íà çàÿâëåíèè.

50. Àäìèíèñòðàòèâíóþ ïðîöåäóðó îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

51. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà âêëþ÷àåò ëîãè÷åñêè

îáîñîáëåííûå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè êîìïëåêòíîñòè äîêóìåíòîâ,
ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 19
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

- ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 31.12.2006 ¹ 271-ÔÇ "Î ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ è î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â Òðóäîâîé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

52. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 äåíü.

53. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Ïîäðàçäåë 4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèé
Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå

ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòàìè
1-4 ïóíêòà 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà è ñîîòâåòñòâèå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

54. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà
â Ôåäåðàëüíóþ íàëîãîâóþ ñëóæáó Ðîññèè è Óïðàâëåíèå
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà
è êàðòîãðàôèè, ïîëó÷åíèå îòâåòà íà çàïðîñ:

1) Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ñ 1 èþëÿ
2012 ãîäà, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ñàìîñòîÿòåëüíî
âûïèñêó èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö
èëè åå óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ, âêëþ÷àþùóþ ñâåäåíèÿ î
ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, òî ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ôîðìèðóåò è íàïðàâëÿåò â ÔÍÑ Ðîññèè çàïðîñ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
äàííîé èíôîðìàöèè.

2) ÔÍÑ Ðîññèè â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
íàïðàâëÿåò â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè îòâåò íà çàïðîñ î âûïèñêå
èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö,
âêëþ÷àþùåé ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò
â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

3) Åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ñàìîñòîÿòåëüíî
óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà
îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê, òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ôîðìèðóåò è íàïðàâëÿåò â Óïðàâëåíèå
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà
è êàðòîãðàôèè çàïðîñ äëÿ ïîëó÷åíèÿ äàííîé èíôîðìàöèè.

4) Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ íàïðàâëÿåò â àäðåñ
àäìèíèñòðàöèè îòâåò íà çàïðîñ î äîêóìåíòàõ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûõ
íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

5) Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå
áîëåå 7 ðàáî÷èõ äíåé.

6) Ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå äàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

7) Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïðè âûïîëíåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå â
ïðåäñòàâëåííîì çàÿâèòåëåì ïàêåòå äîêóìåíòîâ âûïèñêè èç
åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè åå
óäîñòîâåðåííîé êîïèè, âêëþ÷àþùåé ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó
íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è óäîñòîâåðåííîé êîïèè
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû
íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ
êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ðûíîê.

Ñïîñîáàìè ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- ïîäïèñàíèå çàïðîñà àäìèíèñòðàöèè è íàïðàâëåíèå åãî â
àäðåñ ÔÍÑ Ðîññèè è Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè;

- îòâåò ÔÍÑ Ðîññèè è Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
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ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè íà
çàïðîñ, ïîëó÷åííûé â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

55. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

1) Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå
ëîãè÷åñêè îáîñîáëåííûå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðîâåðêà äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
- îôîðìëåíèå è ïîäïèñàíèå ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè î

âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà èëè
îá îòêàçå â âûäà÷å;

- îôîðìëåíèå, ïîäïèñàíèå, ðåãèñòðàöèÿ óâåäîìëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà;

- îôîðìëåíèå, ïîäïèñàíèå, ðåãèñòðàöèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

2) Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîäïóíêòàìè 1-4 ïóíêòà 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, îòâå÷àþùèõ
òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, à òàêæå
ïîëó÷åííûå â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ èç ÔÍÑ
Ðîññèè è Ðîñðååñòðà âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö, âêëþ÷àþùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó
íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå
íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

3) Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 24
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ïðèíèìàåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

Îôîðìëåíèå ïîñòàíîâëåíèÿ ïðîèçâîäèò ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4) Â äåíü ïîäïèñàíèÿ ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ ãëàâîé
àäìèíèñòðàöèè èëè óïîëíîìî÷åííûì èì äîëæíîñòíûì ëèöîì
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ðåãèñòðèðóåò åãî ñ ïðèñâîåíèåì íîìåðà è äàòû.

5) Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 3 äíåé.

6) Ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëÿþò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Ðåçóëüòàòàìè èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- çàðåãèñòðèðîâàííîå ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè;
- çàðåãèñòðèðîâàííîå óâåäîìëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ

(îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà;
- çàðåãèñòðèðîâàííîå ðàçðåøåíèå íà ïðàâî îðãàíèçàöèè

ðîçíè÷íîãî ðûíêà.
Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå ãëàâîé
àäìèíèñòðàöèè èëè óïîëíîìî÷åííûì èì äîëæíîñòíûì ëèöîì
ïîñòàíîâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íîãî ðûíêà èëè îá îòêàçå â âûäà÷å äàííîãî ðàçðåøåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 5. Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè, âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè

ðîçíè÷íîãî ðûíêà
56. Íàïðàâëåíèå (âðó÷åíèå) óâåäîìëåíèÿ î âûäà÷å

ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì ¹2:

1) Óâåäîìëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà (äàëåå - óâåäîìëåíèå)
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èëè âðó÷àåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ
çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííîìó èì ëèöó â ñðîê íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ.

2) Íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðè ðàññûëêå ïî÷òîé äîêóìåíòû
íàïðàâëÿþòñÿ íà ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ çàêàçíûì ïèñüìîì.

3) Âðó÷åíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ
èëè ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4) Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü òðåõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

5) Èíôîðìàöèÿ î âûäà÷å àäìèíèñòðàöèåé ðàçðåøåíèÿ è
ñîäåðæàùèåñÿ â òàêèõ ðàçðåøåíèÿõ ñâåäåíèÿ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
â Ìèíèñòåðñòâî àãðîïðîìûøëåííîãî êîìïëåêñà è
ïðîäîâîëüñòâèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ è
âåäåíèÿ ðååñòðà ðûíêîâ.

6 Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâëåíèè (âðó÷åíèè)
çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ, óâåäîìëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
(îòêàçå) ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè èëè
óïîëíîìî÷åííûì èì äîëæíîñòíûì ëèöîì è çàðåãèñòðèðîâàííîå
ïîñòàíîâëåíèå.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ èëè
ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ ëèáî íàïðàâëåííûå ïî ïî÷òå çàêàçíûì
ïèñüìîì, ëèáî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ðàçðåøåíèå, óâåäîìëåíèå
è êîïèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ êâèòàíöèÿ î ïî÷òîâîì
îòïðàâëåíèè ñ óâåäîìëåíèåì èëè ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âûäà÷è
ðàçðåøåíèé.

ÐÀÇÄÅË IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
Ðåãëàìåíòà

57. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ.

58. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìàõ:

- ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê;
- ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

59. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè. Ïðîâåðêè
ìîãóò íîñèòü ïëàíîâûé õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè
êâàðòàëüíûõ, ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð
(ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà).

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûé âîïðîñ, ñâÿçàííûé ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå
ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ (æàëîáå)
çàÿâèòåëÿ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé
óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá)
çàÿâèòåëåé íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

60. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà (ñïðàâêè),
â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ
ïî èõ óñòðàíåíèþ.

61. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó,
âûäà÷ó ðàçðåøåíèé íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà,
ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè íà ñàéòàõ àäìèíèñòðàöèè è
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà äåéñòâèé,
ôîðìèðîâàíèå ðåçóëüòàòà äåéñòâèÿ (àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû), ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

62. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äðóãèå
çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ýëåêòðîííûõ
îïðîñàõ, ôîðóìàõ è àíêåòèðîâàíèè ïî âîïðîñàì
óäîâëåòâîðåííîñòè ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ïðåäóñìîòðåííûõ
Ðåãëàìåíòîì.

ÐÀÇÄÅË V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî
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63. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû çàÿâèòåëåì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå
ëèáî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

64. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè

îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

4) çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

65. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

66. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà: ïî ïî÷òå, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

67. Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (àäðåñ:
info@svobod.ru , ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò" (àäðåñ: www.svobod.ru).

Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü ïîäàíà
ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïóíêòå 3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

68. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû
(ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

69. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå

ðåãèñòðàöèè.
Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü

ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

70. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèÿ
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè  àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
71. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ

ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.

Ãðàæäàíèí â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî
äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (www.svobod.ru).

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé â ïîðÿäêå
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

Ïðèëîæåíèå ¹1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Î ÂÛÄÀ×Å ÐÀÇÐÅØÅÍÈß ÍÀ ÏÐÀÂÎ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ

ÐÎÇÍÈ×ÍÎÃÎ ÐÛÍÊÀ

Çàÿâèòåëü __________________________________________
     (ïîëíîå è ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå

______________________________________________________________________________________________________________________
 è îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà þðèäè÷åñêîãî ëèöà)

___________________________________________________________________________
   (àäðåñ ôàêòè÷åñêîãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà   ñ

óêàçàíèåì ïî÷òîâîãî èíäåêñà)
___________________________________________________________________________
Ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î ñîçäàíèè

þðèäè÷åñêîãî ëèöà_____________________________________-
                                          (ÃÐÍ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä)

äàííûå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò âíåñåíèÿ
ñâåäåíèé î þðèäè÷åñêîì ëèöå â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð
þðèäè÷åñêèõ ëèö ________________________________________

___________________________________________________________________________
Ô.È.Î.ðóêîâîäèòåëÿ ________________________________
                      (Ô.È.Î. è äîëæíîñòü óêàçàòü ïîëíîñòüþ)

___________________________________________________________________________
êîíòàêòíûé òåëåôîí _________________________ ôàêñ ____
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ïðîñèò âûäàòü ðàçðåøåíèå íà îðãàíèçàöèþ
____________________________________________________

 (óêàçàòü òèï ðûíêà è åãî íàçâàíèå,  â ñëó÷àå åñëè èìååòñÿ)

ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó _____________________________
                     (àäðåñ ôàêòè÷åñêîãî ìåñòîðàñïîëîæåíèÿ

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
îáúåêòà èëè îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè,   ãäå ïðåäïîëàãàåòñÿ

îðãàíèçîâàòü ðûíîê)

Äîïîëíèòåëüíî ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ:
1. Êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëû

ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ â ñëó÷àå, åñëè âåðíîñòü êîïèé íå
óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî).

2. Âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö èëè åå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ.

3. Íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè,
ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé
ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ðûíîê.

"____"_______________20___ã.
________________________         _________________
(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)                           (ïîäïèñü)

ß _______________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006
¹152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" äàþ ñîãëàñèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà
àâòîìàòèçèðîâàííóþ, à òàêæå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ
àâòîìàòèçàöèè îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à èìåííî
ñîâåðøåíèå äåéñòâèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì  3 ÷àñòè 1
ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006 ¹152-ÔÇ
"Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñî ñâåäåíèÿìè, ïðåäñòàâëåííûìè â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà".

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâóåò ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ äî
äíÿ îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.

________________________ ______________________
        (äàòà)                           (ïîäïèñü)

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïðèíÿòû:
"____" _____________ 20__ ã.
 _______________________ _____________
(Ô.È.Î. ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)         (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè

ðîçíè÷íîãî ðûíêà

Óâåäîìëÿåì, íà îñíîâàíèè ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 30 äåêàáðÿ 2006 ãîäà ¹ 271-ÔÇ "Î ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ è î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â Òðóäîâîé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
ïðèíÿòî ðåøåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà îðãàíèçàöèþ
ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò "___" _______________ 20__ ãîäà ¹ _____.

Ïðèëîæåíèå ¹3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à

ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ"

 
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов о 

предоставлении муниципальной услуги  
 
 
 

Проверка комплектности и соответствия представленных документов 
 требованиям ФЗ 

 
 
 

Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения 
 
 
 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача разрешения на право 
организации розничного рынка. 

 

îò "06" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 348

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïåðåîôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹
131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïåðåîôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
îò 09.07.2015 ãîäà ¹ 490 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïåðåîôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ
ðûíêîâ".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
     À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
 ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïåðåîôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ"

Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïîäðàçäåë 1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

1. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå ìåæäó
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
Àäìèíèñòðàöèÿ) è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïåðåîôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ
óñëîâèé äëÿ åå ïîëó÷åíèÿ. Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð)
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 2. Êðóã çàÿâèòåëåé
2. Êðóã çàÿâèòåëåé - þðèäè÷åñêèå ëèöà, çàðåãèñòðèðîâàííûå

â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïîðÿäêå, êîòîðûì ïðèíàäëåæàò îáúåêò èëè îáúåêòû
íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ
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êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçàöèÿ ðûíêà, èëè èõ
ïðåäñòàâèòåëè (äàëåå - Çàÿâèòåëè).

Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - çàïðîñ) âïðàâå ïîäàâàòü åãî ïðåäñòàâèòåëü
ïðè ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, è
îäíîãî èç ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ
ïðåäñòàâèòåëüñêèå ïîëíîìî÷èÿ:

- äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ äåéñòâîâàòü îò
èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà áåç äîâåðåííîñòè, èëè äîâåðåííîñòè,
óäîñòîâåðåííîé íîòàðèàëüíî èëè âûäàííîé çà ïîäïèñüþ
ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíîãî ëèöà,
óïîëíîìî÷åííîãî ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, ñ ïðèëîæåíèåì
ïå÷àòè ýòîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà - äëÿ ïðåäñòàâèòåëåé
þðèäè÷åñêèõ ëèö.

Ïîäðàçäåë 3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3. Îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
Àäìèíèñòðàöèÿ).

Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, íîìåðàõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ
(òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê) Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå äðóãèõ
ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî
ïîëó÷èòü â îòäåëå ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - ÎÑÝÐ).

Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ïîñ. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî,67.
Îòäåë ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè

ðàñïîëàãàåòñÿ â êàá. ¹ 106.
Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 17.00

(ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00).
Òåëåôîí: 8-34345-5-84-89.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: adm_zato_svobod@mail.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé: http://aäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ;
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â ñåòè Èíòåðíåò.
4. Óñëóãà òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îòäåëîì ôèëèàëà ÃÁÓ ÑÎ

"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - ÌÔÖ).

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ãîðîäñêîé îêðóã ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, 7.

Ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ:
Âòîðíèê - ñóááîòà: ñ 08.00 äî 17.00 (áåç ïåðåðûâà).
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê: âûõîäíîé äåíü.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ïî íîìåðó òåëåôîíà äëÿ ñïðàâîê
(êîíñóëüòàöèé) ÌÔÖ.

Òåëåôîí Åäèíîãî êîíòàêòíîãî öåíòà: 8-800-200-84-40.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.mfc66.ru
5. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ è ÌÔÖ:

1) íåïîñðåäñòâåííî;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
3) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè "Èíòåðíåò"), îïóáëèêîâàíèÿ â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (áðîøþð,
áóêëåòîâ è ò.ä.).

6. Êîíñóëüòàöèè (ñïðàâêè) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ
è ÌÔÖ.

7. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ

äîêóìåíòîâ;
3) ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îðãàí (îðãàíèçàöèÿ) è
åãî (åå) ìåñòîíàõîæäåíèå);

5) âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
6) èíûì âîïðîñàì.
8. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì

îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Åñëè ñïåöèàëèñò ÎÑÝÐ, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå ìîæåò
îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû ñàìîñòîÿòåëüíî òåëåôîííûé
çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå
äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó äîëæåí
áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü
íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

9. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ:

1) ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ,
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,

ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
10. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ

è âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ â ìîìåíò ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

11. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ðàçäåëå I íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ:

1) â ïå÷àòíîé ôîðìå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â çäàíèè
(ïîìåùåíèè), â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ÎÑÝÐ;

2) â ýëåêòðîííîì âèäå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ â ñåòè
"Èíòåðíåò".

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïîäðàçäåë 1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
12. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé

íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì: "Ïåðåîôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

Ïîäðàçäåë 2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

13. Îðãàíîì (ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì), óïîëíîìî÷åííûì
íà ïðåäîñòàâëåíèå îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ ÎÑÝÐ.

14. Ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé è Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ
ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé
(â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèÿ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

15. Èíûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, à òàêæå îðãàíèçàöèè íå ïðèíèìàþò
ó÷àñòèÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

16. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) ïåðåîôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ;

2) îòêàç â ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ.

Ïîäðàçäåë 4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

17. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
ìîæåò ïðåâûøàòü îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî
çàÿâëåíèÿ â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
íå ïðåäóñìîòðåíî.

Äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
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â ïèñüìåííîé ôîðìå), îòïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èëè
âðó÷àåòñÿ ëè÷íî â òå÷åíèå 15 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ åãî
ïîäãîòîâêè, íî íå ïîçäíåå îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 5. Ïåðå÷åíü çàêîíîâ, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé

íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30.12.2006 ã. ¹ 271-ÔÇ "Î ðîçíè÷íûõ
ðûíêàõ è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Òðóäîâîé êîäåêñ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ã . ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.03.2007 ã. ¹ 148 "Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë âûäà÷è ðàçðåøåíèé
íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
08.05.2007 ã.  ¹ 391-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû ðàçðåøåíèÿ
íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà, ôîðìû óâåäîìëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà".

Ïîäðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

19. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå
çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ:

1) çàÿâëåíèå íà ïåðåîôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ.
Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäãîòîâëåíî ïî ôîðìå ñîãëàñíî

Ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó.

Çàÿâëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü:
- ïîëíîå è (â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ) ñîêðàùåííîå

íàèìåíîâàíèå (â òîì ÷èñëå ôèðìåííîå íàèìåíîâàíèå);
- îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà Çàÿâèòåëÿ, ìåñòî åãî

íàõîæäåíèÿ;
- ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î ñîçäàíèè

þðèäè÷åñêîãî ëèöà è äàííûå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò
âíåñåíèÿ ñâåäåíèé î þðèäè÷åñêîì ëèöå â Åäèíûé
ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð þðèäè÷åñêèõ ëèö;

- èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà è äàííûå
äîêóìåíòà î ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì
îðãàíå;

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ îáúåêòà èëè îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé
ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ðîçíè÷íûé ðûíîê;

- òèï ðûíêà, êîòîðûé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü.
2) êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ

ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ â ñëó÷àå, åñëè âåðíîñòü êîïèé íå
óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî);

3) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö èëè åå óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ, âêëþ÷àþùàÿ ñâåäåíèÿ î
ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

4) óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî
íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

Ïîäðàçäåë 7. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ

óñëóã, è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
20. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ôîðìèðóåìûå â ïðîöåññå
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö èëè åå óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ, âêëþ÷àþùàÿ ñâåäåíèÿ î
ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

2) óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî

íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàìè 1 è 2 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëåé:

1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 8. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè

îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè

ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
21. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è (èëè)
ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 9. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè¸ìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå
îáñòîÿòåëüñòâà:

1) îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå,
ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ);

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ
1-4 ïóíêòà 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïðè èìåþùèõñÿ îñíîâàíèÿõ îòêàçàòü â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ñïåöèàëèñòû ÎÑÝÐ
èëè ÌÔÖ.

23. Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì:
- òåêñò äîêóìåíòîâ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

äîêóìåíòàì, óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü;
- íå äîëæíî áûòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è

èíûõ èñïðàâëåíèé;
- äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,

íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

¹ 13 (560) îò 08.06.2016



25-ÿ ñòðàíèöà

Âîçâðàò çàÿâëåíèÿ íå ÿâëÿåòñÿ ïðåïÿòñòâèåì äëÿ ïîâòîðíîãî
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 10. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

24. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

1) çàÿâèòåëü èëè ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ íå ñîîòâåòñòâóåò
òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 2 Ðåãëàìåíòà;

2) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû ïî ïåðå÷íþ, ôîðìå è
ñîäåðæàíèþ íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ è ïðàâîâûõ àêòîâ íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

3) îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðåêðàùåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå (Ïðèëîæåíèå ¹ 2) â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè (ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå
(äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
25. Óñëóãè, ÿâëÿþùèåñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.
Ïîäðàçäåë 12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ

ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

26. Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå
âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
27. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

28. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ (çàÿâëåíèÿ) î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ âåäåò
æóðíàë âûäàííûõ ðàçðåøåíèé íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà. Â äàííûé æóðíàë âíîñèòñÿ èíôîðìàöèÿ î âûäàííûõ,
ïåðåîôîðìëåííûõ è ïðîäëåííûõ ðàçðåøåíèÿõ, óâåäîìëåíèÿõ,
äóáëèêàòàõ, êîïèÿõ.

Îñíîâàíèåì äëÿ âíåñåíèÿ çàïèñåé â ðååñòð ÿâëÿåòñÿ ôàêò
âûäà÷è, ïåðåîôîðìëåíèÿ èëè ïðîäëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà, íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ
çàÿâèòåëÿì.

Ðåçóëüòàòîì âåäåíèÿ æóðíàëà âûäàííûõ ðàçðåøåíèé
ÿâëÿåòñÿ ñôîðìèðîâàííûé â ýëåêòðîííîé ôîðìå æóðíàë.

Ïîäðàçäåë 15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ

è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î

ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê
îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ óêàçàííûõ

îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ

29. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(äàëåå - ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèé.

Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì
ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ
è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.

Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè
ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè
îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ
èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-êîëÿñêè.

30. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è

ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ
óñëóã äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå
èíâàëèäîâ.

31. Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ, îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè.

Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò íå
ìåíåå ïÿòè.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).

Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå
îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî âåäóùåãî ïðèåì
ñïåöèàëèñòà.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,
ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé è
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

32. Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
- âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
33. Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà ÎÑÝÐ, îñóùåñòâëÿþùåãî

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäîâàíî
íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîíîì, îðãòåõíèêîé (ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì áàçàì
äàííûõ, ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì).

Ïîäðàçäåë 16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

34. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ, ïîðÿäêå
è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ,
â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ,
áóêëåòàõ è ò.ä.);

- íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

35. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

- î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëÿ (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ);

- æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

- æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì).

Ïîäðàçäåë 18. Èíûå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

36. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

37. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ÌÔÖ).

38. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ ïðè
ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

1) ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
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â ÌÔÖ  ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) ìåæäó ÌÔÖ è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì
òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

39. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

40. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ (ôèëèàë
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

ÐÀÇÄÅË III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê

ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

â ýëåêòðîííîé ôîðìå
Ïîäðàçäåë 1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

41. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âêëþ÷àÿ íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ);

2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåîôîðìëåíèè èëè îá îòêàçå â

ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ;
4) óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè, âûäà÷à

ïåðåîôîðìëåííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà.

42. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

Ïîäðàçäåë 2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè

43. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ - ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè) â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ ñ
çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, è ïðèëîæåííûõ ê
òàêîìó çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 19
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

44. Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ
â ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå
çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
÷åðåç ÌÔÖ, äîêóìåíòû ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è
íàïðàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ.

45. Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû
ðåãèñòðèðóþòñÿ â äåíü ïðèåìà â ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîì çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ.

46 . Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 äåíü.

47. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ
ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðåãèñòðàöèè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàÿâëåíèå ñî øòàìïîì
àäìèíèñòðàöèè, ñ óêàçàíèåì äàòû åãî ïðèåìà è âõîäÿùåãî
íîìåðà.

Ïîäðàçäåë 3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ

49. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîðó÷åíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îôîðìëåííîå â âèäå
ðåçîëþöèè íà çàÿâëåíèè.

50. Àäìèíèñòðàòèâíóþ ïðîöåäóðó îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò,

îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
51. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà âêëþ÷àåò ëîãè÷åñêè

îáîñîáëåííûå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè êîìïëåêòíîñòè äîêóìåíòîâ,
ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 19
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

- ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 31.12.2006 ¹ 271-ÔÇ "Î ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ è î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â Òðóäîâîé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

52. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 äåíü.

53. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Ïîäðàçäåë 4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèé
Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå

ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòàìè
1-4 ïóíêòà 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà è ñîîòâåòñòâèå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

54. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà
â Ôåäåðàëüíóþ íàëîãîâóþ ñëóæáó Ðîññèè è Óïðàâëåíèå
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà
è êàðòîãðàôèè, ïîëó÷åíèå îòâåòà íà çàïðîñ:

1) Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ñ 1 èþëÿ
2012 ãîäà, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ñàìîñòîÿòåëüíî
âûïèñêó èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö
èëè åå óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ, âêëþ÷àþùóþ ñâåäåíèÿ î
ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, òî ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ôîðìèðóåò è íàïðàâëÿåò â ÔÍÑ Ðîññèè çàïðîñ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
äàííîé èíôîðìàöèè.

2) ÔÍÑ Ðîññèè â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
íàïðàâëÿåò â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè îòâåò íà çàïðîñ î âûïèñêå
èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö,
âêëþ÷àþùåé ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò
â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

3) Åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ñàìîñòîÿòåëüíî
óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà
îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê, òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ôîðìèðóåò è íàïðàâëÿåò â Óïðàâëåíèå
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà
è êàðòîãðàôèè çàïðîñ äëÿ ïîëó÷åíèÿ äàííîé èíôîðìàöèè.

4) Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ íàïðàâëÿåò â àäðåñ
àäìèíèñòðàöèè îòâåò íà çàïðîñ î äîêóìåíòàõ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûõ
íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

5) Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå
áîëåå 7 ðàáî÷èõ äíåé.

6) Ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå äàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

7) Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïðè âûïîëíåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå â
ïðåäñòàâëåííîì çàÿâèòåëåì ïàêåòå äîêóìåíòîâ âûïèñêè èç
åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè åå
óäîñòîâåðåííîé êîïèè, âêëþ÷àþùåé ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó
íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è óäîñòîâåðåííîé êîïèè
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû
íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ
êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ðûíîê.

Ñïîñîáàìè ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- ïîäïèñàíèå çàïðîñà àäìèíèñòðàöèè è íàïðàâëåíèå åãî â
àäðåñ ÔÍÑ Ðîññèè è Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
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ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè;
- îòâåò ÔÍÑ Ðîññèè è Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû

ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè íà
çàïðîñ, ïîëó÷åííûé â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

55. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà
ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

1) Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå
ëîãè÷åñêè îáîñîáëåííûå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðîâåðêà äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
- îôîðìëåíèå è ïîäïèñàíèå ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè î

ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà èëè îá îòêàçå â ïåðåîôîðìëåíèè;

- îôîðìëåíèå, ïîäïèñàíèå, ðåãèñòðàöèÿ óâåäîìëåíèÿ î
ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íîãî ðûíêà;

- îôîðìëåíèå, ïîäïèñàíèå, ðåãèñòðàöèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

2) Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîäïóíêòàìè 1-4 ïóíêòà 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, îòâå÷àþùèõ
òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, à òàêæå
ïîëó÷åííûå â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ èç ÔÍÑ
Ðîññèè è Ðîñðååñòðà âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö, âêëþ÷àþùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó
íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå
íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

3) Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 24
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ïðèíèìàåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

Îôîðìëåíèå ïîñòàíîâëåíèÿ ïðîèçâîäèò ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4) Â äåíü ïîäïèñàíèÿ ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ ãëàâîé
àäìèíèñòðàöèè èëè óïîëíîìî÷åííûì èì äîëæíîñòíûì ëèöîì
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ðåãèñòðèðóåò åãî ñ ïðèñâîåíèåì íîìåðà è äàòû.

5) Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 3 äíåé.

6) Ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëÿþò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Ðåçóëüòàòàìè èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- çàðåãèñòðèðîâàííîå ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè;
- çàðåãèñòðèðîâàííîå óâåäîìëåíèå î ïåðåîôîðìëåíèè
- ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî

ðûíêà;
- çàðåãèñòðèðîâàííîå ðàçðåøåíèå íà ïðàâî îðãàíèçàöèè

ðîçíè÷íîãî ðûíêà.
Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå ãëàâîé
àäìèíèñòðàöèè èëè óïîëíîìî÷åííûì èì äîëæíîñòíûì ëèöîì
ïîñòàíîâëåíèå î ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà èëè îá îòêàçå â ïåðåîôîðìëåíèè
äàííîãî ðàçðåøåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 5. Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè, âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè

ðîçíè÷íîãî ðûíêà
56. Íàïðàâëåíèå (âðó÷åíèå) óâåäîìëåíèÿ î ïåðåîôîðìëåíèè

ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì ¹2:

1) Óâåäîìëåíèå î ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà
ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà (äàëåå - óâåäîìëåíèå)
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èëè âðó÷àåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ
çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííîìó èì ëèöó â ñðîê íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïåðåîôîðìëåíèè
ðàçðåøåíèÿ.

2) Íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðè ðàññûëêå ïî÷òîé äîêóìåíòû
íàïðàâëÿþòñÿ íà ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ çàêàçíûì ïèñüìîì.

3) Âðó÷åíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ
èëè ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4) Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü òðåõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

5) Èíôîðìàöèÿ î ïåðåîôîðìëåíèè àäìèíèñòðàöèåé
ðàçðåøåíèÿ è ñîäåðæàùèåñÿ â òàêèõ ðàçðåøåíèÿõ ñâåäåíèÿ
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â Ìèíèñòåðñòâî àãðîïðîìûøëåííîãî êîìïëåêñà
è ïðîäîâîëüñòâèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ è
âåäåíèÿ ðååñòðà ðûíêîâ.

6) Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâëåíèè (âðó÷åíèè)
çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ, óâåäîìëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
(îòêàçå) ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè èëè
óïîëíîìî÷åííûì èì äîëæíîñòíûì ëèöîì è çàðåãèñòðèðîâàííîå
ïîñòàíîâëåíèå.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ èëè
ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ ëèáî íàïðàâëåííûå ïî ïî÷òå çàêàçíûì
ïèñüìîì, ëèáî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ðàçðåøåíèå, óâåäîìëåíèå
è êîïèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ êâèòàíöèÿ î ïî÷òîâîì
îòïðàâëåíèè ñ óâåäîìëåíèåì èëè ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âûäà÷è
ðàçðåøåíèé.

ÐÀÇÄÅË IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
Ðåãëàìåíòà

57. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ.

58. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìàõ:

- ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê;
- ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

59. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè. Ïðîâåðêè
ìîãóò íîñèòü ïëàíîâûé õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè
êâàðòàëüíûõ, ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð
(ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà).

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûé âîïðîñ, ñâÿçàííûé ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå
ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ (æàëîáå)
çàÿâèòåëÿ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé
óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá)
çàÿâèòåëåé íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

60. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà (ñïðàâêè),
â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ
ïî èõ óñòðàíåíèþ.

61. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó,
âûäà÷ó ðàçðåøåíèé íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà,
ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè íà ñàéòàõ àäìèíèñòðàöèè è
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà äåéñòâèé,
ôîðìèðîâàíèå ðåçóëüòàòà äåéñòâèÿ (àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû), ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

62. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äðóãèå
çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ýëåêòðîííûõ
îïðîñàõ, ôîðóìàõ è àíêåòèðîâàíèè ïî âîïðîñàì
óäîâëåòâîðåííîñòè ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ïðåäóñìîòðåííûõ
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Ðåãëàìåíòîì.
ÐÀÇÄÅË V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé

è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî

63. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû çàÿâèòåëåì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå
ëèáî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

64. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè

îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

4) çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

65. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

66. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà: ïî ïî÷òå, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

67. Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (àäðåñ:
info@svobod.ru , ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò" (àäðåñ: www.svobod.ru).

Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü ïîäàíà
ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïóíêòå 3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

68. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû
(ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

69. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

70. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèÿ
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè  àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
71. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ

ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.

Ãðàæäàíèí â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî
äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (www.svobod.ru).

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé â ïîðÿäêå
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

Ïðèëîæåíèå ¹1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Î ÏÅÐÅÎÔÎÐÌËÅÍÈÈ ÐÀÇÐÅØÅÍÈß ÍÀ ÏÐÀÂÎ

ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ ÐÎÇÍÈ×ÍÎÃÎ ÐÛÍÊÀ

Çàÿâèòåëü __________________________________________
      (ïîëíîå è ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå

___________________________________________________________________________
         è îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà þðèäè÷åñêîãî ëèöà)

___________________________________________________________________________
  (àäðåñ ôàêòè÷åñêîãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà   ñ

óêàçàíèåì ïî÷òîâîãî èíäåêñà)
___________________________________________________________________________
Ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î ñîçäàíèè

þðèäè÷åñêîãî ëèöà
___________________________________________________________________________

(ÃÐÍ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä)
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äàííûå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò âíåñåíèÿ ñâåäåíèé
î þðèäè÷åñêîì ëèöå â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð
þðèäè÷åñêèõ ëèö _______________________________________
Ô.È.Î. ðóêîâîäèòåëÿ ____________________________________

                   (Ô.È.Î. è äîëæíîñòü óêàçàòü ïîëíîñòüþ)
_____________________________________________________________________________________________________________
êîíòàêòíûé òåëåôîí ________________________________

ôàêñ ________________________________________________
ïðîñèò âûäàòü ðàçðåøåíèå íà îðãàíèçàöèþ

___________________________________________________
   (óêàçàòü òèï ðûíêà è åãî íàçâàíèå,  â ñëó÷àå åñëè èìååòñÿ)

ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó ____________________________
                 (àäðåñ ôàêòè÷åñêîãî ìåñòîðàñïîëîæåíèÿ

îáúåêòà èëè îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè,
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

  ãäå ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ðûíîê)

Äîïîëíèòåëüíî ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ:
1. Êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëû

ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ â ñëó÷àå, åñëè âåðíîñòü êîïèé íå
óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî).

2. Âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö èëè åå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ.

3. Íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè,
ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé
ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ðûíîê.

"____"_______________20___ã.
________________________         ____________________
     (Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)                          (ïîäïèñü)

ß
___________________________________________________________________________,

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006
¹152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" äàþ ñîãëàñèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà àâòîìàòèçèðîâàííóþ, à
òàêæå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ àâòîìàòèçàöèè îáðàáîòêó ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à èìåííî ñîâåðøåíèå äåéñòâèé,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì  3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2006 ¹152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñî
ñâåäåíèÿìè, ïðåäñòàâëåííûìè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà".

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâóåò ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ äî äíÿ
îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.

__________________ _______________________________
     (äàòà)                        (ïîäïèñü)

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïðèíÿòû:
"____" _____________ 20__ ã.
_______________________                ______________
(Ô.È.Î. ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)           (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
î ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå)
íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà

   Óâåäîìëÿåì, íà îñíîâàíèè ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 30 äåêàáðÿ 2006 ãîäà ¹ 271-ÔÇ "Î ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ è î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â Òðóäîâîé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà
îðãàíèçàöèþ ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò "___" ______________ 20__ ãîäà ¹ _______.

Ïðèëîæåíèå ¹3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïåðåîôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè

ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ"
 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов о 
предоставлении муниципальной услуги  

 
 
 

Проверка комплектности и соответствия представленных документов 
 требованиям ФЗ 

 
 
 

Принятие решения о переоформлении или об отказе в переоформлении 
разрешения 

 
 
 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача разрешения на право 
организации розничного рынка. 

 

îò "06" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 349

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå
ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé
ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
îò 22.06.2015 ¹ 514 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå
ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé
ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", îò 27.08.2015
¹583 "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
     À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
"ÂÊËÞ×ÅÍÈÅ ÌÅÑÒ ÐÀÇÌÅÙÅÍÈß ßÐÌÀÐÎÊ,

ÍÀÕÎÄßÙÈÕÑß Â ×ÀÑÒÍÎÉ ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ, Â
ÏËÀÍ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ È ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ßÐÌÀÐÎÊ ÍÀ

ÒÅÐÐÈÒÎÐÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ"
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Ðàçäåë 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" (äàëåå - Ðåãëàìåíò), ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

1.2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ îðãàíèçàòîðû ÿðìàðêè (äàëåå - çàÿâèòåëè):

- þðèäè÷åñêèå ëèöà;
- èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè.
1.3.Îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ).

Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, íîìåðàõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ
(òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê) Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå äðóãèõ
ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî
ïîëó÷èòü â îòäåëå ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - ÎÑÝÐ).

Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ïîñ. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî,67.
Îòäåë ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè

ðàñïîëàãàåòñÿ â êàá. ¹ 106.
Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 17.00

(ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00).
Òåëåôîí: 8-34345-5-84-89.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: adm_zato_svobod@mail.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé: http://aäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ;
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â ñåòè Èíòåðíåò.
1.4. Óñëóãà òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îòäåëîì ôèëèàëà ÃÁÓ

ÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ÌÔÖ).

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ãîðîäñêîé îêðóã ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, 7.

Ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ:
Âòîðíèê - ñóááîòà: ñ 08.00 äî 17.00 (áåç ïåðåðûâà).
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê: âûõîäíîé äåíü.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ñîîáùàåòñÿ ïî íîìåðó òåëåôîíà äëÿ ñïðàâîê
(êîíñóëüòàöèé) ÌÔÖ.

Òåëåôîí Åäèíîãî êîíòàêòíîãî öåíòà: 8-800-200-84-40.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.mfc66.ru
1.5. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ è ÌÔÖ:

1) íåïîñðåäñòâåííî;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
3) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè "Èíòåðíåò"), îïóáëèêîâàíèÿ â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (áðîøþð,
áóêëåòîâ è ò.ä.).

1.6. Êîíñóëüòàöèè (ñïðàâêè) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
ÎÑÝÐ è ÌÔÖ.

Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ

äîêóìåíòîâ;
3) ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îðãàí (îðãàíèçàöèÿ) è
åãî (åå) ìåñòîíàõîæäåíèå);

5) âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
6) èíûì âîïðîñàì.
Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì

îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Åñëè ñïåöèàëèñò ÎÑÝÐ, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå ìîæåò
îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû ñàìîñòîÿòåëüíî òåëåôîííûé
çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå
äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó äîëæåí
áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü
íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ:

1) ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ,
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,

ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è

âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ â ìîìåíò ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.7. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ðàçäåëå I íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ:

1) â ïå÷àòíîé ôîðìå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â çäàíèè
(ïîìåùåíèè), â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ÎÑÝÐ;

2) â ýëåêòðîííîì âèäå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ
â ñåòè "Èíòåðíåò".

Ðàçäåë 2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - âêëþ÷åíèå ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè).

2.2. Îðãàíîì (ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì), óïîëíîìî÷åííûì
íà ïðåäîñòàâëåíèå îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ ÎÑÝÐ.

Ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé è Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ
ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé
(â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèÿ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Èíûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, à òàêæå îðãàíèçàöèè íå ïðèíèìàþò
ó÷àñòèÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ:

- î âêëþ÷åíèè ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â
÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

- îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.4. Îáùèé ñðîê îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò
íå áîëåå 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
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Ôåäåðàöèè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 06.10.2003,
¹ 40, ñò.3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", ¹186, 08.10.2003,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹202, 08.10.2003);

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 28.12.2009 ãîäà ¹381-ÔÇ
"Îá îñíîâàõ ãîñóäàðñòâåííîãî ðåãóëèðîâàíèÿ òîðãîâîé
äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà",
¹253, 30.12.2009 ã.);

3) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
25.05.2011 ¹ 610-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà îðãàíèçàöèè
ÿðìàðîê è ïðîäàæè òîâàðîâ (âûïîëíåíèå ðàáîò, îêàçàíèå óñëóã)
íà ÿðìàðêàõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è âíåñåíèÿ
èçìåíåíèé â Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 14.03.2007 ¹183-ÏÏ "Î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòàõ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü õîçÿéñòâóþùèõ
ñóáúåêòîâ íà ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"
(â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 13.08.2011 ¹1134-ÏÏ) ("Îáëàñòíàÿ ãàçåòà"
¹¹184-185 îò 31.05.2011);

4) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ("Ñâîáîäíûå
âåñòè". ¹11(39), 22.07.2005;

5) Ïîðÿäîê ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ ïëàíà îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ("Ñâîáîäíûå âåñòè", ¹33(390) îò 17.08.2012).

2.6. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñðîê íå
ïîçäíåå 10 íîÿáðÿ ãîäà, ïðåäøåñòâóþùåãî ãîäó îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê, íåîáõîäèìî ïðåäñòàâèòü â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ:

1) çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèÿ ¹1 ê
íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó;

2) êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);
3) êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè

þðèäè÷åñêîãî ëèöà, êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

4) êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê, çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íà òåððèòîðèè êîòîðîãî
ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ÿðìàðêó.

2.7. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ï.ï. 1,2 ï.2.6. ïðåäñòàâëÿþòñÿ
çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ï.ï. 3,4 ï.2.6. ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû
áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû.

Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðàâî íà çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå (åñëè ÿðìàðêà ïðîâîäèòñÿ â çäàíèè), íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê (åñëè ÿðìàðêà ïðîâîäèòñÿ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå)
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî, åñëè ïðàâî íà
îáúåêò íå çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì.

Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èíûõ îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- òåêñò äîêóìåíòîâ íàïèñàí íåðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà íå ñîîòâåòñòâóþò äîêóìåíòàì,

óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü;
- â äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå

ñëîâà è èíûå èñïðàâëåíèÿ;
- äîêóìåíòû èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- â äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ ñåðüåçíûå ïîâðåæäåíèÿ, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

Ïðè èìåþùèõñÿ îñíîâàíèÿõ îòêàçàòü â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ñïåöèàëèñòû
ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ.

2.9. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íåñîáëþäåíèå çàÿâèòåëåì óñòàíîâëåííûõ ïîðÿäêà è ñðîêîâ
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;

- íåñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè è (èëè)
ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ,
ñâåäåíèÿì, ïîëó÷åííûì â õîäå îñóùåñòâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî è âíóòðèâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

- îòñóòñòâèå ñâåäåíèé î þðèäè÷åñêîì ëèöå (èíäèâèäóàëüíîì
ïðåäïðèíèìàòåëå) â åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
þðèäè÷åñêèõ ëèö (èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé);

- ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðêè íå ñîîòâåòñòâóåò
ãðàäîñòðîèòåëüíîìó çîíèðîâàíèþ òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ, öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ è ðàçðåøåííîìó
èñïîëüçîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- ïðîâåäåíèå ÿðìàðêè ïðåäïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, ãäå
çàïðåùàåòñÿ îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ÿðìàðîê;

- îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ ïðàâà ñîáñòâåííîñòè èëè
ïîëüçîâàíèÿ îáúåêòîì (îáúåêòàìè) íåäâèæèìîñòè, íà êîòîðûõ
ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàçìåùåíèå ÿðìàðêè, ëèáî èíîãî ïðàâà,
ïðåäïîëàãàþùåãî âîçìîæíîñòü ðàçìåùåíèÿ çàÿâèòåëåì ÿðìàðêè
â ìåñòå è â ïðåäåëàõ ñðîêîâ, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè î âêëþ÷åíèè
ÿðìàðêè â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê.

2.10. Óñëóãè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
òðåáóþòñÿ.

2.11. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
áåñïëàòíî.

2.12. Îñíîâàíèÿ äëÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.14. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà, â òîì ÷èñëå
ïîñòóïèâøåãî â ýëåêòðîííîé ôîðìå, - â òå÷åíèå ðàáî÷åãî äíÿ,
â êîòîðîì ïîñòóïèë çàïðîñ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà, â òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøåãî â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-
ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè ðåãèñòðèðóåò åãî â
Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ
óêàçàííûõ îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ:

Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
- ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèé.

Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì
ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ
è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.

Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè
ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè
îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ
èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-êîëÿñêè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ
óñëóã äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå
èíâàëèäîâ.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ, îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè.

Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò íå
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ìåíåå ïÿòè.
Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).

Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå
îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî âåäóùåãî ïðèåì
ñïåöèàëèñòà.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,
ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé è
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
- âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ

ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è ïå÷àòàþùèì
óñòðîéñòâîì.

2.16. Êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ñîáëþäåíèÿ ñðîêîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíîâëåííûõ
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè
îïðåäåëÿþòñÿ òàêæå:

- íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ, ïîðÿäêå
è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îáùåäîñòóïíûõ
ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè,
èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.);

- íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.17. Ïîëó÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííûì ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó
óêàçàííîãî ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

Ðàçäåë 3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ,

ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ

ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó

äîêóìåíòîâ;
- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âêëþ÷åíèè (îòêàç î âêëþ÷åíèè) ìåñò

ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäñòàâëåíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ â ÎÑÝÐ èëè â ÌÔÖ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
÷åðåç ÌÔÖ, äîêóìåíòû ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è
íàïðàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ.

3.3. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
àäìèíèñòðàöèè, â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû ïðèåìà è
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû,
ïðîâîäèò ïðîâåðêó ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ èì çàÿâëåíèè è
äîêóìåíòàõ;

- ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè

çàÿâëåíèé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó

äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ èõ ðåãèñòðàöèÿ.
3.4. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ

àäìèíèñòðàöèè, â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- ïðîâîäèò ïðîâåðêó ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ èì çàÿâëåíèè è
äîêóìåíòàõ;

- íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû (â ñëó÷àå åñëè ä
äàííûå äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ëè÷íî):

â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
î ïðàâàõ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è (èëè) çåìåëüíûé ó÷àñòîê
çàÿâèòåëÿ;

â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â
íàëîãîâîì îðãàíå;

- îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà
ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ëèáî îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ:

- âêëþ÷åíèå (îòêàç î âêëþ÷åíèè) ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

- ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ âêëþ÷åíèåì ìåñò ðàçìåùåíèÿ
ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, èëè ïðîåêòà
ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäà
ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ñðîê, íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

3.5. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
âêëþ÷åíèè ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé
ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ
íàïðàâëåíèå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ëèáî îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ:
- â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ,

ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ è ïåðåäàåò ïîñòàíîâëåíèå
íà ðåãèñòðàöèþ;

- â ñëó÷àå íå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ,
âîçâðàùàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ íà äîðàáîòêó.

Ðåçóëüòàòîì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ èçäàíèå
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ëèáî
îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ
â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.6. Óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê ïîäëåæèò ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ãîðîäñêîãî îêðóãà

3.7. Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê ðàçðàáàòûâàåòñÿ
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è óòâåðæäàåòñÿ ñðîêîì íà îäèí ãîä.
3.8. Äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ, íî íå ÷àùå îäíîãî ðàçà â

êâàðòàë, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê ìîãóò
íîñèòüñÿ èçìåíåíèÿ.

3.9. Îñíîâàíèåì äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå
çàÿâëåíèå îðãàíèçàòîðà ÿðìàðêè, êîòîðîå ïîäàåòñÿ â òåêóùåì
êâàðòàëå äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà ñëåäóþùèé êâàðòàë.

3.10. Èçìåíåíèþ ìîãóò ïîäëåæàòü ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â
ïåðâîíà÷àëüíîì çàÿâëåíèè:

- òåìàòèêà ÿðìàðîê;
- ïðåäåëüíûå ñðîêè (ïåðèîä) ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê;
- ìåñòî ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðêè;
- îðãàíèçàòîð ÿðìàðêè;
- íàèìåíîâàíèå ÿðìàðêè;
- êîëè÷åñòâî ìåñò äëÿ ïðîäàæè òîâàðîâ (âûïîëíåíèÿ ðàáîò,

îêàçàíèÿ óñëóã) íà ÿðìàðêå;
- ðåæèì ðàáîòû.
3.11. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò îòäåëà

ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ, ïðè ýòîì ñîâåðøàåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû;
- ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè

çàÿâëåíèé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ

ÿâëÿåòñÿ èõ ðåãèñòðàöèÿ.
3.12. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ,

îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:
- ïðîâîäèò ïðîâåðêó ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé î

çàÿâèòåëå, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ èì çàÿâëåíèè è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòàõ;

- îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà
ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïëàí
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ëèáî îá îòêàçå ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé
â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ:

- âíåñåíèå èçìåíåíèé (îòêàç î âíåñåíèè èçìåíåíèé) â Ïëàí
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

- ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ëèáî îá îòêàçå ïî âíåñåíèþ
èçìåíåíèé â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ îá îòêàçå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí
îòêàçà â ñðîê, íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ.

3.13. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
âíåñåíèå èçìåíåíèé â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ
íàïðàâëåíèå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ:
- â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ,

ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ è ïåðåäàåò ïîñòàíîâëåíèå
íà ðåãèñòðàöèþ;

- â ñëó÷àå íå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ,
âîçâðàùàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ íà äîðàáîòêó.

Ðåçóëüòàòîì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ èçäàíèå
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.14. Óòâåðæäåííûå èçìåíåíèÿ ïîäëåæàò ðàçìåùåíèþ íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ðàçäåë 4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ.

4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìàõ:

- ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê;
- ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè. Ïðîâåðêè
ìîãóò íîñèòü ïëàíîâûé õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè
êâàðòàëüíûõ, ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð
(ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà).

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûé âîïðîñ, ñâÿçàííûé ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå
ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ (æàëîáå)
çàÿâèòåëÿ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé
óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá)
çàÿâèòåëåé íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.4. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà (ñïðàâêè),
â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ
ïî èõ óñòðàíåíèþ.

4.5. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äðóãèå
çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ýëåêòðîííûõ
îïðîñàõ, ôîðóìàõ è àíêåòèðîâàíèè ïî âîïðîñàì
óäîâëåòâîðåííîñòè ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ïðåäóñìîòðåííûõ
Ðåãëàìåíòîì.

ÐÀÇÄÅË V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî

5.1. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû çàÿâèòåëåì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå
ëèáî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè

îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

4) çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.4. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà: ïî ïî÷òå, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.
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Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (àäðåñ:
info@svobod.ru , ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò" (àäðåñ: www.svobod.ru).

Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü ïîäàíà
ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïóíêòå 3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

5.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû
(ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

5.7. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

5.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèÿ
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè  àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.9. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ

ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.

Ãðàæäàíèí â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî
äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè,  íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (www.svobod.ru).

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé â ïîðÿäêå
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÔÎÐÌÀ ÇÀßÂËÅÍÈß

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
______________________________________________
îò ___________________________________________
______________________________________________
 (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ôàìèëèÿ, èìÿ,

 îò÷åñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà)
Þðèäè÷åñêèé àäðåñ (ìåñòî ðåãèñòðàöèè):

______________________________________________
______________________________________________
Òåëåôîí: _____________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ

Ïðîøó âêëþ÷èòü ìåñòî ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðêè â Ïëàí
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â 20___  ãîäó:

Тематика ярмарки                                 
Место размещения                                 
Предельные сроки (период) проведения ярмарки    
Организатор ярмарки                              
Наименование ярмарки                             
Количество мест для продажи товаров 
(выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке              

 

Режим работы ярмарки                             

__________________            ______________________
      (ïîäïèñü)                        (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
_______________________
       (äàòà)
ß, ______________________________________________,

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006
¹152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" äàþ ñîãëàñèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà àâòîìàòèçèðîâàííóþ, à
òàêæå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ àâòîìàòèçàöèè îáðàáîòêó ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à èìåííî ñîâåðøåíèå äåéñòâèé,
ïðåäóñìîòðåííûõ  ïóíêòîì  3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2006 ¹152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñî
ñâåäåíèÿìè, ïðåäñòàâëåííûìè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé
ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâóåò ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ äî äíÿ
îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.

____________                       _________________
    (äàòà)                           (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÈ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ

ÏÐÎÖÅÄÓÐ ÏÐÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ ÏÎ ÂÊËÞ×ÅÍÈÞ ÌÅÑÒ

ÐÀÇÌÅÙÅÍÈß ßÐÌÀÐÎÊ, ÍÀÕÎÄßÙÈÕÑß Â
×ÀÑÒÍÎÉ ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ,

Â ÏËÀÍ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ È ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ßÐÌÀÐÎÊ
ÍÀ ÒÅÐÐÈÒÎÐÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ

ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ



¹ 13 (560) îò 08.06.2016  35-ÿ ñòðàíèöà

 
Прием заявления и прилагаемых к нему 

документов 
 
 

Регистрация заявления и прилагаемых к нему 
документов 

 
 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к 
нему документов 

 
 

Принятие решения 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                      

 
 

Подготовка проекта постановления 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный об утверждении 
Плана организации и проведения 
ярмарок на территории городского 
округа ЗАТО Свободный 

Выдача уведомления об отказе 
включения мест размещения 
ярмарок, находящихся в частной 
собственности, в План организации 
и проведения ярмарок на территории 
городского округа ЗАТО Свободный 

Постановление администрации 
городского округа ЗАТО Свободный об 
утверждении Плана организации и 
проведения ярмарок на территории 
городского округа ЗАТО Свободный 

îò "06" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 350

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðîäëåíèå
ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ
íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
îò 09.07.2015 ãîäà ¹ 491 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðîäëåíèå
ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ
ðûíêîâ".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
     À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
 ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ"

Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïîäðàçäåë 1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

1. Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ îòíîøåíèÿ,

âîçíèêàþùèå ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ) è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðîäëåíèå ñðîêà
äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ"
(äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ åå ïîëó÷åíèÿ. Ðåãëàìåíò
îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
(àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 2. Êðóã çàÿâèòåëåé
2. Êðóã çàÿâèòåëåé - þðèäè÷åñêèå ëèöà, çàðåãèñòðèðîâàííûå

â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïîðÿäêå, êîòîðûì ïðèíàäëåæàò îáúåêò èëè îáúåêòû
íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ
êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçàöèÿ ðûíêà, èëè èõ
ïðåäñòàâèòåëè (äàëåå - Çàÿâèòåëè).

Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - çàïðîñ) âïðàâå ïîäàâàòü åãî ïðåäñòàâèòåëü ïðè
ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, è îäíîãî
èç ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ïðåäñòàâèòåëüñêèå
ïîëíîìî÷èÿ:

- äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ äåéñòâîâàòü îò
èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà áåç äîâåðåííîñòè, èëè äîâåðåííîñòè,
óäîñòîâåðåííîé íîòàðèàëüíî èëè âûäàííîé çà ïîäïèñüþ
ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíîãî ëèöà,
óïîëíîìî÷åííîãî ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, ñ ïðèëîæåíèåì
ïå÷àòè ýòîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà - äëÿ ïðåäñòàâèòåëåé
þðèäè÷åñêèõ ëèö.

Ïîäðàçäåë 3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3. Îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ).

Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, íîìåðàõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ
(òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê) Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå äðóãèõ
ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî
ïîëó÷èòü â îòäåëå ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - ÎÑÝÐ).

Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ïîñ. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî,67.
Îòäåë ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè

ðàñïîëàãàåòñÿ â êàá. ¹ 106.
Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 17.00

(ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00).
Òåëåôîí: 8-34345-5-84-89.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: adm_zato_svobod@mail.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé: http://aäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ;
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â ñåòè Èíòåðíåò.
4. Óñëóãà òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îòäåëîì ôèëèàëà ÃÁÓ ÑÎ

"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - ÌÔÖ).

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ãîðîäñêîé îêðóã ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, 7.

Ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ:
Âòîðíèê - ñóááîòà: ñ 08.00 äî 17.00 (áåç ïåðåðûâà).
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê: âûõîäíîé äåíü.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ñîîáùàåòñÿ ïî íîìåðó òåëåôîíà äëÿ ñïðàâîê
(êîíñóëüòàöèé) ÌÔÖ.

Òåëåôîí Åäèíîãî êîíòàêòíîãî öåíòà: 8-800-200-84-40.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.mfc66.ru
5. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ è ÌÔÖ:

1) íåïîñðåäñòâåííî;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
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3) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè "Èíòåðíåò"), îïóáëèêîâàíèÿ â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (áðîøþð,
áóêëåòîâ è ò.ä.).

6. Êîíñóëüòàöèè (ñïðàâêè) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
ÎÑÝÐ è ÌÔÖ.

7. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ

äîêóìåíòîâ;
3) ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îðãàí (îðãàíèçàöèÿ) è
åãî (åå) ìåñòîíàõîæäåíèå);

5) âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
6) èíûì âîïðîñàì.
8. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì

îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Åñëè ñïåöèàëèñò ÎÑÝÐ, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå ìîæåò
îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû ñàìîñòîÿòåëüíî òåëåôîííûé
çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå
äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó äîëæåí
áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü
íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

9. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ:

1) ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ,
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,

ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
10. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ

è âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ
â ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

11. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ðàçäåëå I íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ:

1) â ïå÷àòíîé ôîðìå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â çäàíèè
(ïîìåùåíèè), â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ÎÑÝÐ;

2) â ýëåêòðîííîì âèäå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ
â ñåòè "Èíòåðíåò".

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïîäðàçäåë 1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
12. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé

íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì: "Ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ
íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà).

Ïîäðàçäåë 2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

13. Îðãàíîì (ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì), óïîëíîìî÷åííûì
íà ïðåäîñòàâëåíèå îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ ÎÑÝÐ.

14. Ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé è Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ
ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé
(â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèÿ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

15. Èíûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, à òàêæå îðãàíèçàöèè íå ïðèíèìàþò
ó÷àñòèÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

16. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ;

2) îòêàç â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ.

Ïîäðàçäåë 4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

17. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
ìîæåò ïðåâûøàòü îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ. Ïðèîñòàíîâëåíèå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíî.

Äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå), îòïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå
èëè âðó÷àåòñÿ ëè÷íî â òå÷åíèå 15 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ åãî
ïîäãîòîâêè, íî íå ïîçäíåå îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 5. Ïåðå÷åíü çàêîíîâ, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé

íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30.12.2006 ã. ¹ 271-ÔÇ "Î ðîçíè÷íûõ
ðûíêàõ è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Òðóäîâîé êîäåêñ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ã . ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.03.2007 ã. ¹ 148 "Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë âûäà÷è ðàçðåøåíèé
íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
08.05.2007 ã.  ¹ 391-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû ðàçðåøåíèÿ
íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà, ôîðìû óâåäîìëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà".

Ïîäðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

19. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå
çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ:

1) çàÿâëåíèå íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ.
Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäãîòîâëåíî ïî ôîðìå ñîãëàñíî

Ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó.

Çàÿâëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü:
- ïîëíîå è (â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ) ñîêðàùåííîå

íàèìåíîâàíèå (â òîì ÷èñëå ôèðìåííîå íàèìåíîâàíèå);
- îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà Çàÿâèòåëÿ, ìåñòî åãî

íàõîæäåíèÿ;
- ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î ñîçäàíèè

þðèäè÷åñêîãî ëèöà è äàííûå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò
âíåñåíèÿ ñâåäåíèé î þðèäè÷åñêîì ëèöå â Åäèíûé
ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð þðèäè÷åñêèõ ëèö;

- èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà è äàííûå
äîêóìåíòà î ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì
îðãàíå;

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ îáúåêòà èëè îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé
ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ðîçíè÷íûé ðûíîê;

- òèï ðûíêà, êîòîðûé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü.
2) êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ

ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ â ñëó÷àå, åñëè âåðíîñòü êîïèé íå
óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî);

3) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
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ëèö èëè åå óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ, âêëþ÷àþùàÿ ñâåäåíèÿ î
ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

4) óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî
íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

Ïîäðàçäåë 7. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ

óñëóã, è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
20. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ôîðìèðóåìûå â ïðîöåññå
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö èëè åå óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ, âêëþ÷àþùàÿ ñâåäåíèÿ î
ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

2) óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî
íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàìè 1 è 2 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëåé:

1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 8. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè

îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè

ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
21. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è (èëè)
ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 9. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè¸ìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
22. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå
îáñòîÿòåëüñòâà:

1) îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå,
ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ);

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ
1-4 ïóíêòà 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïðè èìåþùèõñÿ îñíîâàíèÿõ îòêàçàòü â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ñïåöèàëèñòû
ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ.

23. Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì:
- òåêñò äîêóìåíòîâ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

äîêóìåíòàì, óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü;
- íå äîëæíî áûòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è

èíûõ èñïðàâëåíèé;
- äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,

íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

Âîçâðàò çàÿâëåíèÿ íå ÿâëÿåòñÿ ïðåïÿòñòâèåì äëÿ ïîâòîðíîãî
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 10. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

24. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

1) çàÿâèòåëü èëè ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ íå ñîîòâåòñòâóåò
òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 2 Ðåãëàìåíòà;

2) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû ïî ïåðå÷íþ, ôîðìå è
ñîäåðæàíèþ íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ è ïðàâîâûõ àêòîâ íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

3) îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðåêðàùåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå (Ïðèëîæåíèå ¹ 2) â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè (ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå
(äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
25. Óñëóãè, ÿâëÿþùèåñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.
Ïîäðàçäåë 12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ

ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

26. Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå
âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
27. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

28. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ (çàÿâëåíèÿ) î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
âåäåò æóðíàë âûäàííûõ ðàçðåøåíèé íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íîãî ðûíêà. Â äàííûé æóðíàë âíîñèòñÿ èíôîðìàöèÿ î
âûäàííûõ, ïåðåîôîðìëåííûõ è ïðîäëåííûõ ðàçðåøåíèÿõ,
óâåäîìëåíèÿõ, äóáëèêàòàõ, êîïèÿõ.

Îñíîâàíèåì äëÿ âíåñåíèÿ çàïèñåé â ðååñòð ÿâëÿåòñÿ ôàêò
âûäà÷è, ïåðåîôîðìëåíèÿ èëè ïðîäëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà, íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ
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çàÿâèòåëÿì.
Ðåçóëüòàòîì âåäåíèÿ æóðíàëà âûäàííûõ ðàçðåøåíèé

ÿâëÿåòñÿ ñôîðìèðîâàííûé â ýëåêòðîííîé ôîðìå æóðíàë.
Ïîäðàçäåë 15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ

ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ
è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ

âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê
îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ óêàçàííûõ

îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ

29. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(äàëåå - ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèé.

Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì
ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ
è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.

Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè
ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè
îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ
èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-êîëÿñêè.

30. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ
óñëóã äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå
èíâàëèäîâ.

31. Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ, îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè.

Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò íå
ìåíåå ïÿòè.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).

Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå
îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî âåäóùåãî ïðèåì
ñïåöèàëèñòà.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,
ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé è
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

32. Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
- âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
33. Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà ÎÑÝÐ, îñóùåñòâëÿþùåãî

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäîâàíî
íåîáõîäèìîé ìåáåëüþ, òåëåôîíîì, îðãòåõíèêîé (ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì áàçàì
äàííûõ, ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì).

Ïîäðàçäåë 16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

34. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ, ïîðÿäêå
è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îáùåäîñòóïíûõ
ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè,
èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.);

- íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

35. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:
- î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëÿ (èõ

ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ);

- æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

- æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì).

Ïîäðàçäåë 18. Èíûå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

36. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

37. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ÌÔÖ).

38. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ ïðè
ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

1) ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) ìåæäó ÌÔÖ è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì
òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

39. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

40. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ (ôèëèàë
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

ÐÀÇÄÅË III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê

ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

â ýëåêòðîííîé ôîðìå
Ïîäðàçäåë 1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

41. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âêëþ÷àÿ íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ);

2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåîôîðìëåíèè èëè îá îòêàçå â

ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ;
  4) óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè, âûäà÷à

ïåðåîôîðìëåííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà.

42. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

Ïîäðàçäåë 2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè

43. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ - ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè) â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ ñ
çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, è ïðèëîæåííûõ ê
òàêîìó çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

44. Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ
â ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå
çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
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÷åðåç ÌÔÖ, äîêóìåíòû ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è
íàïðàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ.

45. Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû
ðåãèñòðèðóþòñÿ â äåíü ïðèåìà â ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîì çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ.

46 . Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 äåíü.

47. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ
ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðåãèñòðàöèè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàÿâëåíèå ñî øòàìïîì
àäìèíèñòðàöèè, ñ óêàçàíèåì äàòû åãî ïðèåìà è âõîäÿùåãî
íîìåðà.

Ïîäðàçäåë 3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ

49. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîðó÷åíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îôîðìëåííîå â âèäå
ðåçîëþöèè íà çàÿâëåíèè.

50. Àäìèíèñòðàòèâíóþ ïðîöåäóðó îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

51. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà âêëþ÷àåò ëîãè÷åñêè
îáîñîáëåííûå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè êîìïëåêòíîñòè äîêóìåíòîâ,
ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

- ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 31.12.2006 ¹ 271-ÔÇ "Î ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ è î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â Òðóäîâîé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

52. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 äåíü.

53. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Ïîäðàçäåë 4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèé
Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå

ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòàìè
1-4 ïóíêòà 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà è ñîîòâåòñòâèå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

54. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà
â Ôåäåðàëüíóþ íàëîãîâóþ ñëóæáó Ðîññèè è Óïðàâëåíèå
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà
è êàðòîãðàôèè, ïîëó÷åíèå îòâåòà íà çàïðîñ:

1) Â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ñ 1 èþëÿ
2012 ãîäà, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ñàìîñòîÿòåëüíî
âûïèñêó èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö
èëè åå óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ, âêëþ÷àþùóþ ñâåäåíèÿ î
ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî
ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, òî ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ôîðìèðóåò è íàïðàâëÿåò â ÔÍÑ Ðîññèè çàïðîñ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
äàííîé èíôîðìàöèè.

2) ÔÍÑ Ðîññèè â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
íàïðàâëÿåò â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè îòâåò íà çàïðîñ î âûïèñêå
èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö,
âêëþ÷àþùåé ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò
â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

3) Åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ñàìîñòîÿòåëüíî
óäîñòîâåðåííóþ êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà
îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà
òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê, òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ôîðìèðóåò è íàïðàâëÿåò â Óïðàâëåíèå

Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà
è êàðòîãðàôèè çàïðîñ äëÿ ïîëó÷åíèÿ äàííîé èíôîðìàöèè.

4) Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ íàïðàâëÿåò â àäðåñ
àäìèíèñòðàöèè îòâåò íà çàïðîñ î äîêóìåíòàõ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûõ
íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

5) Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå
áîëåå 7 ðàáî÷èõ äíåé.

6) Ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå äàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

7) Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïðè âûïîëíåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå â
ïðåäñòàâëåííîì çàÿâèòåëåì ïàêåòå äîêóìåíòîâ âûïèñêè èç
åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè åå
óäîñòîâåðåííîé êîïèè, âêëþ÷àþùåé ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó
íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è óäîñòîâåðåííîé êîïèè
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû
íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ
êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ðûíîê.

Ñïîñîáàìè ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- ïîäïèñàíèå çàïðîñà àäìèíèñòðàöèè è íàïðàâëåíèå åãî â
àäðåñ ÔÍÑ Ðîññèè è Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè;

- îòâåò ÔÍÑ Ðîññèè è Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè íà
çàïðîñ, ïîëó÷åííûé â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

55. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

1) Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå
ëîãè÷åñêè îáîñîáëåííûå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðîâåðêà äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ, ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
- îôîðìëåíèå è ïîäïèñàíèå ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè î

ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà èëè îá îòêàçå â ïåðåîôîðìëåíèè;

- îôîðìëåíèå, ïîäïèñàíèå, ðåãèñòðàöèÿ óâåäîìëåíèÿ î
ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íîãî ðûíêà;

- îôîðìëåíèå, ïîäïèñàíèå, ðåãèñòðàöèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

2) Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîäïóíêòàìè 1-4 ïóíêòà 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, îòâå÷àþùèõ
òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, à òàêæå
ïîëó÷åííûå â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ èç ÔÍÑ
Ðîññèè è Ðîñðååñòðà âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö, âêëþ÷àþùàÿ ñâåäåíèÿ î ïîñòàíîâêå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó
íàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåííûå
íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü
ðûíîê.

3) Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 24
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ïðèíèìàåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

Îôîðìëåíèå ïîñòàíîâëåíèÿ ïðîèçâîäèò ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4) Â äåíü ïîäïèñàíèÿ ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ ãëàâîé
àäìèíèñòðàöèè èëè óïîëíîìî÷åííûì èì äîëæíîñòíûì ëèöîì
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ðåãèñòðèðóåò åãî ñ ïðèñâîåíèåì íîìåðà è äàòû.

5) Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 3 äíåé.

6) Ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé



40-ÿ ñòðàíèöà¹ 13 (560) îò 08.06.2016

àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëÿþò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Ðåçóëüòàòàìè èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- çàðåãèñòðèðîâàííîå ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè;
- çàðåãèñòðèðîâàííîå óâåäîìëåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà

äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà;

- çàðåãèñòðèðîâàííîå ðàçðåøåíèå íà ïðàâî îðãàíèçàöèè
ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå ãëàâîé
àäìèíèñòðàöèè èëè óïîëíîìî÷åííûì èì äîëæíîñòíûì ëèöîì
ïîñòàíîâëåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî
îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà èëè îá îòêàçå â ïðîäëåíèè ñðîêà
äåéñòâèÿ äàííîãî ðàçðåøåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 5. Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè, âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè

ðîçíè÷íîãî ðûíêà
56. Íàïðàâëåíèå (âðó÷åíèå) óâåäîìëåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà

äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî
ðûíêà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì ¹2:

1) Óâåäîìëåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ
(îòêàçå) íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà (äàëåå -
óâåäîìëåíèå) íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èëè âðó÷àåòñÿ
ðóêîâîäèòåëþ çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííîìó èì ëèöó â ñðîê
íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
ïåðåîôîðìëåíèè ðàçðåøåíèÿ.

2) Íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðè ðàññûëêå ïî÷òîé äîêóìåíòû
íàïðàâëÿþòñÿ íà ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ çàêàçíûì ïèñüìîì.

3) Âðó÷åíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ
èëè ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4) Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû íå äîëæåí ïðåâûøàòü òðåõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

5) Èíôîðìàöèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ àäìèíèñòðàöèåé
ðàçðåøåíèÿ è ñîäåðæàùèåñÿ â òàêèõ ðàçðåøåíèÿõ ñâåäåíèÿ
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â Ìèíèñòåðñòâî àãðîïðîìûøëåííîãî êîìïëåêñà
è ïðîäîâîëüñòâèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ è
âåäåíèÿ ðååñòðà ðûíêîâ.

6) Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâëåíèè (âðó÷åíèè)
çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ, óâåäîìëåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ
ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå ãëàâîé
àäìèíèñòðàöèè èëè óïîëíîìî÷åííûì èì äîëæíîñòíûì ëèöîì è
çàðåãèñòðèðîâàííîå ïîñòàíîâëåíèå.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëþ èëè
ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ ëèáî íàïðàâëåííûå ïî ïî÷òå çàêàçíûì
ïèñüìîì, ëèáî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ðàçðåøåíèå, óâåäîìëåíèå
è êîïèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ êâèòàíöèÿ î ïî÷òîâîì
îòïðàâëåíèè ñ óâåäîìëåíèåì èëè ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âûäà÷è
ðàçðåøåíèé.

ÐÀÇÄÅË IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
Ðåãëàìåíòà

57. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ.

58. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìàõ:

- ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê;
- ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

59. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè. Ïðîâåðêè
ìîãóò íîñèòü ïëàíîâûé õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè
êâàðòàëüíûõ, ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð
(ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà).

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûé âîïðîñ, ñâÿçàííûé ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå
ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ (æàëîáå)
çàÿâèòåëÿ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé
óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá)
çàÿâèòåëåé íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

60. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà (ñïðàâêè),
â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ
ïî èõ óñòðàíåíèþ.

61. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïîäãîòîâêó,
âûäà÷ó ðàçðåøåíèé íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà,
ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè íà ñàéòàõ àäìèíèñòðàöèè è
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà äåéñòâèé,
ôîðìèðîâàíèå ðåçóëüòàòà äåéñòâèÿ (àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû), ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

62. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äðóãèå
çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ýëåêòðîííûõ
îïðîñàõ, ôîðóìàõ è àíêåòèðîâàíèè ïî âîïðîñàì
óäîâëåòâîðåííîñòè ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ïðåäóñìîòðåííûõ
Ðåãëàìåíòîì.

ÐÀÇÄÅË V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî

63. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû çàÿâèòåëåì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå
ëèáî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

64. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè

îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

4) çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

65. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

66. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà: ïî ïî÷òå, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

67. Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.
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Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (àäðåñ:
info@svobod.ru , ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò" (àäðåñ: www.svobod.ru).
Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü ïîäàíà
ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïóíêòå 3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

68. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû
(ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

69. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

70. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèÿ
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè  àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
71. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ

ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.

Ãðàæäàíèí â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî
äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ

èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè,  íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (www.svobod.ru).

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé â ïîðÿäêå
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

Ïðèëîæåíèå ¹1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
Î ÏÐÎÄËÅÍÈÈ ÑÐÎÊÀ ÄÅÉÑÒÂÈß ÐÀÇÐÅØÅÍÈß ÍÀ

ÏÐÀÂÎ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ ÐÎÇÍÈ×ÍÎÃÎ ÐÛÍÊÀ

Çàÿâèòåëü __________________________________________
        (ïîëíîå è ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå

___________________________________________________________________________
      è îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà þðèäè÷åñêîãî ëèöà)

___________________________________________________________________________
(àäðåñ ôàêòè÷åñêîãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà   ñ

óêàçàíèåì ïî÷òîâîãî èíäåêñà)
___________________________________________________________________________
Ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î ñîçäàíèè

þðèäè÷åñêîãî ëèöà____________________________________
                 (ÃÐÍ, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä)

äàííûå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò âíåñåíèÿ ñâåäåíèé
î þðèäè÷åñêîì ëèöå â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð
þðèäè÷åñêèõ ëèö ______________________________________
___________________________________________________________________________
Ô.È.Î. ðóêîâîäèòåëÿ ___________________________________

                     (Ô.È.Î. è äîëæíîñòü óêàçàòü ïîëíîñòüþ)
___________________________________________________________________________
êîíòàêòíûé òåëåôîí ____________________________________
ôàêñ __________________________________________________
ïðîñèò ïðîäëèòü ñðîê äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèå íà îðãàíèçàöèþ
___________________________________________________________________________

   (óêàçàòü òèï ðûíêà è åãî íàçâàíèå,  â ñëó÷àå åñëè èìååòñÿ)

ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó ______________________________
                      (àäðåñ ôàêòè÷åñêîãî ìåñòîðàñïîëîæåíèÿ

____________________________________________________________________________
    îáúåêòà èëè îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè, ãäå ïðåäïîëàãàåòñÿ

îðãàíèçîâàòü ðûíîê)

Äîïîëíèòåëüíî ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ:
1. Êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëû

ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ â ñëó÷àå, åñëè âåðíîñòü êîïèé íå
óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî).

2. Âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö èëè åå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ.

3. Íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííàÿ êîïèÿ äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà îáúåêò èëè îáúåêòû íåäâèæèìîñòè,
ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè, â ïðåäåëàõ êîòîðîé
ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ðûíîê.

"____"_______________20___ã.
________________________                ____________
      (Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)                             (ïîäïèñü)

ß, ______________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006
¹152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" äàþ ñîãëàñèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà àâòîìàòèçèðîâàííóþ, à
òàêæå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ àâòîìàòèçàöèè îáðàáîòêó ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à èìåííî ñîâåðøåíèå äåéñòâèé,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì  3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2006 ¹152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñî
ñâåäåíèÿìè, ïðåäñòàâëåííûìè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà".

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâóåò ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ äî äíÿ
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îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.
__________________          ____________________
     (äàòà)                               (ïîäïèñü)

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïðèíÿòû:
"____" _____________ 20__ ã.
______________________               ______________
(Ô.È.Î. ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)         (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå) íà

ïðàâî îðãàíèçàöèè ðîçíè÷íîãî ðûíêà

   Óâåäîìëÿåì, íà îñíîâàíèè ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 30 äåêàáðÿ 2006 ãîäà ¹ 271-ÔÇ "Î ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ è î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â Òðóäîâîé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ
(îòêàçå) íà îðãàíèçàöèþ ðîçíè÷íîãî ðûíêà.

   Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò "___" ______________ 20__ ãîäà ¹ _______.

 
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов о 

предоставлении муниципальной услуги  
 
 
 

Проверка комплектности и соответствия представленных документов 
 требованиям ФЗ 

 
 
 

Принятие решения о продлении срока действия или об отказе в продлении 
срока действия разрешения 

 
 
 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача разрешения на право 
организации розничного рынка. 

 

Ïðèëîæåíèå ¹3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïåðåîôîðìëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïðàâî îðãàíèçàöèè

ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ"

ÂÐÀ×-ÝÏÈÄÅÌÈÎËÎÃ ÏÐÅÄÓÏÐÅÆÆÄÀÅÒ !

 Ãåëüìèíòû - áîëüøàÿ ãðóïïà ïðåäñòàâèòåëåé íèçøèõ ÷åðâåé,
ñïîñîáíûõ îáèòàòü â îðãàíèçìå ÷åëîâåêà, âûçûâàþùèõ
ïàðàçèòàðíûå çàáîëåâàíèÿ - ãåëüìèíòîçû. Ãåëüìèíòû
ðàçäåëÿþòñÿ íà òðè êëàññà: êðóãëûå ÷åðâè, ëåíòî÷íûå ÷åðâè è
ñîñàëüùèêè.

   Ïî÷òè 200 âèäîâ ãåëüìèíòîâ ñïîñîáíû ïîðàæàòü îðãàíèçì
÷åëîâåêà, îäíàêî, íà òåððèòîðèè Ðîññèè âñòðå÷àåòñÿ òîëüêî
îêîëî 20 âèäîâ. Íà ñòåïåíü ðàñïðîñòðàíåíèÿ ãåëüìèíòîâ âëèÿåò
â ïåðâóþ î÷åðåäü êëèìàòè÷åñêèå óñëîâèÿ è óðîâåíü ñîöèàëüíî-
ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè.

   Â íàøå âðåìÿ çíà÷èìîñòü ãåëüìèíòîçîâ íåäîîöåíèâàåòñÿ.
Òåì íå ìåíåå, òîëüêî â íàøåé ñòðàíå åæåãîäíî âûÿâëÿåòñÿ
áîëåå ïîëóìèëëèîíà çàðàæåííûõ ãëèñòàìè ëþäåé èç êîòîðûõ
áîëåå 80% - äåòè (à ïî íåêîòîðûì äàííûì çàðàæàåòñÿ åæåãîäíî
îêîëî 15 ìèëëèîíîâ ÷åëîâåê. Ïî èòîãà 2015 ãîäà çàáîëåâàåìîñòü
ãåëüìèíòîçàìè â ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óáûëà íà 12,79 % ïî
ñðàâíåíèþ ñ 2014 ãîäà è ñîñòàâèëà â ïîêàçàòåëå íà 100 òûñÿ÷
íàñåëåíèÿ 122,62. Â ñòðóêòóðå âñåõ ãåëüìèíòîçîâ  íà ïåðâîì
ìåñòå - ýíòåðîáèîç  75 %, íà âòîðîì ìåñòå -  àñêàðèäîç è
îïèñòîðõîç ïî 12,5  %.

   Â çàâèñèìîñòè îò ïóòè ïåðåäà÷è ãåëüìèíòîçû ðàçäåëÿþò
íà òðè ãðóïïû: áèîãåëüìèíòîçû (ïåðåäàþùèåñÿ ÷åëîâåêó ÷åðåç
æèâîòíûõ), ãåîãåëüìèíòîçû (÷àñòü ðàçâèòèÿ ãåëüìèíòà
ïðîèñõîäèò â ïî÷âå) è êîíòàãèîçíûå (ïåðåäàþùèåñÿ îò
çàðàæåííîãî ÷åëîâåêà).

   Îò ñïîñîáà ïðîíèêíîâåíèÿ ãåëüìèíòà â îðãàíèçì,
êîëè÷åñòâà ãëèñòîâ â îðãàíèçìå, ñòåïåíè èõ àäàïòàöèè â
îðãàíèçìå áóäóò çàâèñåòü ïðîÿâëåíèÿ áîëåçíè.

   Èçëþáëåííîå ìåñòî îáèòàíèÿ ãëèñòîâ - æåëóäî÷íî-
êèøå÷íûé òðàêò, ïðè÷åì ðàçíûå âèäû ïðåäïî÷èòàþò äëÿ ñâîåãî
îáèòàíèÿ îïðåäåëåííûå îòäåëû, íàïðèìåð, àñêàðèäû -
íà÷àëüíûå îòäåëà òîíêîãî êèøå÷íèêà, îñòðèöû - â íèæíèõ
îòäåëàõ òîíêîãî è íà÷àëüíûõ îòäåëàõ òîëñòîãî êèøå÷íèêà,
âëàñîãëàâ - â íà÷àëüíîì îòäåëå òîëñòîé êèøêè. Ðàçâèòèå
ãåëüìèíòîçà ïðîõîäèò, êàê ïðàâèëî, â äâå ñòàäèè: îñòðóþ - îò
äâóõ, òðåõ íåäåëü äî äâóõ ìåñÿöåâ è õðîíè÷åñêóþ - îò
íåñêîëüêèõ ìåñÿöåâ äî ìíîãèõ ëåò.

   Îñòðàÿ ñòàäèÿ ñîâïàäàåò ñî âðåìåíåì âíåäðåíèÿ è
ðàçâèòèÿ ïàðàçèòà è ïðîÿâëÿåòñÿ àëëåðãè÷åñêèìè ðåàêöèÿìè.
Ñèìïòîìû ýòîé ñòàäèè ãåëüìèíòîçà ïîõîæè ïðè âíåäðåíèè
ðàçëè÷íûõ âèäîâ ïàðàçèòîâ è ïðîÿâëÿþòñÿ:

- ëèõîðàäêîé; ðàçëè÷íûìè  âûñûïàíèÿìè  íà êîæå;
- îòå÷íîñòüþ ëèöà, êîíúþíêòèâèòàìè;
- âîñïàëåíèÿìè âåðõíèõ äûõàòåëüíûõ ïóòåé;
- æèäêèì ñòóëîì;
- ó äåòåé àíãèíàìè, ëèìôàäåíèòàìè; áðîíõîñïàçìàìè,

ïíåâìîíèÿìè;

- ìèîêàðäèòàìè; ãåïàòèòàìè; ìåíèíãîýíöåôàëèòàìè.
 Êîíå÷íî, âñå ïåðå÷èñëåííûå ñèìïòîìû ðåäêî áûâàþò ïðè

îäíîì òèïå ãåëüìèíòîçà. Îáû÷íî ïðåîáëàäàþò äâà èëè òðè
ñèìïòîìà. Òàêàÿ êàðòèíà íàáëþäàåòñÿ ïðèìåðíî 7 äíåé (èíîãäà
äî ìåñÿöà). Ïðè õðîíè÷åñêîé ñòàäèè çàáîëåâàíèÿ êëèíèêà
ãåëüìèíòîçà ñòàíîâèòñÿ áîëåå äèôôåðåíöèðóåìîé â çàâèñèìîñòè
îò òèïà âîçáóäèòåëÿ è îòëè÷àåòñÿ áîëüøèì ðàçíîîáðàçèåì
ñèìïòîìîâ â çàâèñèìîñòè îò ìåñòà íàõîæäåíèÿ ãëèñòîâ, èõ
êîëè÷åñòâà è îáðàçà æèçíåäåÿòåëüíîñòè, ïîÿâëÿþòñÿ íàðóøåíèÿ
â ðàáîòå ñàìûõ ðàçëè÷íûõ îðãàíîâ è ñèñòåì. Âñòðàèâàÿñü â
ñèñòåìó îáìåíà âåùåñòâ, ïîòðåáëÿÿ íåîáõîäèìûå äëÿ ñåáÿ
âåùåñòâà, ïàðàçèò ïðèâîäèò ê íàðóøåíèÿì, ïðîÿâëÿþùèìèñÿ
ðàññòðîéñòâàìè ïåðåâàðèâàíèÿ, âñàñûâàíèÿ âèòàìèíîâ, áåëêîâ,
æèðîâ, óãëåâîäîâ, ìèíåðàëüíûõ âåùåñòâ. Ïðîäóêòû
æèçíåäåÿòåëüíîñòè ãëèñòîâ ïðèâîäÿò íå òîëüêî ê óãíåòåíèþ
íîðìàëüíîé ìèêðîôëîðû êèøå÷íèêà, íî è  ñíèæàþò èììóíèòåò,
ñïîñîáñòâóÿ ðàçâèòèþ õðîíè÷åñêèõ áàêòåðèàëüíûõ èíôåêöèé,
ñíèæàÿ ýôôåêòèâíîñòü ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ïðèâèâîê.

Àñêàðèäû - êðóïíûå êðóãëûå ÷åðâè, êðàñíî-æåëòîãî öâåòà,
âî âçðîñëîì ñîñòîÿíèè äîñòèãàþùèå äëèíû äî 40 ñì.
Çàáîëåâàíèå, âûçûâàåìîå èìè, íàçûâàåòñÿ "àñêàðèäîç".
Ðàçâèòèå ïàðàçèòà íà÷èíàåòñÿ ïîñëå ïîïàäàíèÿ ÿèö ÷åðåç ðîò
â êèøå÷íèê, âûëóïèâøèåñÿ ëè÷èíêè, ïðîíèêàþò ÷åðåç êèøå÷íóþ
ñòåíêó â êðîâü. Ïðîõîäÿ ïî ïóòè ìèãðàöèè ÷åðåç ñòåíêó
êèøå÷íèêà, ïå÷åíü â ëåãêèå, ëè÷èíêè àñêàðèä îêàçûâàþò
òðàâìèðóþùåå äåéñòâèå íà òêàíè, âûçûâàÿ êðîâîèçëèÿíèÿ è
âîñïàëèòåëüíûå èçìåíåíèÿ â íèõ. Ê êîíöó ñâîåãî ïóòè, â ëåãêèõ,
ëè÷èíêà àñêàðèäû âûðàñòàåò äî 2-õ ìì. Â ëåãêèõ ëè÷èíêà
ïðîíèêàåò â àëüâåîëû, èç íèõ â áðîíõè è âìåñòå ñ ìîêðîòîé
ïîïàäàåò âíîâü â æåëóäî÷íî-êèøå÷íûé òðàêò, ãäå è ðàçâèâàåòñÿ
âî âçðîñëóþ îñîáü.Â êèøå÷íîé ôàçå ñóùåñòâîâàíèÿ, ñïîñîáíîñòü
àñêàðèä ê ñïèðàëüíûì äâèæåíèÿì âïåðåä è ñòðåìëåíèå
ïðîíèêàòü â óçêèå îòâåðñòèÿ, ÿâëÿåòñÿ âàæíûì ôàêòîðîì,
ïðèâîäÿùèì ê ñåðüåçíûì îñëîæíåíèÿì (ìåõàíè÷åñêàÿ æåëòóõà,
ïàíêðåàòèò).  ×àñòûìè ñèìïòîìàìè àñêàðèäîçà ÿâëÿþòñÿ: áîëü
â æèâîòå, òîøíîòà, ðâîòà, æèäêèé ñòóë, ãîëîâíàÿ áîëü,
óòîìëÿåìîñòü. Àëëåðãåíû, âûäåëÿåìûå àñêàðèäàìè, ÿâëÿþòñÿ
îäíèìè èç íàèáîëåå ñèëüíûõ ïàðàçèòàðíûõ àëëåðãåíîâ è
ñïîñîáíû âûçâàòü âûðàæåííûå, òÿæåëûå àëëåðãè÷åñêèå ðåàêöèè.
Ïðè àñêàðèäîçå èçìåíÿåòñÿ ñòðóêòóðà êèøå÷íîé ñòåíêè,
íàðóøàåòñÿ âñàñûâàíèå âèòàìèíîâ À, Ñ, Â6, èçìåíÿåòñÿ ñîñòàâ
ìèêðîôëîðû êèøå÷íèêà.Íåðåäêî ëþäè, çàðàæåííûå òàêèìè
ãëèñòàìè, ïîïàäàþò â ñòàöèîíàð ñ îøèáî÷íûìè äèàãíîçàìè
ïíåâìîíèè, àñòìîïîäîáíûõ ñîñòîÿíèé, æåë÷åêàìåííîé áîëåçíè.
Êëóáîê âçðîñëûõ àñêàðèä ñïîñîáåí âûçâàòü íåïðîõîäèìîñòü
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êèøå÷íèêà, à ïðè ïðîáîäåíèè êèøå÷íîé ñòåíêè - ïåðèòîíèò.
Òîêñîêàðîç - äîñòàòî÷íî ðàñïðîñòðàíåííîå ïàðàçèòàðíîå

çàáîëåâàíèå, êîòîðîå ðåãèñòðèðóåòñÿ âî ìíîãèõ ñòðàíàõ ìèðà.
Âûçûâàåòñÿ áîëåçíü òîêñîêàðîé - ïàðàçèòîì, êîòîðûé î÷åíü
ïîõîæ íà ÷åëîâå÷åñêóþ àñêàðèäó. Ïî äàííûì Ìèíèñòåðñòâà
çäðàâîîõðàíåíèÿ, êàæäûé òðåòèé ðåáåíîê â Ðîññèè áîëååò ýòèì
ãåëüìèíòîçîì. Îñíîâíîé èñòî÷íèê çàðàæåíèÿ äëÿ ÷åëîâåêà -
ýòî ñîáàêè, â îñîáåííîñòè ùåíêè, èíîãäà êîøêè. Â îðãàíèçì
÷åëîâåêà ÿéöà òîêñîêàð îáû÷íî ïîïàäàþò ïðè êîíòàêòå ñ
çàãðÿçíåííîé øåðñòüþ æèâîòíûõ èëè çåìëåé, â êîòîðîé
íàõîäÿòñÿ ÿéöà ãåëüìèíòîâ. Èìåííî ýòèì îáúÿñíÿåòñÿ òî, ÷òî
ïîäàâëÿþùåå áîëüøèíñòâî ñëó÷àåâ çàáîëåâàíèÿ ðåãèñòðèðóåòñÿ
ó äåòåé, êîòîðûå çàðàæàþòñÿ âî âðåìÿ èãð â ïåñêå èëè ñ
óëè÷íûìè æèâîòíûìè. Çàðàæåíèå âçðîñëûõ ÷àùå âñåãî ñâÿçàíî
ñ èõ ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòüþ. Òîêñîêàðîçîì áîëåþò
âåòåðèíàðû, çåìëåêîïû, ñîáàêîâîäû, ðàáîòíèêè êîììóíàëüíûõ
ñëóæá. Íå èñêëþ÷àåòñÿ òàêæå âîçìîæíîñòü çàðàæåíèÿ ïðè
óïîòðåáëåíèè â ïèùó ìÿñà â ñûðîì âèäå èëè ïîñëå
íåêà÷åñòâåííîé òåðìè÷åñêîé îáðàáîòêè. Ïðîÿâëåíèÿ
çàáîëåâàíèÿ çàâèñÿò îò òîãî, â êàêèõ îðãàíàõ ëîêàëèçîâàëñÿ
ïàðàçèò è íàñêîëüêî èíòåíñèâíà èíâàçèÿ èì. Îáû÷íî âûÿâëÿþòñÿ
äâå êëèíè÷åñêèå ôîðìû òîêñîêàðîçà: ãëàçíàÿ è âèñöåðàëüíàÿ.
Ó áîëüøèíñòâà çàáîëåâøèõ âèñöåðàëüíîé ôîðìîé òîêñîêàðîçà
ïîðàæàåòñÿ äûõàòåëüíàÿ ñèñòåìà, ÷òî ïðîÿâëÿåòñÿ â âèäå
áðîíõèòîâ è áðîíõîïíåâìîíèé. Ó ïîäàâëÿþùåãî áîëüøèíñòâà
áîëüíûõ ïðîèñõîäèò óâåëè÷åíèå ïå÷åíè, à ó ïîëîâèíû èç íèõ
îòìå÷àåòñÿ åùå è óâåëè÷åíèå ñåëåçåíêè. Áîëüíûå ìîãóò
æàëîâàòüñÿ íà áîëè â æèâîòå, òîøíîòó, ðâîòó, äèàðåþ. Òðåòü
ïàöèåíòîâ æàëóåòñÿ íà ïîÿâëåíèå ýðèòåìàòîçíûõ âûñûïàíèé
íà êîæå (êðàñíûå ïÿòíà), êîòîðûå ïåðèîäè÷åñêè, òî
ïîÿâëÿþòñÿ, òî áåññëåäíî èñ÷åçàþò. Ãëàçíàÿ ôîðìà òîêñîêàðîçà
ðàçâèâàåòñÿ ïðè çàðàæåíèè íåáîëüøèì êîëè÷åñòâîì ëè÷èíîê
ãåëüìèíòà. Â ðåçóëüòàòå ïîðàæåíèÿ ìîãóò íàáëþäàòüñÿ óâåèò
(âîñïàëåíèå ñîñóäèñòîé îáîëî÷êè ãëàçà), ýíäîôòàëüìèò (ãíîéíîå
âîñïàëåíèå âíóòðåííèõ ãëàçíûõ îáîëî÷åê), íåâðèò çðèòåëüíîãî
íåðâà. Èíîãäà â ñòåêëîâèäíîì òåëå ãëàçà íàáëþäàþòñÿ
ìèãðèðóþùèå ëè÷èíêè.

   Îñòðèöû - ìåëêèå ÷óòü áîëåå ñàíòèìåòðà, òîíêèå êðóãëûå
÷åðâè, ñåðî-áåëîãî öâåòà. Çàáîëåâàíèå, âîçíèêàþùåå ïðè
çàðàæåíèè èìè, íàçûâàåòñÿ ýíòåðîáèîç. Çàðàæåíèå ýòèìè
ãëèñòàìè ïðîèñõîäèò ïðè ïîïàäàíèè ÿèö ïàðàçèòà ÷åðåç ðîò ñ
ïëîõî âûìûòûìè îâîùàìè è ôðóêòàìè, ñ íåìûòûõ ðóê, ïîñëå
êîíòàêòà ñ ïî÷âîé èëè çàðàæåííûìè äîìàøíèìè æèâîòíûìè.
Êðîìå òîãî, âîçìîæíî ñàìîçàðàæåíèå, ïðèâîäÿùåå ê
äëèòåëüíîìó ñóùåñòâîâàíèþ îñòðèö â îðãàíèçìå. Ðàçâèòèå
ãëèñòîâ ïðîèñõîäèò â æåëóäî÷íî-êèøå÷íîì òðàêòå, ëè÷èíêà
ðàçâèâàåòñÿ âî âçðîñëóþ îñîáü â òå÷åíèå 2 íåäåëü. Âçðîñëûå
îñîáè ïàðàçèòèðóþò â íèæíèõ îòäåëàõ òîíêîãî è âåðõíèõ îòäåëàõ
òîëñòîãî êèøå÷íèêà.Áóäó÷è åùå ëè÷èíêàìè, îñòðèöû óæå
íàíîñÿò âðåä îðãàíèçìó: âûäåëÿÿ ôåðìåíòû, îêàçûâàþùèå
ðàçäðàæàþùåå (ðàçðóøàþùåå) äåéñòâèå íà ñòåíêó êèøêè,
ïðèâîäÿò ê âîçíèêíîâåíèþ ó÷àñòêîâ âîñïàëåíèÿ. Âçðîñëûå îñîáè,
îêàçûâàÿ ìåõàíè÷åñêîå âîçäåéñòâèå íà êèøå÷íóþ ñòåíêó,
ïðèâîäÿò ê îáðàçîâàíèþ â íåé ìåëêèõ êðîâîèçëèÿíèé è
ñïîñîáñòâóþò ïðîíèêíîâåíèþ â ñëèçèñòóþ îáîëî÷êó
áîëåçíåòâîðíûõ áàêòåðèé. Íàðóøàþòñÿ ïðîöåññû ïåðåâàðèâàíèÿ
è âñàñûâàíèÿ ïèùè, ó 30% ëþäåé ñíèæàåòñÿ êèñëîòíîñòü
æåëóäî÷íîãî ñîêà. Èçìåíÿåòñÿ ñîñòàâ íîðìàëüíîé ìèêðîôëîðû
êèøå÷íèêà. Ñïåöèôè÷íûì ñèìïòîìîì ýíòåðîáèîçà ÿâëÿåòñÿ çóä
â îáëàñòè çàäíåãî ïðîõîäà, óñèëèâàþùèéñÿ â âå÷åðíåå è íî÷íîå
âðåìÿ; â ýòî âðåìÿ îñòðèöû âûïîëçàþò èç çàäíåãî ïðîõîäà,
äëÿ òîãî, ÷òîáû îòëîæèòü ÿéöà íà êîæó âîêðóã íåãî. Çóä
ïðèâîäèò ê ïîÿâëåíèþ ðàñ÷åñîâ, â äàëüíåéøåì â îáëàñòè ðàñ÷åñà
ìîãóò âîçíèêàòü î÷àãè ñòàôèëîêîêêîâîé èíôåêöèè. Çóä íåðåäêî
ñîõðàíÿåòñÿ ïîñëå îñâîáîæäåíèÿ îðãàíèçìà îò ïàðàçèòîâ.
Âîçíèêíîâåíèåì çóäà îáúÿñíÿåòñÿ ìåõàíèçì ïîâòîðíîãî
ñàìîçàðàæåíèÿ: ïðè ðàñ÷åñûâàíèè ïîä íîãòè ïîïàäàþò ÿéöà
îñòðèö, êîòîðûå çàòåì, ñ íåìûòûìè ðóêàìè, áëàãîïîëó÷íî
ïîïàäàþò â ðîò.×àùå âñåãî ñàìîçàðàæåíèå ãëèñòàìè îòìå÷àåòñÿ
ó äåòåé. Ïîìèìî íàðóøåíèÿ ôóíêöèè æåëóäî÷íî-êèøå÷íîãî
òðàêòà, îñòðèöû ñïîñîáíû âûçûâàòü âîñïàëåíèÿ îðãàíîâ
ìî÷åïîëîâîé ñèñòåìû: ÷àùå ó äåâî÷åê, âñëåäñòâèå
ïðîíèêíîâåíèÿ ïàðàçèòà â ïîëîâûå ïóòè è ïðèñîåäèíåíèÿ
âòîðè÷íîé èíôåêöèè. Çàáîëåâàíèå ýíòåðîáèîçîì ó äåòåé ìîæåò
ïðèâåñòè ê îòñòàâàíèþ â ïñèõîôèçè÷åñêîì ðàçâèòèè, ñòàòü
ïðè÷èíîé íåðâíûõ ðàññòðîéñòâ.

Òðèõèíåëëû - ìåëêèå êðóãëûå ÷åðâè äëèíîé 2-5 ìì,
âûçûâàþùèå òÿæåëîå çàáîëåâàíèå - òðèõèíåëëåç. Çàðàæåíèå
÷åëîâåêà ýòèìè ãëèñòàìè ïðîèñõîäèò ïîñëå óïîòðåáëåíèÿ ìÿñà,
ñîäåðæàùåãî ëè÷èíêè ïàðàçèòà. ×àùå âñåãî ýòèì ìÿñîì áûâàåò
ñâèíèíà, îäíàêî "÷åìïèîíàìè" ïî çàðàæåííîñòè ÿâëÿþòñÿ äèêèå

æèâîòíûå - ìåäâåäü è êàáàí, óïîòðåáëÿþùèå èõ ìÿñî îõîòíèêè
íåðåäêî çàáîëåâàþò òðèõèíåëëåçîì.

Ïîïàâøàÿ ñ ìÿñîì ëè÷èíêà â êèøå÷íèêå â òå÷åíèå 3-4 äíåé
ñîçðåâàåò âî âçðîñëóþ îñîáü. Ñàìêà òðèõèíåëëû â ñðîê îò 10
äî 40 äíåé ïðîèçâîäèò áîëåå 2000 ÿèö, ïîñëå ÷åãî ïîãèáàåò.
Âûëóïèâøèåñÿ ëè÷èíêè, ÷åðåç êèøå÷íóþ ñòåíêó ïîïàäàþò â
êðîâü è ñ åå òîêîì ðàçíîñÿòñÿ ïî îðãàíàì, îñåäàÿ â ìûøå÷íîé
òêàíè. Ñèëüíåå âñåãî ïîðàæàþòñÿ ìûøöû ëèöà, ñãèáàòåëè
êîíå÷íîñòåé, äûõàòåëüíûå ìûøöû.

Ñèìïòîìû òðèõèíåëëåçà: áîëü â æèâîòå, òîøíîòà, ïîòåðÿ
àïïåòèòà, æèäêèé ñòóë - â ïåðâûå äíè ïîñëå çàðàæåíèÿ. ×åðåç
îäíó-äâå íåäåëè ïîñëå çàðàæåíèÿ ïîÿâëÿþòñÿ ïîâûøåíèå
òåìïåðàòóðû òåëà äî 39-40°, îòåê ëèöà, áîëü â ìûøöàõ
êîíå÷íîñòåé, çóä è âûñûïàíèÿ íà êîæå. Â ýòîò ïåðèîä, ïðè
ìàññèâíîì çàðàæåíèè ëè÷èíêàìè, âîçìîæåí ëåòàëüíûé èñõîä.
Ïðèìåðíî ÷åðåç òðè-÷åòûðå íåäåëè íàñòóïàåò âûçäîðîâëåíèå,
â ýòîò ïåðèîä ëè÷èíêè, çàêðåïèâøèåñÿ â ìûøöàõ, ïîêðûâàþòñÿ
êàïñóëîé - îðãàíèçì èçîëèðóåò ïàðàçèòà. Ïî ñóòè ÷åëîâåê
ÿâëÿåòñÿ áèîëîãè÷åñêèì òóïèêîì â öèêëå ðàçâèòèÿ òðèõèíåëëû.

Âñëåäñòâèå ðàçíîîáðàçèÿ âèäîâ è ïðîÿâëåíèé áîëåçíè,
áîëüøîå çíà÷åíèå èìåþò âíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå ê ñâîåìó
çäîðîâüþ, ïðè ïîÿâëåíèè  ïåðâûõ ïðèçíàêîâ çàáîëåâàíèÿ
íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ çà ìåäèöèíñêîé ïîìîùüþ â ëå÷åáíîå
ó÷ðåæäåíèå ê ñïåöèàëèñòàì. Â ñâîåâðåìåííîé è ïðàâèëüíîé
äèàãíîñòèêè ãåëüìèíòîçîâ ïîìîãóò  ëàáîðàòîðíûå èññëåäîâàíèÿ
(êàëà è êðîâè).

Ïðîôèëàêòèêà ãåëüìèíòîçîâ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
- ñòðîãîå ñîáëþäåíèå ëè÷íîé è îáùåñòâåííîé ãèãèåíû:

òùàòåëüíîå ìûòüå ðóê ïîñëå êîíòàêòà ñ çåìëåé, ïåñêîì è
æèâîòíûìè, èñïîëüçîâàíèå  èíäèâèäóàëüíîãî ïîëîòåíöà,
ïîñóäû, ïðåäìåòîâ ëè÷íîé ãèãèåíû è äðóãèõ ïðèíàäëåæíîñòåé
ïîâñåäíåâíîãî èñïîëüçîâàíèÿ,

- èñïîëüçîâàíèå â áûòó òîëüêî êà÷åñòâåííîé, íå çàðàæåííîé
ïàðàçèòàìè âîäû,

- îáÿçàòåëüíûì ÿâëÿåòñÿ òùàòåëüíîå ìûòüå ñâåæèõ îâîùåé,
ÿãîä, çåëåíè è äðóãèõ ïèùåâûõ ïðîäóêòîâ, êîòîðûå ìîãóò
ñîäåðæàòü íà ñåáå ÷àñòè÷êè ïî÷âû, ñîäåðæàùèå ÿéöà
ïàðàçèòîâ,

-ñîáëþäåíèå òåõíîëîãèè ïðèãîòîâëåíèÿ ïèùè, âàæíåéøèì
ìåðîïðèÿòèåì ïðîôèëàêòèêè ÿâëÿåòñÿ äîñòàòî÷íàÿ òåðìè÷åñêàÿ
îáðàáîòêà ìÿñíûõ è ðûáíûõ ïðîäóêòîâ; íå ñëåäóåò óïîòðåáëÿòü
â ïèùó ñûðóþ ðûáó (íàïðèìåð, ñóøè), ñûðîé ôàðø,

- ïðàâèëüíàÿ îáðàáîòêà ðûáû (îñîáåííî ðå÷íîé), èñêëþ÷åíèå
óïîòðåáëåíèÿ â ïèùó ñûðîé, âÿëåíîé, ñëàáîñîëåíîé ðûáû
ïîìîæåò èçáåæàòü çàðàæåíèÿ ëåíòî÷íûìè ÷åðâÿìè, ïðèîáðåòàÿ
ïðîäóêòû æèâîòíîãî ïðîèñõîæäåíèÿ èç íåäîñòîéíûõ äîâåðèÿ
èñòî÷íèêîâ, íåîáõîäèìî îñîçíàâàòü, ÷òî ðèñê çàðàæåíèÿ, â
òîì ÷èñëå ãëèñòàìè ãîðàçäî âûøå, ÷åì ïðè ïðèîáðåòåíèè òàêèõ
æå ïðîäóêòîâ â ìàãàçèíàõ è íà îðãàíèçîâàííûõ ðûíêàõ,

- â äîìàøíèõ óñëîâèÿõ èñïîëüçîâàòü äëÿ ðàçäåëêè ðûáû,
ìÿñà è îâîùåé îòäåëüíûå íîæè è ðàçäåëî÷íûå äîñêè; ïîñëå
èñïîëüçîâàíèÿ òùàòåëüíî èõ ïðîìûâàòü,

- ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî îçäîðîâëåíèþ îêðóæàþùåé
ñðåäû íàïðàâëåííûõ íà óìåíüøåíèå êîëè÷åñòâà ÿèö ãëèñòîâ,
ïîïàäàþùèõ â ïî÷âó (íå çàãðÿçíÿòü ôåêàëèÿìè ïî÷âó è âîäó;
èñïîëüçîâàòü äëÿ óäîáðåíèÿ ïî÷âû òîëüêî îáåçâðåæåííûå
íå÷èñòîòû,

- îáñëåäîâàíèå è ñâîåâðåìåííîå ëå÷åíèå äîìàøíèõ æèâîòíûõ
ïîìîæåò èçáåæàòü çàáîëåâàíèÿ ñåðüåçíûìè ôîðìàìè
ãåëüìèíòîçîâ ó ÷ëåíîâ ñåìüè, îáùåíèå ñ äâîðîâûìè æèâîòíûìè
âî ìíîãî êðàò áîëåå îïàñíî, òàê êàê ïî÷òè 100% èõ çàðàæåíî
ðàçíûìè ôîðìàìè ãåëüìèíòîâ,

- â ñëó÷àå íàëè÷èÿ â äîìå äîìàøíèõ æèâîòíûõ ñëåäóåò
îáåñïå÷èòü çà íèìè ïðàâèëüíûé óõîä, âêëþ÷àþùèé â ñåáÿ èõ
ðåãóëÿðíóþ âàêöèíàöèþ è äåãåëüìèíòèçàöèþ.

-  âûäåëåíèå ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííûõ ïëîùàäîê äëÿ
âûãóëà ñîáàê, ñîäåðæàíèå èõ â íàäëåæàùåì ñàíèòàðíîì
ñîñòîÿíèè. Íåëüçÿ äîïóñêàòü âûãóë ñîáàê íà òåððèòîðèÿõ
äåòñêèõ ñàäîâ, øêîë, íà ïëÿæàõ è â ãîðîäñêèõ ïàðêàõ è ñêâåðàõ.
Êîììóíàëüíûìè ñëóæáàìè äîëæíà ðåãóëÿðíî ïðîèçâîäèòüñÿ
çàìåíà ïåñêà â ïåñî÷íèöàõ íà äåòñêèõ ïëîùàäêàõ. Ðîäèòåëè
äîëæíû ñëåäèòü, ÷òîáû íå ïðîèñõîäèëî çàãðÿçíåíèÿ ïëîùàäîê,

- âåñòè áîðüáó ñ ìóõàìè, òàðàêàíàìè; çàùèùàòü îò íèõ
ïðåäìåòû áûòà, ïðîäóêòû, âîäó,

- ìåäèêàìåíòîçíóþ ïðîôèëàêòèêó òðåáóåòñÿ ïðîõîäèòü âñåé
ñåìüåé 2 ðàçà â ãîä (íàïðèìåð, âåñíîé è îñåíüþ).

Âðà÷-ýïèäåìèîëîã
Í.Â. ßíèíà
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Äîðîãèå Ñâîáîä÷àíå!

Ïîçäðàâëÿåì âàñ ñ Äíåì ãîðîäà!

Äëÿ êàæäîãî èç íàñ Ðîññèÿ íà÷èíàåòñÿ ñ ìàëîé ðîäèíû
- ìåñòà, ãäå ìû ðàáîòàåì, ðàñòèì äåòåé è ñòðîèì ïëàíû
íà áóäóùåå.

Ìû ïî ïðàâó ãîðäèìñÿ Ñâîáîäíûì - åãî ñëàâíîé
èñòîðèåé, äîáðûìè òðàäèöèÿìè è äîñòèæåíèÿìè. Ó íàøåãî
ãîðîäà ïðåêðàñíûé ïîòåíöèàë. Ó íàñ ìíîãî ïëàíîâ è
íà÷èíàíèé, â òîì ÷èñëå è òåõ, êîòîðûå èíèöèèðîâàëè ñàìè
ãîðîæàíå, èñêðåííå ëþáÿùèå ñâîé ãîðîäîê è
çàèíòåðåñîâàííûå â åãî äèíàìè÷íîì ðàçâèòèè.

Âåðèì, ÷òî ó íàøåãî ëþáèìîãî ãîðîäà õîðîøèå
ïåðñïåêòèâû, à ó åãî òðóäîëþáèâûõ è çàáîòëèâûõ æèòåëåé
- áîãàòûå âîçìîæíîñòè äëÿ ñàìîðåàëèçàöèè è âîïëîùåíèÿ
ñàìûõ ñìåëûõ ïðîåêòîâ.

Ìå÷òàéòå, òâîðèòå, ðàäóéòåñü è ïðèñîåäèíÿéòåñü ê
íàøåìó îáùåìó ïðàçäíèêó!

Ñ Äíåì ðîæäåíèÿ, Ñâîáîäíûé!

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Â.Â. Ìåëüíèêîâ

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè Í.Â. Àíòîøêî

 Óâàæàåìûå æèòåëè
Ãîðíîçàâîäñêîãî îêðóãà!

 Ïîçäðàâëÿþ âàñ ñ ãîñóäàðñòâåííûì
ïðàçäíèêîì - Äíåì Ðîññèè!

Ïðèíÿòàÿ øåñòíàäöàòü ëåò íàçàä, 12 èþíÿ
1990 ãîäà, Äåêëàðàöèÿ î ãîñóäàðñòâåííîì ñóâåðåíèòåòå
ñòàëà ñèìâîëîì îáíîâëåííîé Ðîññèè, âåëè÷àéøåé äåðæàâû
ìèðà. Â ðàçíûõ óãîëêàõ íàøåé íåîáúÿòíîé ñòðàíû
ïðîæèâàþò ëþäè äåñÿòêîâ íàöèîíàëüíîñòåé, ðàçëè÷íûõ
ðåëèãèîçíûõ óáåæäåíèé. Íî âñå ìû - åäèíûé íàðîä,
êîòîðûé ìîæåò è äîëæåí îáåñïå÷èòü ñòàáèëüíîå,
óâåðåííîå áóäóùåå ñâîåé ñòðàíû.

Ãðàæäàíñêîå ñòàíîâëåíèå, âîñïèòàíèå ïîäðàñòàþùåãî
ïîêîëåíèÿ â äóõå ïàòðèîòèçìà - ýòè çàäà÷è âñåãäà
îñòàâàëèñü ñâåðõâàæíûìè äëÿ ãîñóäàðñòâà è îáùåñòâà. Êàê
è ñòàðøèå ïîêîëåíèÿ, íàøà ìîëîäåæü äîëæíà èñïûòûâàòü
ãîðäîñòü çà ñâîþ ðîäèíó, öåíèòü ñåìüþ, ðîäèòåëåé,
òðàäèöèè ñâîåãî íàðîäà. Òîëüêî òîãäà ìû ïîñòðîèì
ñèëüíóþ, ïðîöâåòàþùóþ Ðîññèþ.

Ñ ïðàçäíèêîì! Æåëàþ âñåì æèòåëÿì îêðóãà
çäîðîâüÿ, áëàãîïîëó÷èÿ, íîâûõ òðóäîâûõ

äîñòèæåíèé è äîáðûõ ñåìåéíûõ ñîáûòèé.

Óïðàâëÿþùèé Ãîðíîçàâîäñêèì
óïðàâëåí÷åñêèì îêðóãîì

Ì.Ï. Åðøîâ

Óâæàåìûå æèòåëè ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé!

Ïîçäðàâëÿåì âàñ ñ ãîñóäàðñòâåííûì
ïðàçäíèêîì - Äíåì Ðîññèè!

Äåíü Ðîññèè ìîæíî
ñìåëî îáîçíà÷èòü
íàðîäíûì äí¸ì. Âåäü
èìåííî ãðàæäàíå,
íàñòîÿùèå ïàòðèîòû
ñòðàíû, âûêëàäûâàþò
êèðïè÷èêè ê ñâåòëîìó
áóäóùåìó âåëèêîé
äåðæàâû.

Ñëàâà ãîñóäàðñòâó!Ñëàâà ìîãóùåñòâó è íåïîêîëåáèìîñòè.
Çà âñþ äîëãóþ èñòîðèþ, Ðîññèÿ áûëà âåëèêîé è

ìîãó÷åé, íå ïðîãèáàëàñü ïîä íàòèñêîì âðàãîâ... È â ýòîò
ïðåêðàñíûé äåíü õî÷åòñÿ ïîæåëàòü ëèøü îäíîãî:
ñòàáèëüíîñòè, ðîñòà ýêîíîìèêè è íàöèîíàëüíîãî ìèðà.
     Æåëàåì, ÷òîáû êàæäûé ãîðäèëñÿ òåì, ÷òî æèâåò íà
ïðåêðàñíîé ðîññèéñêîé çåìëå.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
   Â.Â. Ìåëüíèêîâ

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî


